2022. évi ellendrzési jelentés

Pilisvorosvar Varos Onkormanyzata
2022. évi dsszefoglalo éves ellendrzési jelentése

Vezeto6i O6sszefoglalo

Az ellen6rzésre vonatkozé jogszabadlyi felhatalmazast Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairoél
sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, az
allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend. és
a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl és belsd kontrollrendszerérdl sz6l6 370/2011. (XIL
31.) Korm. rend. (a tovabbiakban: Bkr.) nyujtotta.

A kozpénzek felhasznalasaban részt vevd allamhaztartdsi szervezetek kotelesek bels6
ellen6rzési rendszert miikodtetni abbol a célbdl, hogy bizonyossdgot nyujtsanak az altala
kiépitett és miikodtetett pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszerek megfelel6sségét illetéen.

A fenti el6irdsoknak megfelelve Pilisvorosvar Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) és az altala alapitott és iranyitott koltségvetési szervek vonatkozasaban
kiils6 szakérté bevonasaval tortént a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleld belsé ellen6rzési
rendszer kiépitése és miikodtetése.

A belsé ellendrzésre az Onkormanyzat 2022. évi Bels6 ellenérzési terve alapjan keriilt
sor, melynek teljesitésérdl a Bkr. alapjan jelen, 2022. évi Osszefoglal6 éves jelentés szamol be.

A bels6 ellendrzés jogszabalyi kotelezettségének megfelel6en tamogatja a stratégiai célok
meghatarozasat, moédszeresen értékeli, illetve fejleszti a monitoring, a kontrolling és a
mindségbiztositas hatékonysagat.

Osszességében megallapithatd, hogy a bels6 ellenérzés szabalyszeriien, az ellendrzési
tervben meghatarozott feladatait ellatva miikodott. A lefolytatott vizsgalatok soran
kisebb hianyossagok Kkeriiltek feltarasra, amelyek alapjan a vizsgalt teriiletek
szabalyozottsaga korrigalhato.

I./ A belsé ellendrzés altal végzett tevékenyvség bemutatasa onértékelés alapjan

L/1. Az ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a tervtél valo
eltérések indoka, a terven feliili ellenérzés indokoltsdga.

A bels6 ellen6rzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé és tanacsadé tevékenység, melynek
célja, hogy az Onkormanyzat és az altala alapitott vagy irdnyitott koltségvetési szervek
miikodését fejlessze és eredményességét novelje.

Az ellen6rzések targya a szabdlyozott, szabdlyszeri és hatékony miikodés feltételeinek és
teljestilésének vizsgalatara iranyult, amely a vonatkozd jogszabalyoknak megfelel6en, az
Onkormanyzat 2022. évi ellenérzési terve, valamint az ellendrzési megbizolevelek és ellen6rzési
programok alapjan teljesiilt. A 2022. évi ellen6rzési terven felill két, 2021. évrdl athuzodd
vizsgalat is lefolytatasra kertlt. A  Pilisvorosvari Polgdrmesteri  Hivatalndl a
Vagyonnyilatkozattételi kotelezettség szabalyozottsdganak és teljesitésének vizsgalata, valamint
Pilisvorosvar Varos Onkormanyzatanal A kozfeladat-ellatasi szerzédésben meghatarozott
feladatok ellatasanak vizsgalata, illetve a kapcsolédé allami tamogatas felhasznalasanak
vizsgalata

A beszamolasi id6szakban 1j jogszabalyok, jogszabaly-mddositasok, mdédszertanok nem jelentek
meg, a feladatellatas a korabbi években kialakitott és alkalmazott dokumentalasi és eljarasi rend
szerint zajlott.
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L/1./a) A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzés ésszesitése

A belsé ellenér a megallapitasokat a vizsgalat tényszert feltardsara alapozta. Az ellenérzés soran
a dokumentalis vizsgalaton feliil mélyinterjura is sor kertilt az adott munkafolyamat felel6sével.
Az ellen6rzés soran a megallapitasok jogszabalyi és egyéb szakmai szempontok alapjan kertiltek
rogzitésre.

A targyévre vonatkoz6 éves ellen6rzési terv teljesitésérdl, az egyes ellendrzések 6sszesitésérol
az 1. szamu melléklet ad tajékoztatast.

L/1./b) Az ellendrzés sordn biinteté-, szabdlysértési, kadrtéritési, illetve fegyelmi eljards
meginditdsdra okot adé cselekmény, mulasztds, vagy hidnyossdg gyaniija kapcsdn tett
jelentések szama és révid ésszefoglaldsa

A 2022. évi ellen6rzések sordan biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsara okot ad6 cselekmény, mulasztas, vagy hidnyossag gyantja nem meriilt fel.

L/2. A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegito és akaddlyozé tényezék bemutatdsa

Az ellen6rzés lefolytatasanak személyi és targyi akadalyai nem voltak.

A belsd ellendr és a vizsgalat ala vont szervezet, illetve az adott munkafolyamat felel6sei az
ellenérzés soran 6sszehangoltadk munkajukat. Minden dokumentum és program hozzaférést a
belsé ellenérzés rendelkezésére bocsatottak, ami hozzajarult a hatékonysaghoz.

A vizsgalatokhoz a sziikséges anyagot, informdaciot és az elvarhat6 segitséget az ellendrzés
megkapta. Esetenként a vizsgalt teriilet leterheltsége miatt kellett a munkat 6sszehangolni, hogy
a vizsgalatok ideje alatt az ellen6rzott teriileten a munka folyamatossagat ne akadalyozza a
vizsgalat.

A jelentéstervezet az ellenérzott féllel el6zetesen egyeztetésre keriilt. A megdllapitdsokkal,
javaslatokkal szemben lényeges kifogds nem meriilt fel. Az ajanldsok konkrét, gyakorlatban
megvaldsithato feladatokat tartalmaztak, megfelel6 alapot biztositva a hatékonyabb és szabalyos
miikddéshez.

L./2./a) A belsé ellenérzési egység(ek) humdnerdéforrds-elldatottsdga

Az Onkorményzat miikodését biztositd Pilisvérdsvari Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) nem rendelkezik belsé ellen6rzési egységgel, illetve belsé ellendrrel, mivel 6nallé bels6
ellendrzési egység kiépitése, vagy belsé ellendr teljes munkaidében torténd foglalkoztatasa nem
lenne gazdasagos, ezért a bels6 ellendrzési feladatellatas kiils6é szolgaltatd igénybevételével
torténik.

A belsé ellenérzést ellatok képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr.-ben foglalt
kovetelményeknek. A jogszabdlyban eldirt regisztracié megtértént, s az Aht-ban meghatarozott
engedéllyel rendelkeznek.

A kiils6 szolgaltaté tobb belsé ellendri regisztracioval rendelkezé és kétévenkénti tovabbképzési
kotelezettségét teljesito belso ellendrt foglalkoztat.

A bels6 ellendrzési vezeté 2022. évben Kkotelez6é tovabbképzésre - a kétévenkénti képzési
kotelezettség miatt - volt koteles, amelyet ,ABPE-tovabbképzés II. - Teljesitmény-ellendrzés —
belsé ellenérok részére” képzés keretében teljesitett.

Mindezek mellett a belsé ellendrzést végzok teljesitették az éves mérlegképes konyveld
tovabbképzést, illetve szamos online szakmai konferencian vettek részt.
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L/2./b) A belsé ellenérzési egység és a belsé ellendrék szervezeti és funkciondlis
fiiggetlenségének biztositdsa

A belsd ellen6rzés funkciondlis fliggetlensége 2022. évben teljeskérlien biztositott volt, mivel a
jelentések kozvetleniil megkiildésre kertltek az ellenérzott személy vagy szervezet részére. A

kiils6 szolgaltatas jellegébdl ered6en az egyes ellen6rzések soran kollegialis érintettség nem
mertilt fel. Az ellendrzési tevékenységen kiviil mas feladatba a belsé ellen6rzési vezet6 nem
keriilt bevonasra.

L./2./c) Osszeférhetetlenségi esetek

2022. évben a megbizassal, illetve az egyes ellendrzéssel kapcsolatban gsszeférhetetlenségi
helyzet nem meriilt fel.

L./2./d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

2022. évben a belsé ellendri jogokkal kapcsolatban korlatozas nem meriilt fel.

L/2./e) A belsé ellendrzés végrehajtdasdt akaddlyozé tényezdk

A bels ellen6rzés végrehajtasat akadalyozo tényez6 a jarvanyhelyzetbdl eredt, de az elmult két

év tapasztalatai alapjan a nehézségek és problémak megoldasra keriiltek, ezért alapveten
akadalyozé elem nincs.

L/2./f) Az ellenérzés nyilvdntartdsa

Az ellen6rzés teljes iratanyagadnak megdrzése a Hivatalban évenként, illetve elkiilonitetten,
nyomon kovethet6 formaban torténik. A megbizolevél, ellenérzési program és vizsgalati jelentés
egy példanya az irattarba Kkeriil.

A kiils6 ellendrzések nyilvantartasa a jegyz6 feladata.

L/2./g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok
Az ellendOrzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem Keriilt megfogalmazasra.
L./3. A tandcsado tevékenység bemutatdsa

A korabbi évek gyakorlata szerint a belsé ellenérzés keretében torténd véleményezés,
allasfoglalas rendje kialakult, amelynek legfébb teriiletei: a gazdalkodast érint6 jogszabalyi
valtozasok, azok értelmezése, koltséggazdalkodast érinté kérdések, szamviteli és intézményi
szabalyozottsag.
A bels6 ellen6rzési standardokkal 6sszhangban 1év6 tanacsadé tevékenység irasba foglalasara
nem Kkertlt sor.

I1. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

I1./1. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdgdanak, hatékonysdgdnak
és eredményességének névelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok

A vizsgalatok eredményeként megfogalmazott javaslatok elfogadottsagi szintje szazszazalékos.
Az éves tervezéskor a korabban elvégzett vizsgalatok eredményeként megfogalmazott
intézkedések szamba vétele is megtorténik, mely indokolt esetben az utévizsgalat
sziikségszerliségét meghatarozza. A hatarid6krél, végrehajtasr6l és hasznosulasrél az
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utovizsgalatok mellett az ellen6rzottek kotelezd beszamoléja nydjthat informaciot. Az ajanlasok
és javaslatok nyilvantartasara nem miikédik adatbazis rendszer.

Kiemelt megallapitds a 2022. évi ellendérzések lefolytatdsat kovetéen kettd esetben Kkeriilt
megfogalmazasra.

Vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
Az adott fol t
SZ;béOl O;Z;ﬁ?{ Gondoskodni kell az
o i, .. | Onkormanyzati SZMSZ nem . y _ Onkormanyzat 6nként
Az 6nkoltségszamitas L, hidnya miatt a i )
o, tartalmazza az onként ) i vallalt feladatainak a
vizsgalata , jogszabalynak nem L,
vallalt feladatokat. S, meghatarozasarol az
megfeleld miikodés
, SZMSZ-ben.
fennallhat.
A Miivészetek Haza -
Kulturalis K6 té Az SzMSz 8.1. tj
e yvt o . L. Fennallhat a SzMSz-ben a
Pilisvorosvarnal vagyonnyilatkozat-tételi L, ) Lo
. s . _ kozélet vagyonnyilatkozattételi
vagyonnyilatkozattételi| kotelezettségrol, de nem ) ., g i
; . . o I tisztasaganak szabalyok helyi
kotelezettség teljes kortien rogziti a i i .
, . , , , szabalyozatlansaga. | gyakorlatnak megfelel6
szabdalyozottsaganak és | vagyonnyilatkozattételre R
g . . 2 modositasarol.
teljesitésének kotelezettek korét.
vizsgalata

IL./2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkérnyezet

Az ellen6rzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiilsé koriilményekre is tekintettel
alapveten megfelelének itélhets a kontrollkornyezet. Az Onkormanyzat a gazdalkodas terén
az alapvetd szabalyzatokkal rendelkezik. A Polgarmesteri Hivatal tekintetében
kialakitott és mikodtetett, azonban az Onkormanyzat A4ltal foglalkoztatottak
tekintetében szabalyozatlan teriiletként definialhat6 a teljesitményértékelés rendszere.
A célok és szervezeti felépités, bels6 szabalyzatok, feladat- és hataskorok, folyamatok
meghatarozasa és dokumentalasa, human eréforras, etikai értékek és integritas, a miikodés és
feltételeinek intézményi szabalyos és szabalyozott biztositasa érdekében kiemelten kezelendd,
hogy ezen dokumentumok folyamatosan feliilvizsgalatra, s a valtozo jogszabalyi kérnyezet és
alkalmazott gyakorlat alapjan aktualizalasra keriiljenek. A gyakori jogszabaly valtozas fokozott
terhet jelent a belsé szabalyozasban és annak gyakorlati alkalmazasaban, de a Hivatal torekszik
a gyakorlat és a szabalyozas szinkronjanak megteremtésére.

Az Onkorméanyzat szervezeti és miikodési szabdlyzata az Métv. alapjan rendeleti szinten
elfogadott.

2. Integrdlt kockazatkezelési rendszer

Az Onkorméanyzatot érint6en szabalyozott, de nem miikodtetett a szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendje, valamint az integralt kockazatkezelés eljarasrendje. A
kozérdekii bejelentések, panaszok kezelésének eljarasrendje a Polgarmesteri Hivatal
tekintetében a 2022. évi el6készitést kovetden 2023. évtdl kialakitott.

Oldal 4




2022. évi ellendrzési jelentés

3. Kontrolltevékenységek

Az dnkormanyzati folyamatok sajatossagai alapjan megfelelé gazdalkodasi kontrollok keriiltek
kialakitasra és alkalmazasra. Az egyes operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorldsdnak a
rendszere és nyilvantartasa kialakitott, esetenként azonban hibak tapasztalhaték. A jovében az
ellendrzések a negativumok megsziintetésére iranyulnak.

A MAK felé és a tobbi allami hatésag felé a Hivatal jelentéstételi kotelezettségének eleget tett.

4. Informadcié és kommunikdcié

Az Onkormanyzaton beliill és az alapitott, illetve iranyitott intézmények felé az
informaciéaramlds és a kommunikadcié megfelel6. El6segiti ezt a megfelel6 szamitdégépes
ellatottsag.

Az Onkorményzat a kapcsol6dd szabalyzatokkal énalléan nem rendelkezik, mivel a Hivatal
szabalyzatait alkalmazza. Ebbdl eredéen az Onkormanyzat iratkezelési szabalyzattal nem
rendelkezik. Dokumentum kezelése a Hivatal altal szabdlyozottak szerint és az altala alkalmazott
ASP iktatasi rendszerrel torténik.

Az Onkormanyzat az Info. térvényben el8irt kozzétételi kotelezettségét folyamatosan teljesiti, de
az atlathatosag érdekében tovabbi fejlesztés sziikséges, killonosen a dontések el6készitésére és
meghozatalara vonatkozéan.

5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épitett vezetdi ellen6rzés és a bels6 ellen6rzés folyamatos jelenléte minimalisra
csokkenti a veszélyeztetd tényez6k bekovetkezésének lehet6ségét, elésegiti az Onkormanyzat
célkitlizéseinek megvaldsitasat.

A belsé ellen6rzés tervezése a jogszabalyi kotelezés 6ta kockazatelemzés alapjan torténik.

okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyandja nem mertilt fel.

A belsé ellen6rzést kiils6 vallalkozo6 végzi szerzédéssel, akivel az egylittmiikodés megfeleld.

A kiils6 jelentéstételi kotelezettségének a Hivatal eleget tesz.

IL./3. Az intézkedési tervek megvalésitdsa

2022. évben intézkedési terv készitésére koteles belso ellendrzési javaslat fogalmazddott meg.
Az ellendrzési megallapitdsok megalapozottak voltak, hozzajarultak a vezet6i intézkedések
meghozatalahoz.

Az intézkedési terv a sziikséges intézkedés végrehajtasaért felelés személy és a vonatkozéd

hatarid6 megjelolésével késziil, amelyben a feladathoz kapcsol6dé hataridé ugy keriilt
meghatarozasra, hogy az szdmonkérhet6 legyen.

Kelt: Szombathely, 2023. februar 14.

Jévahagyta:
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1. melléklet

Pilisvorésvar Varos Onkormanyzata és koltségvetési szervei
2022. évben lefolytatott ellenorzések bemutatasa

Tdrgy

Cél

Tipus

Megdllapitds / Intézkedési terv készitésére kételes javaslat

Az operativ
gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasanak
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
a gazdalkodas kapcsan
a sziikséges kontrollok
kiépitésre és
alkalmazasra
kertltek-e

Teljesitményellen6rzés

A vizsgalat soran felmértiik és értékeltiik az operativ gazdalkodasi
jogkorok gyakorlasanak rendjét.

A szabalyszeri felel6s gazdalkodas végrehajtasa érdekében minden
gazdasagi eseményt vizsgalni, ellendrizni kell, mely soran az e
feladatra kijelolt személyek ellatjak a kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités és utalvanyozas
feladatkoroket. Ezen operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasanak
szabalyos idérendi sorrendje a kévetkez6:

1. pénziigyi ellenjegyzés

2. kotelezettségvallalas

3. teljesitésigazolas

4. érveényesités

5. utalvanyozas
Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasa soran az id6rendiséget
be kell tartani, valamint azt ugy kell rogziteni, hogy az utdlag, a
folyamatba épitett ellendrzés, a belsé ellendrzés vagy a kilsé
ellen6rzés soran is megallapithatd legyen.

Pilisvérésvar Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
pénzigyi, gazdasagi feladatait a Pilisvorosvari Polgarmesteri Hivatal

(a tovabbiakban: Hivatal) latja el.

Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellendrzése szurdprobaszeriien a
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2022. évi dokumentumokra terjedt ki.
F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

Pilisvorosvar Varos Onkormanyzata az Avr. 13. § (2) bekezdése
értelmében, operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarél szolo
szabalyzattal rendelkezik.

Az  operativ  gazdalkodasi  jogkoérokhoz  kapcsolodo
szabalyozassal az onkormanyzat megteremtette a
kontrollkérnyezetet, melyben egyértelmiiek a feladatok, a
folyamatok és a felel6sségi- és hataskori viszonyok.

Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatdsa kevés hidnyossaggal
megallapithatd volt, ezért az ellen6rzés a feladatellatast
megfelelének mindsiti.

A vizsgdlt teriilet vonatkozdsaban a megallapitasok arra utalnak,
hogy a bels6 ellen6rzési pontok vagy folyamatok rendszerét nem
minden esetben mikddtetik, illetve kovetik nyomon megfelelGen.

Az ellen6rzési megallapitasok olyan szabalytalansdgokra utalnak,
amelyek a szokasos munkafolyamatok mellett korrigalhatok a
vezetés beavatkozasa nélkiil.

A gazdalkodasi feladatok ellatdsa az ASP integralt gazdalkodasi
rendszer hasznalataval biztositott. A programban gazdasagi
eseményenként, elektronikusan rogzitésre Kkertlilnek az operativ
gazdalkodasi jogkoroket ellatd személyek, de neviik - az ASP
program miikodésébdl eredéen - a rogzités datumaval nem jelenik
meg az utalvanyrendeleten.

Az utalvanyrendeleten kotelezettségvallalé és pénziigyi ellenjegyzé
alairas csak az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalasra nem koteles
kifizetések tekintetében kell, hogy szerepeljen, mivel ezek az
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operativ gazdalkodasi jogkorok jogszabaly szerint megeldzik az
utalvanyozast, mely kovetelmény érvényesiilt. Az elézetes irasbeli
kotelezettségvallalasra  koteles  kifizetések  tekintetében a
szerzddésen/megrendelésen - mint el6zetes irasbeli
kotelezettségvallalds  alapdokumentuman -  mindenképpen
szerepelnie kell a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd
alairasanak, mely kdvetelmény érvényestilt.

Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalasra nem koteles Kkifizetések
tekintetében a pénziigyi ellenjegyzést és a teljesitésigazolast a bels6
szabalyozas  értelmében az  alapbizonylaton vagy az
utalvanyrendeleten Kkell végrehajtani, mivel igy az operativ
gazdalkodasi jogkorok idébeli elkiilonitése biztositott és igazolhato.
A gyakorlat ennek megfeleld.

Az utalvanyozas dokumentalasa megfeleld volt, az
utalvadnyrendeleten az utalvanyozas datuma elkiilonitetten szerepel.
Az utalvanyozas a vizsgalt dokumentumokon megeldzte a pénziigyi
teljesitést. Az alair6 az alairas mintabdél, mint hivatalos
nyilvantartasbol, nem azonosithaté be.

Az érvényesités dokumentalasa megfeleld volt, az
utalvanyrendeleten az érvényesités datuma elkiilonitetten szerepel.
Az érvényesités a vizsgalt dokumentumokon megel6zte az
utalvanyozast és a pénzligyi teljesitést.

Az  operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasara  vonatkozé
meghatalmazas a meghatalmaz6 személyét tekintve nem felel meg
az Avr. 55. § (2) és az Avr. 58. § (4) bekezdésében foglaltaknak.

A teljesitésigazolds  dokumentdlasa  megfelel6 volt. A
teljesitésigazolas a vizsgalt dokumentumokon megel6zte az
érvényesitést és az utalvanyozast.
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Atlagos jelent6ségili és kozepes, alacsony kockazatii/hatasu
megallapitasok:

1. A kiadasi, valamint a bevételi bizonylatok tekintetében az
operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa, nem minden
esetben a vonatkozo6 jogszabalynak és belsd szabalyzatnak
megfelel6en torténik.

2. A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele nem minden
esetben a vonatkoz6 jogszabalynak megfelel6en torténik.

3. Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatdsara vonatkozé
meghatalmazas a meghatalmazé személyét tekintve nem felel
meg az Avr. 55. § (2) és az Avr. 58. § (4) bekezdésében
foglaltaknak.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslatok:
1. Gondoskodni kell az operativ gazdalkodasi jogkorok teljes
kor( ellatasarol.
2. A Kkotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele (fékonyvi

kényvelés) a kotelezettségvallalas napjaval
(kotelezettségvallalast kovetéen haladéktalanul) kell, hogy
megtorténjen.

3. Javasoljuk a Szabalyzat és mellékletei, valamint a magbizasok
jelentésben rogzitettek szerinti feliilvizsgalatat.

Az 6nkormanyzat
beruhazasi
tevékenységének
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
a beruhazasi
tevékenység
megfelel6en

szabalyozott-e, s az
alkalmazott gyakorlat
megfelel6en
alkalmazott-e

Teljesitményellen6rzés

A vizsgalat soran felmértilk és értékeltiik az Onkormanyzat
beruhazasi tevékenysége szabalyozottsaganak és gyakorlatanak
rendjét. Az ellen6rzés célja annak vizsgalata volt, hogy a beruhazasi
tevékenység megfelel6en szabalyozott-e, s az alkalmazott gyakorlat
a vonatkozd jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak megfelel-e.

Pilisvérésvar Varos Onkormdanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
pénzigyi, gazdasagi feladatait a Pilisvorosvari Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal) latja el.
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A beruhazasi tevékenység ellenérzése szuroprébaszeriien a 2021.
évi dokumentumokra terjedt ki.

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

Az Avr. 13. § (2) értelmében a koltségvetési szerv vezetdje belsé
szabdlyzatban rendezi a miikdédéséhez kapcsolédd, pénziigyi
kihatassal bir6, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy
kiilonosen a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,
mely kovetelmény érvényesiilt.

Pilisvérésvar ~ Varos  Onkormdanyzata beruhazas-el6készitési,
valamint megvaldsitasi folyamatainak kialakitasa és miikodtetése
nem teljes korl, mely befolyasolhatja az egyes beruhazasok
eredményességét, hatékonysagat és gazdasagossagat.

Az A4llamhaztartasban felmerild egyes gyakoribb gazdasagi
események kotelezd elszamolasi modjarol szolo 38/2013. (IX. 19.)
NGM rendelet értelmében a targyi eszkoz beszerzést megfelelGen
rogzitették a fékonyvben. Az egyéb allomanyvaltozasokat és az
értékesités f6konyvi elszamolasat szintén a 38/2013. (IX. 19.) NGM
rendelet szerint kell végrehajtani.

Az immaterialis javak, targyi eszkozok utan terv szerinti
értékcsokkenést kell elszamolni, mely kovetelmény a fékonyv és az
éves beszamol6 adatai alapjan, érvényesiilt.

A pénziigyi szamvitel és a koltségvetési szamvitel 6sszhangja a
2021. évi éves beszamolé 15. lirlap adatai alapjan megallapithato, de
kiemelten fontos feladat a csak a pénzigyi szamvitelben
konyvelendd allomanyvaltozasok tételes dokumentalasa.

Minden vizsgalt gazdasagi esemény tekintetében megallapithat¢,
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hogy a beszerzések teljesitése szamla alapjan tortént, igy a f6konyvi
nyilvantartasba valé rogzitéshez az alapbizonylatok minden esetben
rendelkezésre alltak.

Az Onkorményzat beruhazasi tevékenységének helyessége kevés
hidnyossaggal megallapithaté volt, ezért az ellendrzés a
feladatellatast korlatozottan megfelel6nek mindsiti.

A vizsgdlt teriilet vonatkozasaban a megallapitasok arra utalnak,
hogy a bels6 ellen6rzési pontok vagy folyamatok rendszerét nem
minden esetben miikodtetik, illetve kovetik nyomon megfelel6en. Az
ellendrzési megallapitdsok olyan hibakra utalnak, amelyek a
szokdsos munkafolyamatok mellett korrigalhatok a vezetés
beavatkozasa nélkiil.

Atlagos jelentéségii és kozepes kockazatu/hatasu
megallapitasok:
1. A beruhazasok megvalésitasat megel6z6en a fenntarthatdsag
vizsgalata elmaradt.
2. A targyi eszkozok aktivalasanak elszamoldsa nem minden
esetben a vonatkoz6 jogszabalynak megfelel6en torténik.
3. A Szabalyzat pontatlanul fogalmaz az
1 000 000 Ft 6sszeghatar tekintetében.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslatok:

1. Gondoskodni kell a beruhazds megvalésitasanak megfelel
elokészitésének szabalyozasardl és a fenntarthatésaganak
értékelésérol.

2. A targyi eszkozok aktivalasat a fékonyvben az lizembe
helyezési dokumentummal azonos datummal rogziteni kell.

3. Gondoskodni kell a Szabalyzat feliilvizsgalatarol.

Az 6nkoltségszamitas
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
az Onkorméanyzat altal

Teljesitményellen6rzés

A vizsgalat soran felmértiik és értékeltiik, hogy az Onkormanyzat
altal ellatott feladatokhoz kapcsolédd Onkoéltségszamitas rendje
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nyUujtott szolgaltatasok miképpen szabalyozott és teljesitett.
onkoltségszamitassal
alatdmasztottak-e, s ez F6bb megallapitasok:
megfelel-e a
vonatkoz6 Pilisvérésvar Varos Onkormdanyzata 4ltal ellatott feladatok kapcsan
jogszabalyoknak és torvény alapjan, illetve torvényi felhatalmazas alapjan, illetve egyéb
szabalyzatoknak jogszabaly alapjan koteles 6nkoltségszamitasra.

1. A szocialis torvény, illetve a gyermekvédelmi toérvény a
szocialis feladatellatas kapcsan irja el az 6nkoltségszamitasi
kotelezettséget. Figyelemmel arra, hogy ezen feladatok
ellatasara az Onkormdanyzat alapitéja és iranyitoja a Varosi
Napos Oldal Szocialis Kozpontnak, illetve a Pilisvorosvari
Tipeg6 Bolcs6dének, ezért ezen kotelezettség kozvetleniil az
intézmények vezetdit terheli.

Azonos tartalmu vizsgalat Kkerilt lefolytatasra a Napos Oldal
Szocialis Kozpontnal, amely a feladatellatast megfelelének
mindsitette.

2. A szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény alapjan a szamviteli
politika keretében el kell késziteni az Onkoltségszamitas
rendjére vonatkozo6 belsé szabalyzatot.

Az allamhaztartasi szamvitelrdl szélé 4/2013. (I. 11.) Korm.rend.
alapjan az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzatot
rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas -
ideértve az addmentes termékértékesitést, szolgaltatasnyujtast,
tovabba eszk6zok sajat el6allitasat is - esetén kell elkésziteni.

Nem kell elkészitenie az 0Onkoltségszamitas rendjére vonatkozd
bels6 szabalyzatot a sajat konyhat tizemelteté koltségvetési
szervnek, ha az étkeztetésre normakat allapit meg és a nyersanyag-
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felhasznalashoz anyagkiszabast készit, és ennek 0Onkoéltségét a
normak és a tevékenységet terhel§ 4ltalanos koltségek
figyelembevételével allapitja meg.

Pilisvorosvaron a gyermekétkeztetés a Pilisvorosvari Polgarmesteri
Hivatal feladata. Mivel az étkeztetésre norma megallapithaté az
élelmezésvezetd 4altal vezetett nyilvantartds szerint, ezért
Oonkoltségszamitas ezen feladat tekintetében nem indokolt.

Az  o6nkormanyzatok vallalkozasi tevékenység folytatasanak
szabdalyozasa nem egyértelm{.

Az Alaptorvény 32. cikke szerint a helyi dnkormanyzat a helyi
kozigyek intézése korében - az Alaptdrvényben biztositott
gazdalkodasi 6nallésdgahoz kapcsoléddan - a torvény keretei kozott
- tobbek kozott - vagyonaval és bevételeivel kotelezd feladatai
ellatdsanak veszélyeztetése nélkiil vallalkozasi tevékenységet
folytathat.

Az Aht. alapjén ugyanakkor vdllalkozdsi tevékenységet az
dllamhadztartds kozponti alrendszerében - a Kormdny rendeletében
meghatdrozott korldtokkal - csak koltségvetési szerv végezhet, a
kézponti és a fejezeti kezelést eldirdnyzatok, az elkiilonitett dllami
pénzalapok, és a tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjai pénzeszkézei
ilyen célra nem haszndlhatdk fel. Az dllamhdztartds onkormdnyzati
alrendszerében az énkormdnyzatok, tarsuldsok kiilén térvény alapjdn
vdllalkozhatnak. Az altaluk alapitott koltségvetési szervekre
ugyanakkor  igaz, hogy  vdllalkozdsi  tevékenységet  csak
kormdnyrendeletben meghatdrozott korldtokkal végezhetnek.

Pilisvérésvar Varos Onkormdanyzata altal ellatott onként vallalt
feladat a sportpalyan miikédd és a Mivelddési Hazban kialakitott
biifé izemeltetése, amely azonban nem vallalkozasi
tevékenységként kertilt elszamolasra. Ezen tevékenységek azonban
az Onkorményzat SZMSZ-ében nem rogzitettek, mint énként vallalt
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feladatok.

A vendéglatasban a hagyomanyos arképzés kalkulativ, tigynevezett
alulrél torténdé arkialakitds: a beszerzési arbol kiindulva az
alkalmazott haszonkulccsal (arrés-szorzéval) torténé felszorzassal
kapjuk meg az arrést. Ezek utan hatarozzuk meg a tényleges nettd
eladasi arat, azaz a beszerzési ar és az arrés egylittes 6sszegét, majd
afa-val novelten a bruttd eladasi arat. Ez az arképzés folyamatos
feladatot jelent.

Egyéb nem kotelezd, illetve vallalkozasi tevékenységet a
Pilisvorosvari Polgarmesteri Hivatal, illetve az Onkormanyzat altal
alapitott Varosgazda Nonprofit Kft. végez.

Az 6nkormanyzati vallalkozasi tevékenység szabalyozasi kornyezete
és a Polgarmesteri Hivatal altal végzett vendéglaté tevékenység
miatt a feladatellatas rendjét indokolt lenne tjra gondolni, s a teljes
vendéglato tevékenységet egy szervezethez rendelni.

Tekintettel arra, hogy Pilisvorésvar Varos Onkormanyzata
adatkezel6nek mindsiil, ezért a kozérdekli adatok szolgaltatasa is
kotelezettsége.

A kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté
koltségtérités mertékerdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
1. § (1) bekezdése tartalmazza a kozérdekd adatigénylés soran
felmeriil6 koltségek osszegét, amelyet onkoltségszamitas alapjan
sziikséges megallapitani. A Pilisvorosvari Polgarmesteri Hivatal
rendelkezik  6nkoltségszamitasi szabalyzattal (10.8) a
fénymasolassal kapcsolatban, amelynek aktualizalasat kovetden az
Onkormanyzatra vonatkozdan is hatalyba kell Iéptetni.

A vizsgalat targya az ellendrzés alapjan megfelelonek
mindsithetd.
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Kiemelt jelent6ségii és magas kockazatu/hatasu megallapitas:
Onkormdanyzati SZMSZ nem tartalmazza az oOnként vallalt
feladatokat.

Atlagos jelent6ségii és kozepes kockazati/hatast megallapitas:
Onkormdanyzati szinten nem szabalyozott a  kozérdeki
adatszolgaltatashoz kapcsol6dé onkoltségszamitas.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslatok:
1. Gondoskodni kell az Onkorményzat 6nként vallalt
feladatainak a meghatarozasardél az SZMSZ-ben.
2. Gondoskodni kell az Onkormanyzatra vonatkozéan 6nallé
szabalyozas keretében az 6nkoltségszamitas szabalyozasardl,
kiilonos tekintettel a k6zérdeki adatszolgaltatasra.

A kozfeladat-ellatasi
szerzOdésben
meghatarozott
feladatok ellatasanak
vizsgalata, illetve a
kapcsol6do allami
tdmogatas
felhasznalasanak
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
a kozfeladatellatasi
szerz6dés tartalmilag
megfelel6-e, illetve a
feladathoz rendelt
allami tamogatas
felhasznalasra kertilt-e
és megfelel6en volt-e a
fékonyvi
nyilvantartasban valo
elszamolasa

Teljesitmény
ellen6rzés

A vizsgalat soran felmértiik és értékeltiik, hogy Pilisvorosvar Varos
Onkormanyzata és a Pilisvorosvari Varosgazda Nonprofit Kft. kozott
létrejott kozfeladatellatasi szerzddés tartalmilag megfelel6-e, illetve
a feladathoz rendelt allami tdmogatas felhasznaldsra Kkertilt-e és
megfelel6en volt-e a f6konyvi nyilvantartasban valo elszamolas.

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

A kozfeladat a szigoru torvényi definicio szerint olyan allami vagy
onkormanyzati feladat, amit valaki k6zérdekbdl, haszonszerzési cél
nélkill végez, a jogszabalyban leirt kovetelményeknek és
feltételeknek megfelelve.

A kozfeladat tdgabb értelemben minden olyan tevékenység, amit az
allami szervek ugy végeznek, hogy az a tarsadalom tagjaira hatassal
van. Ezek tehat olyan feladatok és szolgaltatasok, amelyek a
kozérdeket szolgaljak, és megvaldsitasuk csak tarsadalmi

10




2022. éves ellendrzési jelentés

Osszefogassal lehetséges.

Az onkormadanyzatok tekintetében a kozfeladatokat Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatair6l szo6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. §-a
hatarozza meg huszonegy pontban felsorolva. Ezeken feliil azonban
a torvény helyben biztosithaté kozfeladatok kérében ellatando helyi
onkormanyzati feladatot is meghatarozhat.

Ezen kozfeladatok a kdzszolgaltatasok utjan lathatok el.

Az Motv. 41. § (6) bek. alapjan a képvisel6-testiilet a feladatkorébe
tartozo kozszolgaltatasok ellatasara - jogszabalyban
meghatarozottak szerint - koltségvetési szervet, a polgari
perrendtartasrol szolé torvény szerinti gazdalkodoé szervezetet (a
tovabbiakban: gazdalkodé szervezet), nonprofit szervezetet és
egyéb szervezetet (a tovabbiakban egylitt: intézmény) alapithat,
tovabba szerzddést kothet természetes és jogi személlyel vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezettel.

A fentiek alapjan Pilisvérosvar Varos Onkormdanyzata és a
Pilisvorosvari Varosgazda Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Kft.)
2020. julius 1. napon megallapodast kotottek az egyes kozfeladatok
ellatasara vonatkozdéan, amely két alkalommal 2021. majus 21.
napon és 2022. februar 24. napon kertilt modositasra.
A megallapodast a Kft. Alapité Okiratanak mellékleteként kezelik a
Felek, rogzitve benne
- aKift. altal vallalt/ellatott tevékenységek tartalmat,
- a feladatellatas kapcsan felmeriilt koltségek megtéritésnek a
modjat és a
- a szakmai és pénziigyi egylttmiikodést a Polgarmesteri
Hivatallal.
Az Aht. alapjan a megkotott visszterhes szerzédésnek, adott
megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas hasonlé visszterhes
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maganjogi kotelem {rasba foglalasat tartalmazdé okiratnak az
altalanos adatokon, feltételeken tilmendGen tartalmaznia kell

e a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és mindségi
jellemzdinek meghatarozasat, hataridejét,

e a Kkifizetendd Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgald
egységarat, a pénziigyi teljesités devizanemét, modjat és
feltételeit,

e a Kkifizetés hataridejét, tobb év eldiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén évenkénti litemezésben,

e a pénzlgyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd
keltezéssel ellatott alairasat,

e az atlathatdsagi nyilatkozattételt a jogi személlyel vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezettel kotott
visszterhes szerz6dés esetén.

A  megismert megallapodds a fenti jogszabalyi el6irasnak
megfelelden keriilt megkotésre.

Osszességében a vizsgalat alapjan megallapithato, hogy a Kft-
vel kotott kozfeladatellatasi szerzéodés tartalmilag megfeleld,
ezért az ellendrzés a feladatellatast megfelel6nek mindsiti.

Intézkedési terv Kkészitésére Kkoteles javaslat nem Keriilt
megfogalmazasra.

Bérelszamolassal
kapcsolatos feladatok
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
a személyi jellegii
kifizetések
nyilvantartasa, a
bérelszamolasi
feladatok ellatasa
megfelel-e a
vonatkozo6 jogszabalyi
el6irdsoknak?

Teljesitmény
ellendrzés

Az ellendrzés az aktualis id6szak dokumentalasara terjedt ki.

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

Az  ellendrzés soran személyes adatok megismerésére,
feldolgozasara nem keriilt sor.

A Polgarmesteri Hivatalban a bériigyintéz6i munkakorben egy
koztisztvisel6t foglalkoztatnak, aki munkakori leirdssal rendelkezik,
amelyet 2022. 09. 16. napon az érintettek, azaz a munkaltato6i
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jogkort gyakorld jegyz6, a szakmai felettes pénziigyi osztalyvezetd
és a munkavallal¢ alairtak.
A munkakori leirds alapjan a bérligyintéz6 munkakajat a pénziigyi
osztalyvezetd iranyitasa mellett 6nalléan végzi.
A bériigyintézé kozépfoka szakképesitéssel rendelkezik (OK] 54), s
korabban is hasonlé munkakort toltott be, ezért a feladatellatashoz
sziikséges szakmai kompetenciai megvannak.
2022. augusztus honapban 6sszesen 66 f6 bérszamfejtési feladatait
kellett ellatnia, amely az egyes hoénapokban alapvetéen nem
modosul. Ezen személyek koztisztviseldk, illetve Mt. hatalya ala
tartoz6 jogviszonyban foglalkoztatottak, amely alapvetfen két
jogszabaly ismeretét teszi szlikségessé.
A jogszabdlyok mellett szdmos intézményi szabdlyozas is
meghatarozza az ellatandé feladatokat, igy kiillondsen:

- Cafetéria szabalyzat,

- Illetményeléleg eljarasrendjérdl szol6 szabalyzat,
- Kikiildetési szabalyzat,

- Reprezentacios kiadasokrol sz616 szabalyzat,

- Munka- és védéruha szabalyzat,

- Telefonhasznalati szabalyzat.

A helyszini ellen6rzésre 2022. szeptember 15. napon Keriilt sor,
amikor a bérigyintézével a KIRA rendszer hasznalataval, a
munkakoréhez tartoz6 feladatok ellatasaval kapcsolatos interjura
kertilt sor.

Az interju soran kiilonb6z6 munkatigyi teriileteken keresztiil tortént
az adatgytjtés.

A helyszini ellendrzés nyoman megallapitast nyert:

- a személyiigyi és a munkaligyi feladatok elkiiloniilnek, mivel az qj
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dolgozdk felvételével, illetve a meglév6 dolgozdk atsorolasaval és
jogviszony megsziintetésével kapcsolatos feladatokat kiilon HR
ligyintézo végzi.

Azonos szakteriilet és a kozos irodahelyiség miatt indokolt lenne, ha
a két Ugyintézd egymas helyettesitését ellatnd. A megismert
munkakori leirdas alapjan a bérigyintézé helyettesitése nem
rogzitett, azonban 06 az utalast végzd lgyintéz6t helyettesiti
tavollétében.

A modern szervezeti kulturaban az integralt személyiigyi
tevékenység a kovetelmény, amely magaban foglalja a
munkaiigyi és a személyzeti tevékenységet.

A személyiigyi tevékenység a jogviszonnyal Kkapcsolatos
teenddket jelenti, a munkaiigyi feladatok pedig jellemzden a
szamfejtést és hozza kapcsolodo adatszolgaltatast jelenti.

Az integralt személyiigyi tevékenység azt jelenti, hogy a
személyiigyi, a munkaiigyi, képzési-oktatasi és szocialis
feladatokat Osszefiiggd, egységes folyamatként, atfedések
nélkiil, egyénenként attekinthet6 moddon hajtsak végre.
(Integralt személyiigyi szervezet) Nyugat Eurdopaban ezt tartjak
a legmegfelel6bbnek, mert id6takarékos, egyénekre orientalo,
kevesebb munkaerdvel hajthatok végre az emberi erdforras
gondozasaval kapcsolatos feladatok.

A Hivatal megismert gyakorlata szerint a HR ligyintézd végzi a
munkaviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos
tevékenységeket, a bériligyintéz6 pedig a személyligyi, munkatigyi és
tarsadalombiztositasi nyilvantartdsok vezetését, valamint a
kapcsoldd6 adatrogzitéseket és adatszolgaltatasokat.
Osszességében a vizsgalat alapjan megallapithaté, hogy a
bérelszamolassal kapcsolatos feladatellatas szabalyozott és
szabalyos. A feladatellatashoz sziikséges személyi és targyi
feltételek biztositottak.

Mindezek alapjan a vizsgalt teriilet értékelése megfeleld.
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Megfontolasra javasolt azonban az integralt személyiigyi
tevékenység kialakitasa.
Csekély jelentoségii  és kockazata/hatasa
megallapitas:
1. A szabalyzatok feliilvizsgalatat a hatalyba léptetésiik ota
eltelt id6szak jogszabalyvaltozasai alapjan feliil kell vizsgalni.

alacsony

Intézkedési terv készitésére Kkoteles javaslat nem Keriilt
megfogalmazasra.

A
vagyonnyilatkozattételi
kotelezettség
szabalyozottsaganak és
teljesitésének
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
a
vagyonnyilatkozattétel
rendjének
szabalyozasa megfelel-
e a vonatkozo
jogszabalyi
rendelkezéseknek,
illetve a teljesités
megtortént-e

Szabalyszertiségi
ellendrzés

Az ellendrzés az aktudlis id6szak dokumentalasara terjedt Ki.

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

A Kkozélet tisztasdganak biztositdsa és a korrupcié megel6zése
céljabol meghatarozott feladatot ellato, tisztséget betolté személyek
a sajat és a veliik egy haztartasban él6 hozzatartozéik jovedelmi,
érdekeltségi és vagyoni helyzetér6l vagyonnyilatkozatot koteles
tenni.

A vagyonnyilatkozatokra vonatkoz6 magyar jogi szabalyozas
komplex. Torvény irja el6, hogy egy adott kozfeladatot ellatéd
személy, illetve annak meghatdrozott hozzatartozéja koteles-e
vagyonnyilatkozatot tenni. Ha igen, abban az esetben vizsgalni kell
az arra vonatkozo jogszabalyt, hogy az adott vagyonnyilatkozatot ki
és milyen modon ismerheti meg.

A Vnytv. alapjan a vizsgalt Mlivészetek Haza - Kulturalis Kézpont és
Varosi Konyvtar, Pilisvorosvar (a tovabbiakban: Intézmény)
tekintetében tobb személy is kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételre,
mivel feladatai ellatdsa sordn Kkoltségvetési vagy egyéb
pénzeszkozok felett, tovabba az Onkormanyzati vagyonnal valo
gazdalkodas tekintetében javaslattételre, dontésre, illetve
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ellendrzésre jogosult.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget a koltségvetési szerv
szervezeti és miikodési szabalyzataban kell szabalyozni a Vnyt. 4. §
d) pontja alapjan.

Ennek megfelelve a vizsgalt Intézmény jelenleg hatalyos Szervezeti
és Milikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SzMSz) rendelkezik a
vagyonnyilatkozat-tételre koteles munkakorokrol.

A Vnytv. 11. §-a alapjan a vagyonnyilatkozat 4atadasara,
nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok
védelmére vonatkoz6 tovabbi szabalyokat az Orzésért felelds
szabalyzatban allapitja meg.

A vizsgdlt Intézmény rendelkezik 0nallé vagyonnyilatkozattételi
szabdlyzattal, amely részletesen rogziti a Vnytv. 3. § hatdlya ala
tartozo kotelezettek vagyonnyilatkozatanak kezelésével 6sszefiiggd
feladatok végrehajtasara vonatkozo szabalyokat.

Osszességében a vizsgalat alapjan megallapithato, hogy a
vagyonnyilatkozat-tétellel Kkapcsolatos helyi szabalyozas
megtortént, amelyet a vonatkoz6 jogszabalyok és a helyi
gyakorlat alapjan feliil kell vizsgalni.

A gyakorlatban az intézményvezet6 és az intézményvezeto-
helyettes, mint koételezettek az eldirtak szerint teljesitették
vagyonnyilatkozattételi kotelezettségiiket, s ez dokumentalt.

A vagyonnyilatkozattétel szabalyozasa és teljesitése kevés
hianyossaggal megallapithatéo volt, ezért az ellen6rzés a
feladatellatast korlatozottan megfelel6nek mindsiti.

Az ellendrzési megallapitasok olyan szabalytalansagokra
utalnak, amelyek Kkorrigalhatok a szabalyozas helyi
gyakorlatnak megfelel6 mdédositasaval.
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Kiemelt jelentdségi és kozepes kockazatu/hatasu
megallapitas:
1. Az SzMSz 8.1. pontja rendelkezik a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségrél, de nem teljes korllen rogziti a
vagyonnyilatkozattételre kotelezettek korét.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslat:
1. Gondoskodni kell a SzMSz-ben a vagyonnyilatkozattételi
szabalyok helyi gyakorlatnak megfelel6 modositasarol.

Selejtezési eljaras
szabalyozasanak és a
végrehajtas
folyamatanak
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
a selejtezés rendjének
szabalyozasa megfelel-
e a vonatkozo
jogszabalyi
rendelkezéseknek,
illetve a teljesités
megtortént-e

Szabalyszerlségi
ellenérzés

A koltségvetési évrdl a konyvek zarasat kovetSen bizonylatokkal,
szabalyszerti konyvvezetéssel, az Ahsz. szabalyai szerint
folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, a konyvviteli
zarlat sordn Kkészitett f6konyvi kivonattal, valamint leltarral
alatamasztott éves koltségvetési beszamolét kell késziteni. A
beszamolé soran elkészitett mérlegben a rendeltetésszeriien
hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo
eszkozoket kell bemutatni.

A gazdalkodé szervezet altal nem hasznalt eszk6zoket a mérleg nem
tartalmazhatja, ezeket selejtezni kell.

F6bb megallapitasok:

A Pilisvorosvari Szakrendel6nél (a tovabbiakban: Rendeld) a
vizsgalt id6szakban selejtezésre nem kertiilt sor.

A Pilisvorosvari Szakrendel6 pénziigyi-gazdalkodasi feladatait 2020.
jalius 1. naptdl a Gazdasagi Ellato Szervezet, Pilisvorosvar (a
tovabbiakban: GESZ) latja el.

A Rendel6ben a selejtezési folyamat szabalyozott, mivel 2021. majus
01. naptdl hatalyos Selejtezési szabalyzattal rendelkezik.

A Rendeld vagyonanak analitikus és fé6konyvi nyilvantartasa zart
rendszerrel tamogatott, megfelel6en dokumentalt.
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A selejtezési eljaras nem Keriilt lefolytatasra, mivel a legutdbbi,
2020. majusi selejtezési eljaras soran jelent6s mennyiségii és
értékii eszkoz keriilt a Rendeld vagyonabdl kivezetésre.

A kialakitott szabalyozas alapjan a jovobeni selejtezési eljaras
lefolytatasanak és dokumentalasanak szabalyozottsaga és
szabalyszeriisége biztositott.

A vizsgalat alapjan megallapithatd, hogy a Rendeldnél a
selejtezési eljaras szabalyozottsaga megfeleld, amely biztositja
a szabalyos miikodést.

Az ellendrzés a feladatellatast megfelel6nek mindsiti.

A megallapitasok alapvetéen nem jeleznek komolyabb
hianyossagot a folyamatok rendszerében. Az ellendrzési
jelentésben kozolt megallapitaisok nem utalnak alapveto
gyenge pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott
iranyelvekben és eljarasokban. A selejtezés teriiletén
gyakorlott, hozzaért6 munkaerdé dolgozik, aki mar
bebizonyitotta, hogy képes a célkitiizések megvalositasara, a
kockazatok megfeleld kezelésére.

Intézkedési terv Kkészitésére Kkoteles javaslat nem Keriilt
megallapitasra.

Az intézményi
iratkezelés rendjének
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
az iratkezelés rendje
megfelel-e a hatalyos

jogszabalyoknak

Szabalyszerliségi
ellendrzés

Az ellendrzés soran felmértiik és véleményeztiikk a Pilisvorosvari
Tipeg6 Bolcséde (a tovabbiakban: Intézmény) iktatasi rendszerét.

Az ellendrzés az iratkezelés aktualis szabalyozasara tért ki.
F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

Az Intézmény 2022. szeptember 20. naptol hatdlyos, s a
Pilisvorosvar Varos Képvisel6-testiilete altal elfogadott szervezeti és
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mikddési szabalyzattal rendelkezik (a tovabbiakban: SZMSZ), amely
a kozfeladatot ellat6 szervek iratkezelésének 4altalanos
kovetelményeirdl sz6lé 335/2005. (XII. 29.) Kormanyrendelet 3. §
(3) bekezdésében foglaltak alapjan rendelkezik az iratkezelés
szervezeti rendjérdl, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefiiggd
tevékenységekre vonatkozo feladat- és hataskorokrdl, illetve kijeloli
az iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetdt.

Az Intézménynél az iratkezelés rendje szabalyozott. Az Iratkezelési
szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) 2022. januar 04-én lépett
hatalyba. A Szabalyzat 2022/35-123. egyedi azonositéval
rendelkezik, s iktatasra is kertilt.

A dolgoz6i megismerés dokumentalt, melyr6l a megismerési
zaradék alairasaval gondoskodtak.

A Szabalyzat levéltari egyeztetése az Ltv. 10. § (1) bek. a) pontja
alapjan a vizsgalatkor folyamatban volt.

Az Ltv. 10. § (9) bek. alapjan az irattari terv az iratkezelési
szabalyzat szerves részét képezi, annak kotelez6 mellékleteként.
Elfogadasi rendje nem valik el az iratkezelési szabalyzattol.

Ennek megfeleléen az Intézmény irattari tervvel rendelkezik,
melynek feltilvizsgalataréol gondoskodni sziikséges.

Az Intézményvezet6 tajékoztatdsa és adatfelmérés alapjan
megallapithatd, hogy az irattarozas a Szabalyzat és az irattari terv

alapjan tortént.
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A vonatkozé jogszabalyok és a helyi szabalyozas alapjan
iratselejtezésre az alapitas 6ta eltelt id6szakban (2016. 01. 01.) nem
kertilt sor.

A vizsgalat alapjan megallapithatd, hogy az Intézménynél az
iratkezelés rendjének szabalyozottsaga alapvetdéen megfeleld,
igy a szabalyos miikédés biztositott.

Az iratkezelés rendjének értékelt teriiletein a belso ellendrzési
pontok, folyamatok rendszere Kkisebb hianyossagot,
ellentmondast mutat, ezért az ellendrzés a feladatellatast
korlatozottan megfelelonek mindsiti. A dokumentumkezelést a
vezetok nyomon kovetik és megfeleléen feliigyelik. A
hianyossagok a levéltari egyeztetés teriilletén a szokasos
munkafolyamatokban korrigalhatok a vezetés
kozremiikodésével.

Atlagos, csekély jelentéségli és Kkozepes, alacsony
kockazatia/hatasu megallapitasok:

1. A vizsgalatkor folyamatban volt a Ltv. 10. § (1) bek. a) pontja
alapjan az Iratkezelési szabdlyzat egyeztetése az illetékes
kozlevéltarral.

2. A vonatkozé jogszabalyok és a helyi szabalyozads alapjan
iratselejtezésre nem keriilt sor.

3. Az Intézmény a masolatkészités rendjét nem szabalyozta a
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet ellenére.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslatok:
1. Gondoskodni kell a szabalyos iratselejtezésrdl.
2. Gondoskodni kell a szabalyos masolatkészitésrdl.
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Az intézményi
iratkezelés rendjének
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
az iratkezelés rendje
megfelel-e a hatalyos

jogszabalyoknak

Szabalyszertiségi
ellendrzés

Az ellendrzés soran felmértik és véleményeztiik a Pilisvorosvari
Német Nemzetiségi Ovoda (a tovabbiakban: Intézmény) iktatasi
rendszerét.

Az ellendrzés az iratkezelés aktualis szabalyozasara tért ki.

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

Az Intézmény 2022. december 15. naptdl hatdlyos szervezeti és
miikodési szabalyzattal rendelkezik (a tovabbiakban: SZMSZ), amely
a kozfeladatot ellat6 szervek iratkezelésének 4altalanos
kovetelményeirdl szolé 335/2005. (XII. 29.) Kormanyrendelet 3. §
(3) bekezdésében foglaltak alapjan rendelkezik az iratkezelés
szervezeti rendjérdl, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefliggd
tevékenységekre vonatkozoé feladat- és hataskorokrdl, illetve kijeloli
az iratkezelés felligyeletét ellaté vezetdt. Az SZMSZ Pilisvorosvar
Varos Képvisel4-testiilete, mint fenntarté altal nem elfogadott, mivel
a modositasok tobbletkotelezettséggel nem jarnak. Az SZMSZ-t a
polgarmester - az Aht. alapjan - az irdnyit6 szerv képviseletében
jovahagyta.

Az Intézménynél az iratkezelés rendje nem szabalyozott, mivel a
rendelkezésre bocsatott Iratkezelési szabalyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) nem alairt és igy nem hatalyba léptetett példany. A
megismert dokumentum 2022. januar 14. nappal datumozott,
egyedi azonositéval nem rendelkezik, s igy iktatasra sem kertilt.

A dolgoz6i megismerés dokumentalt, melyr6l a megismerési
zaradék alairasaval gondoskodtak.
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A Szabdlyzat levéltari egyeztetése az Ltv. 10. § (1) bek. a) pontja
alapjan a vizsgalatkor folyamatban volt.

Az Ltv. 10. § (9) bek. alapjan az irattari terv az iratkezelési
szabalyzat szerves részét képezi, annak kotelez6 mellékleteként.
Elfogadasi rendje nem valik el az iratkezelési szabalyzattdl.

Ennek megfeleléen az Intézmény irattari tervvel rendelkezik,
melynek feliilvizsgalatarél gondoskodni sziikséges.

Az Intézményvezet6 tajékoztatdsa és adatfelmérés alapjan
megallapithatd, hogy az irattarozads a Szabalyzat és az irattari terv
alapjan tortént.

A vonatkoz6 jogszabalyok és a helyi szabalyozas alapjan
iratselejtezésre az elmult két évben (jelenlegi igazgaté kinevezése
ota) nem Kertiilt sor.

A vizsgalat alapjan megallapithat6, hogy az Intézménynél az
iratkezelés rendjének szabalyozottsaga alapvetéen megfeleld,
igy a szabalyos miikédés biztositott.

Az iratkezelés rendjének értékelt teriiletein a belsé ellendrzési
pontok, folyamatok rendszere kisebb hianyossagot mutat, ezért
az ellendrzés a feladatellatast Kkorlatozottan megfelelonek
mindsiti. A dokumentumkezelést a vezetok nyomon kovetik és
megfeleléen feliigyelik. A hianyossagok a levéltari egyeztetés
teriiletén a szokasos munkafolyamatokban korrigalhaték a
vezetés kozremiikodésével.
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Atlagos, csekély jelentéségli  és
kockazata/hatasu megallapitasok:

1. Az Iratkezelési szabalyzat nem keriilt hatdlyba 1éptetésre.

2. Az Iratkezelési szabalyzatnak nincs egyedi azonositdja.

3. Az Ltv. 10. § (1) bek. a) pontja alapjan az Iratkezelési
szabalyzat kozlevéltarral torténd egyeztetésérdl gondoskodni
szlikséges.

4. Az iratkezelési szabalyzat nem a jogszabalyban el6irt irattari
tervvel rendelkezik.

5. A vonatkozo jogszabalyok alapjan iratselejtezésre nem keriilt
sor.

6. Az Intézmény a masolatkészités rendjét nem szabalyozta a
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet ellenére.

kozepes, alacsony

Intézkedési terv készitésére koteles javaslatok:

1. Gondoskodni kell az Iratkezelési szabalyzat elkészitésérd],
hatalyba léptetésérol és kozlevéltarral torténd
egyeztetésérol.

2. Gondoskodni kell az Iratkezelési szabalyzat iktatasarol,
egyedi azonositoval torténd ellatasarol.

3. Gondoskodni kell az iratkezelési
kozlevéltarral torténo egyeztetésérdl.

4, Gondoskodni kell az irattari terv évenkénti feliilvizsgalatarol.

5. Gondoskodni kell a szabalyos iratselejtezésrdl.

6. Gondoskodni kell a szabalyos masolatkészitésrdl.

szabalyzat illetékes

Az operativ
gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasanak
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
a gazdalkodas kapcsan
a sziikséges kontrollok
kiépitésre és
alkalmazasra
kertiltek-e

Teljesitményellendrzés

A vizsgalat soran felmértiik és értékeltiik az operativ gazdalkodasi
jogkorok gyakorlasanak rendjét.

A szabdlyszeri felel6s gazdalkodas végrehajtasa érdekében minden
gazdasagi eseményt vizsgalni, ellenérizni kell, mely soran az e
feladatra kijelolt személyek ellatjak a kotelezettségvallalas, pénziigyi
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ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités és utalvanyozas
feladatkoroket. Ezen operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasanak
szabalyos idérendi sorrendje a kévetkez6:

6. pénzigyi ellenjegyzés

7. Kkotelezettségvallalas

8. teljesitésigazolas

9. érvényesités

10. utalvanyozas
Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasa soran az idérendiséget
be kell tartani, valamint azt ugy kell rogziteni, hogy az utélag, a
folyamatba épitett ellendrzés, a belsé ellendrzés vagy a kiilsé
ellendrzés soran is megallapithaté legyen.

Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellendrzése szuroprobaszeriien a
2021. évi dokumentumokra terjedt ki.

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

A Gazdasagi Ellato Szervezet, Pilisvorosvar (a tovabbiakban: GESZ)
az az allamhaztartasrol szélé torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdése értelmében,
operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarél szélé szabalyzattal
rendelkezik.

Az  operativ  gazdalkodasi  jogkoérokhoéz  kapcsolodo
szabalyozassal a GESZ megteremtette a kontrollkornyezetet,
melyben egyértelmiiek a feladatok, a folyamatok és a
felel6sségi- és hataskori viszonyok.

Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatdsa néhany hidnyossaggal
megallapithatd volt, ezért az ellenérzés a feladatellatast
megfelel6nek mindsiti.

A megallapitasok alapvet6en nem jeleznek komolyabb hidnyossagot
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a bels6 ellendrzési pontok vagy folyamatok rendszerében, nem
utalnak alapveté gyenge pontokra a szervezeti egységek szintjén
alkalmazott iranyelvekben és eljarasokban. Az ellenérzési
megallapitasok olyan hibakra utalnak, amelyek a szokasos
munkafolyamatok mellett korrigalhaték a vezetés beavatkozasa
nélkdl.

A gazdalkodasi feladatok ellatdsa a SALDO integralt gazdalkodasi
rendszer hasznalataval biztositott.

Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalasra nem koteles kifizetések
tekintetében a kotelezettségvallalds és a pénziigyi ellenjegyzés
dokumentalasanak modja szabalyozott.

Az ilyen kifizetések tekintetében a pénziigyi ellenjegyzd (és esetleg
kotelezettségvallalo)  alairasa  kell, hogy  szerepeljen az
utalvanyrendeleten, mivel ezek az operativ gazdalkodasi jogkorok
jogszabaly szerint megel6zik az utalvanyozast. A gyakorlat ennek
megfelel.

Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalasra koteles kifizetések
tekintetében a szerz6désen/megrendelésen - mint el6zetes irasbeli
kotelezettségvallaldas  alapdokumentuman -  mindenképpen
szerepelnie kell a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd
alairasanak, mely kovetelmény nem miden esetben érvényestlt.
Esetenként a kotelezettségvallalas dokumentalt, de a pénzigyi
ellenjegyzés nem.

Az  operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasara  vonatkozé
meghatalmazas a meghatalmaz6 személyét tekintve nem felel meg
az Avr. 55. § (2) és az Avr. 58. § (4) bekezdésében foglaltaknak.

A teljesitésigazolast a Dbels6 szabdlyozds értelmében az
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alapbizonylaton kell végrehajtani, mivel igy az operativ
gazdalkodasi jogkorok idébeli elkiilonitése biztositott és igazolhato.
A gyakorlat ennek megfeleld.

Az utalvanyozas dokumentalasa megfeleld volt, az
utalvanyrendeleten az utalvanyozas datuma elkiilonitetten szerepel.
Az utalvanyozas a vizsgalt dokumentumokon megel6zte a pénziigyi
teljesitést.

Az érvényesités dokumentalasa megfeleld volt, az
utalvanyrendeleten az érvényesités datuma elkiilonitetten szerepel.
Az érvényesités a vizsgdlt dokumentumokon megel6zte az
utalvanyozast és a pénziigyi teljesitést.

A teljesitésigazolds  dokumentdldsa  megfelel6 volt. A
teljesitésigazolas a vizsgalt dokumentumokon megel6zte (azonos
volt) az érvényesitést és az utalvanyozast.

Atlagos, csekély jelentéségii és alacsony kockazati/hatasu
megallapitasok:

1. A kiadasi, valamint a bevételi bizonylatok tekintetében az
operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa, nem minden
esetben a vonatkozo6 jogszabalynak és belsd szabalyzatnak
megfelel6en torténik.

2. A Kkotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele nem minden
esetben a vonatkozo jogszabalynak megfelel6en torténik.

3. Az Aht. 41. §(6) bekezdése értelmében a kiadasi
eldirdnyzatok terhére nem kothetd olyan szervezettel
érvényesen visszterhes szerzddés, illetve nem teljesithetd
kifizetés, amely szervezet nem mindsil atlathaté
szervezetnek.

4. Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatdsara vonatkozé
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meghatalmazas a meghatalmazo személyét tekintve nem felel
meg az Avr. 55. § (2) és az Avr. 58. § (4) bekezdésében
foglaltaknak.

5. A megkotott visszterhes szerz8désnek, adott megbizasnak,
megrendelésnek, vagy mdas hasonlé visszterhes maganjogi
kotelem  i{rasba  foglalasat  tartalmazo okiratnak
(tovabbiakban:  Szerz6dés) az  altalanos adatokon,
feltételeken tilmenden tartalmaznia kell az Avr. 50. § (1)
bekezdésébe foglaltakat is.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslatok:

1. Gondoskodni kell az operativ gazdalkodasi jogkorok teljes
kor( ellatasarol.

2. A Kkotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele (fékonyvi
kényvelés) a kotelezettségvallalas napjaval
(kotelezettségvallalast kovet6en haladéktalanul) Kkell, hogy
megtorténjen.

3. A szerzOdésnek tartalmaznia kell
képviselGjének nyilatkozatat arra
atlathato szervezetnek mindsiil.

4. Javasoljuk a Szabalyzat és mellékletei, a magbizasok
jelentésben rogzitettek szerinti feliilvizsgalatat.

a partner szervezet
vonatkozo6an, hogy

A
vagyonnyilatkozattételi
kotelezettség
szabalyozottsaganak és
teljesitésének
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
a
vagyonnyilatkozattétel
rendjének
szabalyozasa megfelel-
e a vonatkozo
jogszabalyi
rendelkezéseknek,
illetve a teljesités
megtortént-e

Szabalyszertiségi
ellendrzés

Az ellendrzés az aktualis id6szak dokumentalasara terjedt ki.

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

A kozélet tisztasaganak biztositdsa és a Kkorrupci6 megelézése
céljabol meghatarozott feladatot ellato, tisztséget betolté személyek
a sajat és a veliik egy haztartasban él6 hozzatartozoik jovedelmi,
érdekeltségi és vagyoni helyzetér6l vagyonnyilatkozatot koteles
tenni.

A vagyonnyilatkozatokra vonatkoz6 magyar jogi szabalyozas
komplex. Torvény irja el6, hogy egy adott kozfeladatot ellatd
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személy, illetve annak meghatarozott hozzatartozodja koteles-e
vagyonnyilatkozatot tenni. Ha igen, abban az esetben vizsgalni kell
az arra vonatkozo6 jogszabalyt, hogy az adott vagyonnyilatkozatot ki
és milyen modon ismerheti meg.

A Vnytv. alapjan a vizsgalt Pilisvorosvari Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) tekintetében tobb személy is kotelezett a
vagyonnyilatkozat-tételre, —mivel feladatai ellatasa  soran
koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az
onkormdanyzati  vagyonnal valé gazdalkodds tekintetében
javaslattételre, dontésre, illetve ellendrzésre jogosult.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget a koltségvetési szerv
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban kell szabalyozni a Vnyt.
4. § d) pontja alapjan.

A vizsgalt Hivatal jelenleg hatalyos Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SzMSz) 1.3. mellékletét
képez6, 01-2-8/2020. szamu jegyzOi utasitas rendelkezik a
vagyonnyilatkozat atadasarol, nyilvantartasarol, és a
vagyonnyilatkozatba foglalt személyes adatok védelmérol.

A részletszabalyok a fentiek alapjan nem 6nallé szabalyzatban,
hanem az SzMSz mellékletét képezé dokumentumban Keriiltek
szabalyozasra.

A fentiekrol megallapithaté azonban, hogy a szabalyzat jegyzdi
utasitas atjan, az SzMSz mellékleteként torténé megalkotasa a
jogalkotasrol sz6l6 2010. CXXX. térvény (a tovabbiakban: Jat.)
rendelkezéseibe iitkozik.

A Jat. 23. § (4) értelmében normativ utasitasban szabalyozhatja
a jegyz0 a vezetése, az iranyitasa vagy a feliigyelete ala tartozo
szervek szervezetét és miikodését, valamint tevékenységét. A
jegyzO6i utasitas SzMSz-be torténé beemelése a jegyzo
elébbiekben emlitett joganak megsértését és Kkorlatozasat
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eredményezi, ugyanis az  SzMSz  jovahagyasa az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. tv. (a tovabbiakban:
Aht.) 9. § b) értelmében a Kképviselé-testiilet hataskorébe
tartozik.

A szabalyzat mellékletkénti rogzitése azzal jar, hogy annak
modositasara sor keriillhet az SzMSz moddositasaval egyiitt, a
jegyzonek arrol valé dontése nélkiil.

Az ellentmondasok kikiiszobolése érdekében a szabalyzatot ki
kell venni az SzMSz-bé6l, és oOnallé szabalyzatként Kkell
megalkotni.

Osszességében a vizsgalat alapjan megallapithaté, hogy a
vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos helyi szabalyozas
megtortént, mivel az SzMSz a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettekrdl, illetve a részletszabalyokrol rendelkezik.

A gyakorlatban a kotelezettek az eldirtak szerint teljesitették a
vagyonnyilatkozattételt, s ez dokumentalt.

A vagyonnyilatkozattétel szabalyozasa és teljesitése
megallapithaté volt, ezért az ellendrzés a feladatellatast
megfelelonek mindsiti.

Az ellen6rzési megallapitasok nem jeleznek hianyossagot a
folyamatok rendszerében. Az ellenOrzési jelentésben kozolt
megallapitasok nem utalnak gyenge pontokra a szervezeti
egységek szintjén alkalmazott iranyelvekben és eljarasokban.

Atlagos, csekély jelentéségii és kozepes, alacsony
kockazatu/hatasu megallapitasok:

1. A Vnytv. 11. § (4) alapjan a vagyonnyilatkozat egy példanyat
az Orzésért felel6snek az egyéb iratoktol elkiilonitetten kell
kezelni. A rendelkezés alapjan az egyes hozzatartozok
vagyonnyilatkozatat is elkiilonitetten, annak sajat boritékjaba

29




2022. éves ellendrzési jelentés

2.

3.

zarva kell kezelni és 6rizni.

A vagyonnyilatkozat-tételrdl sz616 szabalyzat jegyz6i utasitas
utjan, az SzMSz mellékleteként torténé megalkotasa a
jogalkotasrdl szolé 2010. CXXX. torvény (a tovabbiakban:
Jat.) rendelkezéseibe iitkozik.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kozott rogzitett
beruhaz6 munkakér megnevezése pontositasra szorul.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslatok:
1.

Gondoskodni kell a vagyonnyilatkozatok elkiilonitett
leadasarol és 6rzéséral.

Gondoskodni kell a vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzat
dontési hataskorének egyértelm alkalmazasarol.
Gondoskodni kell a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
személyek pontos meghatarozasarol.
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