A PILISVOROSVARI TIPEGO BOLCSODE

SZAKMAI PROGRAMJA

Elfogadva Pilisvérosvar Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 25/2021. (II1. 19.)
Kt. sz. hatarozataval

Ervényességi ideje: 2021-2025

Készitette: Kondakor Zoltanné

P Ll U
' Dr. Fetter Adam
polgarmester

Mﬁj



INTEZMENYI ADATOK

Az intézmény fenntartéja: Pilisvérdsvar Varos Onkormanyzata
A fenntarté cime; 2085 Pilisvorosvar, Fo tér 1,

A boles6de cime: 2085 Pilisvérdsvar, Szent Istvan u. 18.
Elérhetdsége: 26/330-123

E-mail cim: bolcsode@pilisvorosvar hu

Intézményvezeto neve: Kondikor Zoltanné

Elérhetésége: +36/30/9955330

A bélesode ellatasi teriilete: Pilisvorosvar kézigazgatasi teriilete
Az intézmény jogalldsa: szakmailag dnalloan mikddé jogi személy
Szakmai program érvényessége: 5 év

A boleséde nyitvatartasi ideje: 07 oratdl 17 oraig

Féréhelyek szama: 26 6



Tartalom

I.  AZ INTEZMENY MUKODESET BEFOLYASOLO FOBB TORVENYI ES EGYEB

SZABALYOZASOK 4
II.  AZELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET JELLEMZOT 5
IIl. BEMUTATKOZUNK 6
IV. HITVALLASUNK A GYERMEKNEVELESROL 7
V. ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA 10
VI. AZ INTEZMENY MINOSEGPOLITIKAJA, HITVALLASA 13
VII. A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS CELJA i3
VIII. A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS FELADATA 13
IX. BOLCSODEI NEVELESUNK-GONDOZASUNK ALAPELVEI 15
X. A MEGVALOSITANI KIVANT PROGRAM BEMUTATASA 20
X1. A BOLCSODEI ELET MEGSZERVEZESENEK ELVEI 23
XII. A BOLCSODE KAPCSOLATRENDSZERE 24
X1II. A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS FOBB HELYZETEI 28
XIV. AZ IGENYLOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZ(O SZEMELYEK
JOGAI ES KOTELESSEGEI 29
XV. GYERMEKVEDELEM 30
XVI. ALAPELLATASON TULIL, A CSALADI NEVELEST TAMOGATO
SZOLGALTATASOK 31
XVIIL. DOKUMENTACIO 33
XVIIL. ELLENORZES, ERTEKELES (a vezetd részérdl) 35
XIX. SZAKDOLGOZOK TOVABBKEPZESE 35
XX. PANDEMIA 36

XXI. MELLEKLETEK



I Az intézmény miikodését befolyasold fobb térvényi és egyéb
szabalyozasok

* ENSZ Emberi jogok nyilatkozata;

*  ENSZ Egyezmény a gyermek jogairdl;

* Eurdpa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanldsa a tagallamok szamara a
napkdzbeni gyermekellatasrol;

+ 1997, évi XXXI térvény a gyermekek védelmérdl és a gvamiigyi igazgatasrol;

. 2011.évi CXC. tv. A nemzeti kdznevelésrdl

+ 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyuwjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirdl;

« 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskoddst nyujtd gyerekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijar6l és az igénylésiikhdz
felhasznéalhatd bizonyitékokrol

« 15/2013 (I1. 26) EMMI rendelet a pedagodgiai szakszolgalati intézmények mikddésérsl;

« 36972013, (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgéltatd és haldzatok hatdsagi nyilvantartasirdl €s ellenbrzésérdl

+  368/2011 (XI1.31.) Kormanyrendelet az allamhaztartasrdl sz016 térvény végrehajtasarol

+ 235/1997. (XII. 17.) Korm. Rendelet a gyamhatdsagok, a teritleti gyermekvédelmi

szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyijté szervek és

személyek altal kezelt személyes adatokrdl

« 9/72000. (VIIL.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol;

«  8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
mitkddési nyilvantartasardl

. 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd téplalkozds-

egészségligyi eldirasokrol

»  Moddszertani levél: A bolcsédet nevelés- gondozds szakmai szabalyai, 2012



II. Az ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemz6i

A bolesdde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkézbeni ellatdsat, szakszerd
nevelését-gondozasat biztositd intézmény.

A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasnak a feladata a gyermekek
testi, érzelmi, értelmi és erkolesi fejlodésének, jolétének és csaladban torténd nevelésének az
elésegitése. Mindezek figyelembevételével hataroztuk meg a bélesédénkben folyd gondozd-
nevelé munka szakmai alapelveit, melyek érvényesek a specidlis ellatdsokra ¢és a
szolgaltatasokra is, a sajatossagaiknak megfelels kiegészitésekkel.

Boélesédénk sajat nevelési-gondozasi program szerint dolgozik, amit ,, A4 bdlcsddei
nevelés-gondozds orszagos alapprogramja” figyelembevételével dolgozott ki. Ez az
egymasra ¢éplilés biztositja egyrészt az altaldnos kovetelmények teljesitését, masrészt a
csaladok és a fenntartok elvarasaihoz és a helyi lehetdségekhez igazodast.

A Képviseld-testiilet 214/2013. (X.10.) Kt. sz. hatdrozatdval dontott arrdl, hogy a volt Szent
Istvan utcai 6voda épliletét bolesddévé alakitja. A bdlesdde létrehozasanak elsédleges indoka
az, hogy vérosunkban a 0-3 éves korosztily intézményes elhelyezése eddig nem wvolt
megoldott. A teleplilésiinkdn él6 lakosok k&zt sok a fiatal, t6bbgyermekes csaldd, ahol az
¢desanydk a gyermekvéllaldst megeldzéen aktiv munkavéallalék voltak. Bolesddénk
elsbsorban azoknak az édesanyaknak — rajtuk keresztil a csaladjaiknak — probal segitséget
nyUjtani, akik szeretnének visszamenni a munka vilagéba, és ehhez gyermekiik napkézbeni
ellatasara van sziikséglk.

A mai PilisvOrdsvar torténete a XVII. szdzadig nyllik vissza, ekkor kezd6détt, a német
telepesek behivéaséval. Pilisvordsvér arculatdt ma is meghatérozza nemzetiségi volta, a helyi
hagyomanyok dpoldsa. A csalddok nagy része a német nyelvet ismeri és hasznalja.

A Pilisvorosvaron milkddd ovoda €s tagdvodainak mindegyike német nemzetiségi dvoda.
Célkitlizésik, hogy a gyermekek megismerjék és megszeressék a német nemzetiség nyelvét,
kultarajat, hagyomanyait. Ezért az dvodédban a gyerekek svab népdalokat, svab mondodkakat
tanulnak, melyeket azutdn az Unnepségeken nagy sikerrel el6 is adnak. A gyermekeknek mdr
ilyen kis korban is lehetdséglik nyilik a svab zene és a svab néptanc megismerésére €s
gyakorlasara.

A hagyomanyok megismertetését mar a legkisebbekkel is megkezdtik. Minden évben
csatlakozunk az Ovodai €s a varosi hagyoményok lnnepléséhez. Ebben a sziilok vannak
segitséglinkre, akikkel kozOsen veszlink részt a kiillonbdzd programokon. (Marton nap,
Farsangtemetés...)



IIl. Bemutatkozunk

Targyi feltételek

Bolesodénk targyi feltételeit a szakmai kdvetelményeknek megfelelden, egységes
szempontok alapjan alakitottuk ki. A gyermekek életkordnak, fejlettségének megfeleld
butorzattal, gondozasi eszkdzokkel, korszerdl jatékokkal rendelkeziink. A szabad mozgast,
jatékot lehetévé tevo, biztonsagos kérnyezetben neveljiik a gyermekeket.

Az alapteriilet megfelel a fér6helyszamnak. A butorzat bolesddénkben egységes, korszerd,
melyhez célszerl kiegészitd butorokat vasaroltunk. A berendezést a csoportlétszdmhoz és a
gyermekek fejlédéséhez igazitottuk. A bltorok megfeleld elhelyezésével alakitottuk ki a
kisgyermekek szdmadra az elkiilonitett, nyugodt jatszéhelyeket. A csoportokban lehet§ség
nyilik a nagymozgésos tevékenységekhez és a csendes jatékokhoz, A melegséget, a pihenést a
puhasarkok, kuckok, mesesarkok biztositjak. A gyermekeknek az asztalokndl sajat helyiik
van. Allandé hely, , sajat” gy biztositja a nyugodt alvast.

A gondozasi egység mind a gondozasi tevékenység, mind a kisgyermeknevelés feltételeinek
megfeleld. A két csoportszoba kozvetlen kapcesolatban all a fiirdészobaval, melynek
berendezése tokéletesen kiszolgalja a gyermekek életkoranak megfeleld igényeket, és segiti a
gyermekek dnalldsdgra nevelését.

A gyermekméretl eszkdzok lehetdséget adnak az 6nallo tevékenységhez, a helyes szokasok
elsajatitasahoz. A szajoblitéshez, fogapolashoz folyamatosan biztositjuk a gyermekek
fejlettségének megfeleld eszkoziket.

A gyermekoltézo/atado kozvetlen kapesolatban van a csoportszobéakkal és a flirddszobaval.
Minden gyermek szamdra sajat, allandd, jellel ellatott szekrény és cipdtartd és padok
talalhatdak. Az 6ltéz6kben a sziilok szamara biztositunk pelenkazasi és kézmosasi lehetdséget
is. A falinjsagokon a sziikséges informacidk, a neveléssel, gondozassal kapcsolatos aktudlis
tajékoztatdsok, és a gyermekek ,,munkai” lathatok.

A babakocsik és az otthonrdl hozott nagymozgasos jatékok elhelyezésére a bejarat mellett a
teraszon van lehetdség. A sziilok szdméra biztositjuk a varakozashoz sziikséges feltételeket.

Intézményiink melegitékonyhaval rendelkezik. A kisgyermekek szamara a napi négyszeri
¢tkezést a varosi f6z6konyha allitja elé és szallitja ki az intézménybe. A féz6konyha
szakképzett élelmezésvezetd és dietetikus iranyitasa mellett mikodik.

Az épiiletben a fent emlitett helyiségeken kiviil helyet kapott még a vezetdi iroda, a dolgozoi
6ltoz6, a fiirdd, valamint a melléképiiletben a jatékraktar és a sdszoba is.

Személyi feltételek:

Csoportonként a megengedett gyermeklétszam 12-14 £6, melyhez a kételezben eldirt
létszamfeltétel biztositasat figyelembe véve csoportonként 2 8 kisgyermekneveld sziikséges,
tovabba mindkét csoporthoz l-I f6 bdlesddei dajka személy, akik a csoportban dolgozd
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kisgyermeknevelék munkdjat segitik. Az intézmény szakmai irdnyitasat a bolesddevezetd
végzi. lgy Osszesen 4 o kisgyermekneveld, 2 {6 boélcstdei dajka és egy 6 bolesddevezetd
latja el a napi teenddket.

IV. Hitvallasunk a gyermeknevelésrol

A varos hagyomanyainak megfeleléen intézményiinkben is a nyitott, csaladbarat
Iégkorre toreksziink, ahol a sziilék betekintést kapnak a bolcsdde mindennapi életébe. A jeles
Unnepeket (farsang, gyermeknap, 6vodaba mendk bucsudélutanja, Mikulds stb.) és a véros él6
hagyomanyait megtartjuk a sziilok részvételével. Valljuk, hogy minden gyermeknek joga van
az egyéni banasmoddhoz, hogy szeretettel és figyelemmel kisérve fejldédhessen.
Mindennapjaink tervezésénél célunk a gyermekek vidam, nyitott, kiegyensilyozott, jatékban
elmélyiild, kreativ, énbizalommal rendelkezd személyiséggé érése. Ajtdonk nyitva all minden
sziild elott, a sziilbk bizalommal fordulhatnak gyermekeik neveléihez.

A beszoktatas folyamdan arra toreksziink, hogy a szlildk megbizonyosodjanak arrol,
hogy tavollétiikben gyermekiik biztonsagos, szeretetteljes, elfogadd kornyezetben lesz a
bolesdédében. A napirend kialakitdsa sordn figyelembe vesszitk a gyermekek életkori
sajatossagait, az egyéni igényeket, a fejlettségi szintjét, és ehhez igazitjuk szakmai
elképzeléseinket. Lehetdséget biztositunk sok-sok, kiilénbdzé tevékenységre. Elegendd idét
biztositunk a szokasok kialakitisara, az 6nallosag fejlodésére.

Ebben a korban a jaték a legfontosabb, ezért derlis, minden gyermek szédmara
szeretetteljes, biztonsagot nyGjté légkor kialakitdsiara toreksziink. A beszéd- &s
szokincsfejlesztés monddka, vers, ének, bab, mese, beszélgetés utjan torténik. Rajzolds,
festés, gyurmazas, ragasztas, flizés és egyéb kézmives tevékenység szolgalja a vizualis
nevelést, nyljtja az alkotds 6romét. Nevelési alapelveink kéz¢ tartozik az egyéni banasmad és
az allandésag Dbiztositdsa, az Onallésag ¢és az aktivitds segitése. Nevelésiinket
gyermekkdzpont szemlélet, segitd magatartas jellemzi. Arra toreksziink, hogy a csalddokkal
egylttmikodve, egylitt neveljiik a gyermekeket a rendszeresség, fokozatossdg és pozitiv
nevelési moédszerek alkalmazasaval,

Bolesddénkben valtozatos, szines jatékkészlet segiti az 6nallo, szabad jatékot, a
gyermekek aktivitasanak, kreativitasanak kibontakozasat. Nagy hangsulyt fektetiink a
gyermekek kordnak megfelelé onallosodasra, a helyes higiénés szokasok, viselkedési
szabalyok elsajatitdsdra, a készségek, képességek fejlesztésére.

Csaladbarat, tdmogatd intézményként biztositani szeretnénk a kisgyermekek
¢letkoranak, fejlettségének, egyéni szilkségleteinek megfeleld  érzelmi, értelmi,
mozgasfejlédését, tovabba a Dbiztonsdgos kornyezetet. Célunk lehetdséget adni
tapasztalatok  gy(Qjiésére, kisérletezésre, felfedezésre, mas gyermekekkel vald
kapcsolatteremtésre, Sromteli jatékra.



A gyermeknevelésben elsédleges és meghatdrozo a csaladi nevelés, a boleséde kiegészito,
segitd szerepet vallal, egylittmtkadik a csaladokkal.
» Tiszteletben tartjuk a gyermekek jogait, az alapvetd szabadsagjogokat.

e [Elfogadjuk és megbecsiiljiik a kisgyermek személyisépét.

» Tiszteljiik a massagot.

e Elismerjiik, hogy kiilonleges védelem illet meg minden kisgyermeket.

¢ A gondozast-nevelést egységnek tekintjiik.

e Fontosnak tartjuk az érzelmi biztonsagot, a személyi és targyi kdrmyezet allandosagat.

¢ Banasmoédunkkal, a gondozas-nevelés modszereivel igazodunk a gyermekek egyéni
fejlettségéhez, igényeihez.

¢ Batoritd neveléssel, gyermekkdzpontd szemlélettel segitjik a személyiség
kibontakozasat, egészséges fejlddését.

e Komyezettudatos magatartds kialakitasaval a természette]l egyiitt élni tudo és szeretd

készségek, képességek, kompetencidk megalapozasat segitjiik.

Mit nytjtunk a gyermekeknek?

Minden gyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithets individuum,
egyéni szitkségletekkel rendelkezo, fejlodd személyiség, ezért kiilénleges védelem, banasmaod
illeti meg. Fejlodését genetikai adottsagok, az érés sajatos torvényszerliségei, a csalad érzelmi
légkore és szociokulturalis hattere, a spontan és tervszerlien alkalmazott kérnyezeti hatasok
egyiittesen hatdrozzak meg.

A csecsemOkor az alapvetd Dbizalom, a kisgyermekkor az autonémia-érzés
kialakulasanak idészaka. Kutatasok bizonyitjdk, hogy az els6 életévek a legmeghatirozébbak
a gyermekek életében, személyiségfejlédésében, A korai kot6dés és szocializaci6 1d6szakdban
alakulnak ki a késébbi, egész életre jellemz6 f6bb szokasok, viselkedésmintak alapjai.

A csecsemd ¢és a kisgyermek magaval hozott képességeinek kibontakozasihoz
legkedvezébb  feltétel a szabad mozgds- és  jatéktevékenység, a  sziildkkel, a
kisgyermekneveldvel valé bizalomteljes, meghitt kapcsolat, az aktivitasra épitd,
interakcidkban gazdag gondozas.

A gyermek 6 tevékenysége tobb mint jaték. A jaték Gtjan megtanul tanulni, érdeklddni,
probalkozni, kisérletezni. Megtanulja a felmeriilt nehézségek lekiizdését. Megismeri azt az
Oromot és megelégedést, amit a siker, a tlirelmes, 6nalld, kitarté munka altal elért eredmény
jelent. |, Egészen mdsfajia tuddsra tesz szert az a gyerek, aki onalld kisérletek révén jut el
valamihez, mint az, aki készen kapja a megolddst. " (Pikler Emmi)

Béles6dénk biztositja:
» Lgészséges és biztonsagos kornyezetet.



"Sajat" kisgyermeknevel6t.

Szakszerii és szeretetteljes gondozast-nevelést.

A helyes higiénés szokédsok és viselkedési szabalyok clsajatitasat.

Jol szervezett, rugalmas folyamatos napirendet.

Sokféle jatéklehetdséget, Onalld és szabad jatékot, egyiitt jatszast a tarsakkal:
szobaban, jatszoudvaron.

Lletkornak megfelels, valtozatos jatékeszkozoket, fejleszté-jatékokat.

Zene- és mesehallgatast, babozast.

Firkalasi, rajzolasi lehetdségeket, gyurmazast, festést.

Jatékos tornat, a nagymozgds fejlodését.

A személyiség, a kreativitas kibontakozasét.

A koruknak megfelel6 tanulasi lehetdségeket, a megismerd-folyamatok fejlodését.
Azonos kord gyermekek megismerését, egylitt-jatszast.

Levegdzést, jatékot a szabadban.

Napi négyszeri étkezést, korszer(i és az életkornak megfeleld taplalkozast, gondosan
dsszeallitott étrendet.

A kiildnleges taplalkozasi igények kielégitését diétas étkeztetéssel.

Megismertetjiik és megszerettetjiik a természeti értékeinket.

Kérnyezetbardt életmod kialakitasat.

Nemzetiségi hagyomanyok megismerését.

Gyermekekrdél valo gondoskodasunk eredménye, hogy 3 éves korukra, az évodai felvételig
a legtsbb kisgyermek:

Nyitott, befogadd az 0j kérnyezet irdnt, szivesen baratkozik, jatszik egyiitt tarsaival.
Jol tajékozodik kdérnyezetében, ismeri a napi eseményeket.

Ismeri a csoportban kialakult szokdsokat, szabalyokat, ezekhez nehézségek nélkil
alkalmazkodik.

Onélldan étkezik, kis segitséggel onalldan tisztalkodik, 8ltozkodik, a jatékait helyre
rakja, szobatisztava valik.

I8l érthetben beszél, gazdag a szdkincse, megérti az egyszerll magyardzatokat, az
Osszefiiggéseket.

A sziiloknek nyujtjuk:

Munkank soran fontosnak tekintjiik, hogy egyiittmikodo, harmonikus kapcsolatot
alakitsunk ki a csaladokkal, segitsiik egymast a gyermek nevelésében.

A sziilék és a gyermekek megismerkedhetnek a bélesédével, még a felvétel el6tt.
Kisgyermekneveldink csaladlatogatast végeznek, lehetdleg a beszoktatas kezdete elott
latogatjdk meg otthonaban a kisgyermeket.

A sziildvel torténé fokozatos beszoktatassal segitjik a gyermekek alkalmazkodasat az
uj kornyezethez.

A sziil6k és a kisgyermeknevelSk a reggeli érkezés és a délutani hazaadas alkalmdval
tajékoztatjdk egymadst a gyermekkel kapcsolatos fontos eseményekr6l, a valtozasokrdl.



e A sajat" kisgyermekneveldk irasban is tajékoztatast nyujtanak a csaladok szamara a
gyermek fejlédésérdl, a valtozasokrol.

* Sziilécsoportos beszélgetéseket tartunk a sziilokkel.

e A jeles napokat, linnepeket a sziilékkel egyiitt tartjuk a csoportban.

V. Az ellatas igénybevételének modja

1. Az elldtdsra jogosultak kire

A 15/1998. évi NM. rendelet értelmében bolesddébe a gyermek 20 hetes koratél 3 éves
koranak betsltéséig, illetve annak az évnek december 31. napjaig vehetd fel, melyben a 3.
életévét betolti.

A Pilisvorosvar kézigazgatdsi teriiletén lakdhellyel, ennek hidnyédban tartozkodasi hellyel
rendelkez6knek 20 hetes kortdl 3 éves korig biztositjuk a kisgyermekek napkodzbeni ellatasat.
Kizarolag szabad féréhely esetén, a Polgarmester mindenkori elGzetes jovahagyésdval, a nem
pilisvorosvari lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkoddsi hellyel rendelkezd, Pilisvordsvar
Varos Onkorményzata 4ltal fenntartott intézményben, polgarmesteri hivatalban
hianyszakmaba tartozd kézalkalmazott, koztisztviseld sziild gyermeke vehetd fel, a bsleséde
féréhelyének 25%-ig.,

2. A bélesiédébe vald jelentkezés, felvétel

A bolcsddébe jelentkezd gyermekek fogadasa egész évben — amennyiben a féréhelyek
szama lehetvé teszi — folyamatosan térténik.

A szl vagy torvényes képviseld gyermeke bolestdei felvételét az adott vagy a
kévetkez6 nevelési évre kérheti. A felvételi kérelem formanyomtatvanyat (3. sz. melléklet) a
sziilok a tipegobolesode.hu weboldalon télthetik le.

3. A felvételi eljaras elbiralasanak szabalyai

Az 1997. évi XXXI. Gyvt. Az alabbiak szerint rendelkezik:

41, § (1) A gyermekek napkozbeni elldtdsaként a csaladban é16 gyermekek életkoranak
megfelelé nappali feliigyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatdsat és étkeztetését kell
megszervezni azon gyermekek szamadra, akiknek sziilei, neveldi, gondozéi munkavégzésiik —
ideértve a gyermekgondozasi dij folyositdsa melletti munkavégzést is —, munkaerd-piaci
részvételt elésegitd programban, képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt
napkozbeni ellatdsukrél nem tudnak gondoskodni. A napkdzbeni ellatds keretében biztositott
szolgaltatasok id6tartama lehetbleg a sziil6 munkarendjéhez igazodik.

(2) A gyermekek napkozbeni ellatasat kiilondsen az olyan gyermek szdmara kell

biztositani,

a) akinek fejlodése érdekében allandé napkdzbeni ellatdsra van szitksége,

b) akit egyediilallé vagy id6skord személy nevel,

¢) akinek a sziiléje, gondozdja szocidlis helyzete miatt az ellatdsrél nem tud

gondoskodni,

42/A. § A Dbolesédei felvétel soran elédnyben kell részesiteni azt a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziiléje vagy mds térvényes
képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban all.



A tovabbi felvételt egyéni elbiralassal — elsddlegesen a jelentkezési sorrend alapjan — a
bilcsddevezetd donti el, melyrdl a sziilot irdasban értesiti. Férbhelyhiany esetén a jelentkezd
wvardlistara” keriil. A bdlcsOdevezetd dontése ellen fellebbezni a Jegyzohoz lehet, a dontés
kézhezvételét kovetd 15 napon beliil. A Jegyzé a szlilét a helybenhagyd vagy elutasitd
dontésérdl irdsban értesiti.

4. Az ellatas igénybevételének modja

A 15/1998. (1V.30.) NM rendelet 36.§. (3) bekezdése szerint;

A boles6débe a felvétel a sziild (torvényes képviseld) kérelmére torténik. A gyermek
bélcsédébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval kezdeményezheti;

- akorzeti véddnd,

- ahézi gyermekorvos- vagy a hdziorvos,

- aszocialis, illetve a csaladgondozod,

- agyermekjoléti szolgdlat,

- agyamhivatal.

3a) A keres6tevékenységet folytatd vagy folytatni kivand szillé legkésébb a gyermek
bolesddel ellatasanak megkezdését megel6zo két héttel a boleséde vezetdjének munkaltatdl
igazolast nyijt be, vagy bemutatja a leendé munkaltatdjanak igazolasat arrdl, hogy a szild
néla alkalmazasban fog allni, megjelélve annak kezd6 idépontjat is.

Ezen tilmenden a boleséde kéri még:

- a gyermek- és a sziildk/torvényes képviseldk lakcimet igazold érvényes hatosagi
igazolvanyat,

- agyermek TAIJ kartyajat,

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermek esetén az errél
52616 hatarozatot,

- a gondozasi dij megallapitasdhoz jovedelemnyilatkozatot a 328/2011 (XI1.29.)
Korm. rend. 5. sz. melléklete szerint, kivéve az alébbi eseteket:

(5) Ingyenes ecllatasban kell részesiteni a jogosultat, ha a téritési dij fizetésére
kotelezett jovedelemmel nem rendelkezik.
6) Bolcséde esetében
a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,
bh) a tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek,
¢) a harom- vagy tobbgyermekes csalad gyermekének,
d) az atmeneti gondozdsban 1évé, az ideiglenes hatéllyal nevel6sziilonél vagy
gvermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek gondozasat
téritésmentesen kell biztositani.

A Gyvt. XXXI. 32.§ (5) szerint;

A gyermekjoléti alapellatisok igénybevételének a megkezdése eldott,

(5) a) allami fenntartdst szolgdltatd, intézmény esetén az intézményvezetd, a
kérelmezdvel, illetve torvényes képviseldjével irdsban megallapodast kot.



(7) Az (5) bekezdés szerinti megdllapodas tartalmazza

a) az ellatas kezdetének idépontjat,

b) az intézményi ellatds idStartamat (a hatdrozott vagy hatdrozatlan id6tartam
megjelolését),

¢) a gyermek, fatal felndtt szamara nyUjtott szolgaltatasok és elldtdsok tartalmat,
madijat,

d) a személyi téritési dij megéllapitdsdra és megfizetésére vonatkozo6 szabalyokat, ha az
ellatas téritési dij-fizetési kotelezettséggel jar,

e) az ellatds megsziintetésének moédjait,

5 a gyermek ¢és tdrvényes képviselbje, valamint a fiatal felndtt személyazonositd
adatait,

&) az ellatasra jogosult pyermek torvényes képviseldje, illetve a fiatal felndtt
nyilatkozatat a 33. § (2) bekezdésében meghatarozott tijékoztatas megtoriéntérdl.

A Pilisvorosvari Tipegd Bolesde ,,Megallapodas” cimti mintadokumentumat a 2. sz
meliéklet tartalmazza,

A Gyvt.42.§. (4) szerint a bdlesddei ellatas megsziinik

a) abolesddei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. évét betdltéstie,

b) ha a gyermek a 3. évét betdltstte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem €rett az 6vodai nevelésre, a 4. évének betditését kivetd augusztus 31-ig
nevelhetd és gondozhatd a bolcsddében, |

¢) sajatos nevelési igényll gyermekek nevelése és gondozasa esetén legfeljebb a
gyermek hatéves kordig,

d) szild vagy torvényes képviseld kérelmére,

¢) haa sziild a gyermek 30 napon tili tAvollétét nem jelzi,

J) abolesdédeorvos szakvéleménye alapijan meg kell szlintetni annak a gyermeknek
az ellatasat, aki egészségi allapota miatt bdlesédében nem gondozhato, illetdleg
magatartaszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejlédését,

(4a) A bolcsddel nevelési év szeptember 1-jétd] a kivetkezd év augusztus 31-éig tart.



VI. Az intézmény mindségpolitikdja, hitvallasa

Intézményiinkben a mindségi munka garancidja dolgozdink rendszeres kiilsé és belsd
tovabbképzése, 6nképzése, folyamatos szakmai fejlesziése.

Intézményiink elkdtelezi magat minden belsd és kiilsd tevékenységében, hogy a
lakossag és az egylittmiikddd partnerek igényeit minél szélesebb kérben igyekszik kielégiteni,
rugalmasan alkalmazkodva az intézményiinket érinté kihivasokhoz. Mindségpolitikank
megvaldsitasdval az intézményi gondozd- és neveldmunka stabilitasat, kiegyenstlyozottsagat
¢s szinvonalassagat szeretnénk elérni.

Fontosnak tekintjiik a csaladok segitését, a tarsadalmi igényekre valo gyors reagélast.

Intézmeényiink hitvallasa

A 0-3 éves korosztaly nevelésének gondozdsdnak mindsége rendkivil meghatdrozd,
hiszen az egészséget, a jollétet, az egyiittmikodés képességét, a szocialis készségeket és
vagyat ezek az élmények befolydsoljdk. Hisszitk, hogy minden gyermek egyedi,
megismételhetetlen szocidlis Iény, akinek joga van derls, szeretetteljes 1égkorben, elfogadd
kornyezetben, a kozdsségben tevékenykedve, megkapni mindazokat a fejleszté hatdsokat,
melynek segitségével sokoldalil harmonikus személyiség valhat belble. Arra téreksziink, hogy
a gondjainkra bizott gyermekekbdl a vildgra nyitott, fogékony, érdeklédd, onalldan
gondolkodni tudé emberek véljanak.

VII. A bolcsodei nevelés-gondozas célja

Pszichoszocidlisan  érett,  6nallé, harmonikus  személyiség  megalapozasa,
esélyegyenléség megteremtése, a tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése.

A csaladban nevelkedd kisgyermek szamaéra a csaladi nevelést segitve, napkdzbeni
ellatas keretében a gyermek fizikai és érzelmi biztonsdganak és jollétének megteremtésével,
feltétel nélkiili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatartozasanak
tiszteletben tartdsaval, identitdsanak erdsitésével kompetencigjdnak figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehet6ség biztositasaval, viselkedési mintdk nyujtasédval eldsegiteni a
harmonikus fejlédést.

A hdtrdnyos helyzetdl, a szegény és a periférian élo csaladok gyermekei esetében a
hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitésére torekvés, szlikség esetén mas
intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egytttmitkddve.

A bolesodei ellatas keretében a gyermekek életkoranak, fejlettségi szintjének,
igényének megfelelden biztositjuk a nevelés-gondozas feltételeit.

VIIl. A bélcsddei nevelés-gondozas feladata

A jo szinvonalu gondozas mellett fontos az értelmi fejlédés fokozottabb tamogatisa. Ezt
segitjiik a gyermekek kornyezetének gondosabb kialakitasaval, a tevékenységek korének
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sz¢lesitésével, a fejlesztd jatékok, eszkdzok gondosabb valogatasaval, a felnétt aktivabb
részvételével a gyermekek tevékenységében, kommunikacidjaban.,

A bolesédei nevelés-gondozas feladata a csalddban nevelkedd kisgyermekek napkdzbeni
ellatdsanak és esetlegesen kiegészitd szolgéltatdsoknak biztositdsaval 20 hetes—3 éves
cgészséges gyermek testi és pszichés szikségleteinek kielégitése, az optimalis fejl6dés
clésegitése. 4 hdtranyos helyzetli gyermekek eseiében a hdfrdnyok és kivetkezményeik
enyhitésére toreksziink.

A szocidlis kompetencia kialakuldsdnak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsem6kortol
kezdve aktivan, pozitiv légkdrben vehessen részt a gondozasi helyzetekben. A felnéttel vald
kommunikécié érzelmi toltése, a kisgyermekneveld gyermeknek adott jelzései, kihatnak az
Onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

Nagy hangsuilyt fektetiink az egészséges életmddra nevelésre, elsédlegesen a prevenciora:
egészséges taplalkozas, higiénés szokdsok kialakitdsa, mozgdsban gazdag jatéktevékenység,
szabad levegdn jatszas stb,

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozisa

* A gyermek testl és pszichés sziikségleteinek kielégitése, a fejlodés eldsegitése.

* A harmonikus fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kérnyezet
megteremtése.

» A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése.

¢ Egészségvédelem, egészségnevelés, a kdrnyezethez valé alkalmazkodas és az alapvetd
kultarhigiénés szokasok kialakuldsdnak segitése.

* A testi-lelki harmonia kialakulasat és megdrzését segitd napirend (ezen beliil; étkezés,
mosakodds, 6ltozkodés, pihenés, alvds, szobatisztasigra nevelés, levegézés, jaiék,
mozgas).

e Szitkség esetén specidlis szakember bevondsaval prevencios és korrekeids feladatok
ellatasa.

Az érzelmi fejlédés és a szocializacio segitése

o Derlis Iégkor biztositdsa, a bolcsddébe keriiléssel jard nehézségek lehetdség szerinti
megeldzése, illetve csbkkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen 4télt
nehézségeik feldolgozasaban.

e A kisgyermekneveld és a gyermek kozitti szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelent
kapcsolat kialakuldsanak segitése.

e Az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében, az éntudat
egészséges fejlddésének segitése.

e A bizalmon és elfogadason alapuld tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egytittélési
szabdlyok elfogadasanak, a masik iranti nyitottsag, empéatia és tolerancia fejlédésének
segitése.

e Lehetdségteremtés a kisgyermeknevelével és/vagy a tarsakkal kozos élmények
szerzesére az €n érvényesités €s a tolerancia egyensulyanak iranyaba befolyasolva a
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gyermek fejlodését.
o A kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikicios kedv
felébresztésével és fenntartasaval (meghallgatas, figyelem, kérdések megvalaszolasa).
¢ A nehezen szocializalhatd, lassabban fejl6dé, hatranyos helyzetii, az elhanyagolt
gyermekek nevelése gondozasa specidlis torédéssel, sziikség esetén mas
szakemberek bevonasaval.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése
e Az érdeklddés kialakuldsanak, fennmaradasanak, er6sodésének, az érdeklodési kor
béviilésének segitése.
o A kommunikativ képességek és a kommunikacids kedv fejlédésének segitése.

o A gyermek életkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek lehetOségének
biztositasa.
* Az 6ndllo aktivitas és kreativitas tAmogatasa.
e Az 6nallé véleményalkotdsra, a dontésre, a valasztdsra vald képessé valas segitése.
o Ismeretnyujtas, a tajékozddasnak, a tapasztalatok és élmények feldolgozasanak
segitése.
e A gyermek tevékenységének tamogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,
az Onkifejezés lehetdségeinek megteremiése az egyes helyzetekben.
s A gvermek igényeihez igazodd kozos tevékenység sordn élmények, viselkedési és
helyzet-megoldasi mintak nyujtasa.
A jo szinvonalll gondozas mellett fontos az értelmi fejlédés fokozottabb tamogatasa. Ezt
segitjik a gyermekek kornyezetének gondosabb kialakitdsdval, a tevékenységek korének

szélesitésével, a fejlesztd jatékok, eszkdztk gondosabb valogatdsival, a felndtt aktivabb
részvételével a gyermekek tevékenységében, kommunikécidjaban.

A csalddok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése
A bolesédei ellatast nyGjtod intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal

kapcsolatba keriil6 elsd gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia
fejlesztésében.

. A csalad er@sségeinek megismerése, tamogatdsa a pozitivumok kiemelésével.

. A csaladi és bdlesddei nevelés kozotti Gsszhang.

. Sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangd, konstruktiv, koélcsénds
bizalmon alapuld partneri kapcsolat.

. A kisgyermekneveld, a sziil6k igényeihez igazodva kdzvetiti a kora gyermekkori

fejlodéssel, neveléssel kapesolatos ismereteket, médszereket.

IX. Bolcs6dei nevelésiink-gondozasunk alapelvei
1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolesddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad miksdésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
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komplex latasmod alkalmazisa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiinduldpontnak tekinti. Az interakcids mintakat a kisgyermek visszatikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erésségeirél és gyengeségeirdl. Az erbsségek hangsulyozdsa altal a
szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasahoz.

2. A koragyermekKkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencié magdban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos szilkségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
béleséder ellatdst nydjtd intézmény, szolgdltaté funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencid szemléletének  alkalmazdsara. FEnnek értelmében a
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriilé fejlddésbeli lemaraddsok, megtorpanasok
felismerése és jelzése.

3. A csaladi nevelés elsddlegességének tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolesddei ellatast nyujtod intézmény,
szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziildk szamara
Ichetévé tenni a tevékeny, kiilonbozé szinteken és mddokon megvalosuld bekapcesolddast a
bolesddei ellatast nyajtd intézmeény, szolgdltato életébe,

4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
szitkségletekkel rendelkezd, fejlodé személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg.
A bolesddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a
szocidlis és a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi,
nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozéségek irdnti tolerancia kialakitdsara.

3. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatirozo szerepe

A bolesédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossdgaibél adodoan meghatdrozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasiara megfeleld szakmal kompetencidval és identitdssal,
kellé bnismerette], magas szintll tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebb6] addddan a
kisgyermekneveld felelés a szakmai tuddsa szinten tartdsdért, gyarapitdsaért, szakmai
kompetencidi fejlesztéséért.

6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitd] filged bslesédei ellatast nyGjtd intézménybe, szolgaltatéhoz
torténd beszoktatdsra, adaptacids idészakra ugy tekintlink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsagénak Gjrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsaga (,,sajat kisgyermekneveld” -
rendszer, felmendrendszer, csoport-és helyallanddsag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgdl a tajékozddashoz, a jé szokasok kialakuldsdhoz.

A napirend folyamatossdgdbdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd
ismétlodések tdjékozodasi lehetbséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi
események sordban, ndvelik a gyermek biztonsdgérzetét.

A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak
minden formajatdl vald védelmet is.
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7. Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolesédei nevelés minden tertiletét érinté barmely véltozas esetén
érvényestilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az vj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakuldsat.

8. Egyéni banasmoéd érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel$ elfogadd, empatikus, hiteles
neveldi magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlédésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés Aallapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejl6dés titemét
mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 4 fejlédési allomasnak
kiinduldpontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a b&lesédei ellatast nydjtd intézménybe,
szolgaltatéhoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni szitkségleteihez igazodd mértékben
részestiljén érzelmi biztonsagot nydjtd gondoskodasban és tamogatasban,

9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozast helyzetek a kisgyermeknevelé és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges,
intim helyzetei.

A gondozési helyzetek megvaldsulésa soran a nevelésnek €s a gondozdsnak elvéalaszthatatlan
egységet kell, alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetéségei nem korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgids sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendil sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professzionalis gondozas, hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasdhoz és a
nevelési feladatok megvalosulasénak egyik kiemelt szintere.

10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelent6séggel bir a bolesddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondoz4si helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atéthesse a spontan tanulas
Oromeét, megerdsddjon benne a vildg megismerésének vagya.

Kivancsisdganak fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallo
kezdeményezéseit, megteremtve ez altal az egész életen 4t tartd tanulds igényének,
folyamatéanak biztos alapjait.

X. A megvaldsitani kivant program bemutatasa, a létrejévo
kapacitasok, a nyujtott szolgaltataselemek, tevékenységek
leirasa

A Pilisvorésvari Tipegd Bolesdde a személyes gondoskodast nyujtd, gyermekjoléti
alapellatasok korébe tartozd intézmény, mely a csaladban nevelkedd — 20 hetestdl 3 éves kort
— gyermekek szakszerli gondozasat és nevelését végzi,

Alapellatason tali szolgéltatasként, idészakos gyermekfeliigyeletet és soszobat mikodtet.
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Szakmai programunk A4 bolcsddei nevelés- gondozds orszdagos alapprogramjdra épiil.
Alapja a csalddi nevelés, azaz a csaladi és a bdles6del nevelés 8sszhangja. Célunk és
feladatunk, a gyermekek szeretetteljes légkdrben valé nevelése-gondozéasa, az életkori
sajatossagok és egyéni fejlodés iitemében segiteni a gyermekek testi, lelki, érzelmi fejlodését,
tovabba annak segitése, hogy adott ¢letkor és érettség esetén alkalmassa valjanak az dvodai
életre.

Egészségvédelem, egészséges testi fejlédés elosegitése:

Az egyik legfontosabb feladataink kozé tartozik az egészséges életmdd megalapozasa. Ehhez
biztositjuk az egészséges, biztonsdgos kornyezetet, a kisgyermekek életkoranak megfeleld
taplalkozast. Az alapveté kulturhigiénés szokasok kialakuldsat a megfeleléen megtervezett,
folyamatos napirenddel biztositjuk.

Bolcsidei étkezés:

A téplalkozasi szokasok kisgyermekkorban alakulnak ki, ezért mar a bolesddében kezdetét
veszi az egészséges életmadra nevelés. Béles6dénk talalokonyhat milksdtet. A gyermekek
étlapjdt a varosi konyha dietetikusa és élelmezésvezetdje az intézményvezetdvel és a
gyermekorvossal kdzosen allitja 6ssze. A konyha tizdraira, esetenként cbédre is szezondlis
gyimodlesit biztosit. A nyugodt étkezéshez a kisgyermeknevel6k és a bodlesédei dajkak
biztositjak a nyugodt 1égkért, a gondosan tsszedllitott napirenddel a megfeleld idét, a szakma
szabdlyai szerint a gyermekek szamadra az allandd, sajat helyet az asztalndl.

Higiénés szabalyok betartasa:

- étkezések elotti kézmosas

- zsebkendd, szalvéta hasznalat

- csoportszoba gyakori szelloztetése

- flirddszobai gondozasnal a higiénés szabalyok betartdsa

- jatékok hetenként, vagy sziikség esetén gyakori mosasa, fertétlenitése
- hetente ill. soron kivill t6riilkdzécsere

- kéthetente, ill. soron kiviil dgynemi csere

- napi takaritas, fertétlenités

Levegézés: A levegn tartézkodas idépontja, mértéke az évszaknak, id6jarasi viszonyoknak,
gyermekek életkordnak megfeleléen van megvdlasztva. Esében, erds havazaskor, siiril
kddben, nagy erejil szélben, télen -5 fok alatti hémérsékletnél, a nyari melegben 10h — 15h
kozott a levegdn tartozkoddst melldzik. A csoportszobak naponta, gyakran vannak
szellbztetve.

A nydri levegézéskor a napvédelemre fokozott figyelmet forditunk. Napozokrém haszndlata
€s a folyadékpotlas folyamatos biztositdsa mellett vissziik ki a kisgyermekeket az udvarra.

Személyiségfejlesztés: A kisgyermekek szamadra biztositottak azok a tevékenységek, melyek

személyiségformalo hatdssal birnak. A kotetlenség, szabadon vdlaszthatosag fontos, a
gyermek vdlaszt tevékenységi format, érdeklddése szerint.
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A személyiségfejlesziés feltételei a  bolesGdében: sikerélményhez jutds segitése,
kikiiszobolése, értelmi-érzelmi képességek fejlesztése, az Onallosagi torekvések segitése,
kreativitas segitése, megfeleld feltételek biztositdsaval. A megfelelé érzelmi fejlédéshez és a
szocializdcidhoz elengedhetetlen feladatunk a derlis 1égkdr megteremtése és az esetleges
nchézségek megeldzése illetve csdkkentése. A gyermekek egymas iranti empatia és tolerancia
segitését biztositjuk. A gyermekek érzelmi fejlédésének segitéséhez fontos, hogy a
kisgyermekneveld érzelmi biztonsagot nyujt szamukra, egyéni sziikségletiket lehetéség
szerint kielégiti, az én tudat egészséges fejlodését tAmogatja.

A kozosségfejlesztéssel kapesolatos feladatok

A kozosséglejlesztés célja a bolcsédében a gyermek tarsadalmi beilleszkedésének eldsegitése,
a kozosségi élet alapjainak megteremtése. A tarsas viselkedés, az alkalmazkodas szabalyainak
szintere a bolcséde. A gyermek itt szembesiil el6szor a kdzosségi szabalyokkal. Itt kell
alkalmazkodnia azokhoz.

A bolesddében dolgozd szakembereknek fel kell ismernitik a beilleszkedési nehézségeket és
megfelelo segitséggel korrigalniuk is kell.

Az elvarasok a szabdlyok egyértelmi megfogalmazasaval, azok betartatdsaval, a
kovetkezetességgel a megfeleld egyensily megteremtésével, a kiildnleges alkalmak, szines
programok biztositasaval tehetik ezt.

A kisgyermekben meglévd erGsségek fejlesziése, a képességgondozas is fontos, ugyanis
hozzajarul mind az egészséges személyiségfejlédéshez, mind pedig a beilleszkedési,
magatartdsi nehézségek enyhitéséhez, valamint nem utolsé sorban a szocidlis hatranyok
majdani lekiizdéséhez.

Azzal, hogy a gyermek valamely teriileten megmutatkozd ,tehetségét” nem hagyjuk
figyelmen kiviil, hanem biztatjuk ennek fejlesztésére, megerdsitjiik Onbizalmat, javitjuk
Onészlelését, és az alkotashoz, tanulashoz vald viszonyat.

A kornyezeti nevelés a bolesédében

A bolesédei kdrnyezeti nevelés célja, hogy a gyermek és kornyezete kozott megfeleld
dsszhangot teremtsiink. Ezt elsdsorban a gyermek kdrnyezettel kapcsolatos ismereteinek
bovitésével prébaljuk megvaldsitani, mert a megszerzett ismeretek altal valik képessé a
kdrnyezetet tiszteld magatartasra. Az ismeretek bovitése mellett nagyon fontos a
kisgyermeknevelok példa mutatasa.

A kornyezeti nevelés, alapoz6 jellegi. Célja azoknak a szokésoknak és magatartsi formaknak
a kialakitdsa, amelyek meghatdrozoak a természeti és a kialakitott kérnyezettel valod
harmonikus kapcsolathoz.

Bélesddénkben kiemelt szerepet kap a kdrnyezeti nevelés. A kisgyermeknevelé nem csak
érzelmi  biztonsdgot nydjt, hanem mintaként is szolgdl. Verbalis, nonverbélis
kommunikacidjaval is tanit. A gyermekek a neveld életvitelét, cselekedeteit megfigyelik,
leutanozzak.

Célunk, hogy a bdlesédében is megjelenjen a holisztikus szemlélet. Az Skoldgiai kultara
komplex jellege lehetdséget biztosit arra, hogy mar a bélesédés kord kisgyermekeknél is el
lehet kezdeni kialakitdsat. A népdalok éneklésétél kezdve, a gydgyniévények megismertetésén



keresztiil a természetjarasra vald buzditasig terjed a lehetdség, amit a bélcsédében
alkalmazhatunk.

Az 6vodakhoz hasonléan, f6leg vidéken lehet a leginkabb ,,z61d” bslesédéket 1étrehozni. A
diszit6 elemek szinvildga, a helyi hagyomanyokhoz valé ragaszkodas, a fa és mianyagok
aranya mind-mind fontos. Az is nagy segitséget nyujt, hogy bolesédénk killleme is népies
Jjelleget hordoz. Sarga szini a vakolat, a nyilaszarok pedig fabol késziiltek és z6ld sziniire
{estettek.

A bolesédék udvardval kapcsolatosan az Orszigos Alapprogram  sok  kritériumot
megfogalmaz, de nekiink abban is szerencsénk van, hogy a hagyomany itt is megjelenik. A
dig, a szilva mindig jelen volt a falusi portak és az utak mentén. Bélesédénkben is 4ll egy oreg
diéfa, melynek segitségével a természet valtozdsat, korforgdsat is jol érzékelhetik a
gyermekek.

Tervezziik még gyodgyndvények tiltetését viragladakban, melyekbdl azutdn nyaron, hiisitd italt
készithetlink. Ezaltal a gyermekek érzékszerveinek fejlesztése is megvaldsulhat.

A szill8k egy mas fajta kulturdban nevelddtek, a fogyasztoi tarsadalom tagjaként élnek, igy a
bolesdde killdetése a sziildi tarsdalom fenntarthaté életviteléhez nyujtott segitségadas.

XI. A bolcsodei élet megszervezésének elvei
Kapcsolat a sziilokkel

A bolesddel nevelés-gondozds a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a
gyermek megfeleld fejlodését.

A csaladi és a bolesddei nevelés-gondozds Gsszhangja, a sziillék és a
kisgyermekneveldk kozotti partneri kapcesolat kialakitdsa elengedhetetlen feltétele a
gyermekek harmonikus fejlddésének. A szilé ismeri legjobban a gyermekét, igy kdzvetiteni
tudja szokdsait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a
gyermek ismeretén alapuld  differencidlt, egyéni bandsmdd  kialakitisaban. A
kisgyermekneveld pedig, mint szakember, szaktuddsdval, tapasztalataival tudja segiteni a
szUl6t gyermeke nevelésében.

A sziilok €s a boleséde folyamatosan, kélesondsen tajékoztatjak egymast a gyermek
fejlodésérdl; ez alapvetd fontossdagu a személyre sz0ld bélesédei nevelés-gondozis
kialakitasdban, és a csaladokat is segitik a gyermek nevelésében.

A korrekt parineri egyiittmikddés feltétele az 8szinteség, a hitelesség, a személyes
hangvétell (de nem bizalmaskodo), etikai szempontbdl megfeleld, az érintettek személyiségi
jogait tiszteletben tartd, tapintatos kommunikacio.

A bblesbde nyitott minden érdeklédd szamadra, fiiggetlentiil attol, hogy jelenlegi, illetve
jovébeli gyermekrdl van szd. Az idejard gyermekek sziilei barmikor bejohetnek és
megnézhetik, hogy mi is torténik intézményiinkben, milyen ellatast kapnak gyermekei.

A kapesolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formadja:
» Egyéni kapcsolattartasi formak: beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor,
Uzendflizet, csaladlatogatas, fogaddodra.
e Csoportos kapcsolattartdsi  formék: szill6i  értekezletek és  sziil6csoportos
beszélgetések, hirdetdtabla, nyilt napok, irdsos tdjékoztatdk, szervezett programok,
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stb.
Mivel mindegyik mads-mas szerepet tolt be, célszerii parhuzamosan minél tébbet
alkalmazni koziiltk.

Csaladlatogatis

Célja: a csaladdal valoé kapesolatfelvétel, a gyermeknek és a sziiléknek otthoni
kornyezetben valé megismerése, ezért lehet6ség szerint az elsd csaladlatogatasra a
beszoktatds megkezdése eldtt keritiink sort. A csaladlatogatas arra is lehetdséget nytjt, hogy a
sziil6 bévebben informalddjon a bolesédei életrSl, jobban megismerje azokat a
kisgyermeknevelSket, akikre gyermekét bizza. A csaladi élet az emberek intim szférdjahoz
tartozik, ezért a csaladlatogatas lehetdségének ajanlasakor, az iddpont megvalasztasakor, a
csaladlatogatas alalt €s utan a csaldd kivansagait tiszteletben tartjuk (a csaladlatogatas eldli
elzarkozast 1s).

A kisgyermekneveldvel szembeni elvéras, hogy ismerje a csaladlatogatas jelentdségét,
a csaladlatogatdson hivatasanak megfeleloen viselkedjen, és hogy a sziilék felé hitelesen
képviselje azt, hogy a csaladlatogatas eldényos a gyermek szempontjabol.
Fogaddora

A bélesddevezetd heti egy alkalommal fogadoorat tart, mikor az Gjonnan jelentkezd és

érdekl6d6 csaladok szamara informaciot nytjt és betekintést biztosit a bolesoder ellatassal
kapcsolatban. A bdlesddébe jard csalddok szdmaéra a kisgyermeknevelSkkel egylitt elére
megbeszélt iddpontban, illetve sziikség szerint barmikor a sziilék rendelkezésére allnak.

Csoportos sziil6i értekezletek
Egy évben két alkalommal rendezett, aktudlis eseményekrdl, programokrdl, kozos
feladatokrol vald tajékoztatas, eszmecsere.

Sziilécsoportos beszélgetések

A kisgyermekneveldk felkésziilnek egy-egy szakmai, nevelést érintd témabdl, melyet
kdzosen megbeszéinek a sziildkkel. A szilokben felmeriilé aktualis kérdések (pl.
szobatisztasag, alvds, agresszio, étkezés, Ovodai beiratds, betegségmegeldzes, elvardsok)
kdrbejarasa, megbeszélése. A probléméak megosztisa, egymas meghallgatasa segiti a sziil6i
kompetenciaérzés megtartasat. A kisgyermekneveldktsl kapott indirekt megerdsitések jo
iranyba befolyasoljak a sziilok nevelési szokésait.

Beszoktatas (adaptacid) - szillovel torténd fokozatos beszoktatas

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatds a csaladdal vald egylittmiikddést helyezi
elétérbe. Az anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, ¢s megkonnyiti az 4j
kornyezethez vald alkalmazkoddsat. A kisgyermek és a kisgyermekneveld kozott fokozatosan
kialakuld érzelmi kotédés segiti a gyermeket 0 kOrnyezetének clfogadésaban, jelentdsen
megkonnyiti a beilleszkedést a bilcstdei kozosségbe, csokkenti az adaptacio soran fellépd
negativ tiineteket (pl. étvagytalansag, sulyesés, nyugtalansag, siras, tiltakozas, a sziilohéz valod
fokozott ragaszkodas, a viselkedésben, szokasokban, az 6nalldsag terén jelentkezd esetleges
véltozasok, alvaszavar stb.).
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A beszoktatds sikerességének feltételei:

e A kisgyermeknevelé konkrét helyzetekben, annak sajatossdgaihoz igazodva
rugalmasan tudja alkalmazni a mddszert.

o A sziilok, felé hitelesen képviselje a modszer elényeit a gyermek szempontjabol.
A beszoktatds idotartama a gyermek alkalmazkodasanak segitése érdekében legalabb
két hét.

e A kisgyermekneveld a sziil616] fokozatosan vegye at a gyermek ellatasat.

e A gyermek bolcsddei életének kialakitdsandl a szakmai elvek megszabta kereteken
beliil figyelembe kell venni az otthoni szokéasokat.

waajat kisgyermekneveli'- rendszer

A ,sajat kisgyermekneveld"- rendszer a személyi allanddsag elvén nyugszik. A
csoport gyermekeinek egy része (5-6 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevelhdz. A nevelés-
gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket,
torzslapjat, napléjat, & tartja szamon az (jabb fejlédési  adllomdsokat. A .sajat
kisgyermeknevel6" szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe és a bolesddébe jaras egész
idOtartama alatt 6 a neveldje (felmenérendszer). Az (n. dlelkezési idében — az az id8szak,
amikor mindkét kisgyermekneveld a csoportban van — idejét elsésorban a ,,sajat" gvermekei
gondozasara, nevelésére forditja. A ,,sajat kisgyermekneveld" rendszerben tébb figyelem jut
minden gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait,
elsésorban a ,sajat" kisgyermekneveld segiti 4t &éket a bolcsédei élet sordn adodo
nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése

A bdlesddei gyermekesoport létszamat jogszabalyok hatirozzak meg: a létszam
csoportonként 12-14 6. Ennél magasabb l[éiszam szakmailag nem fogadhaté el. A
megengedettné] tébb gyermek nem csupan ellatasi problémat jelent a kisgyermeknevelének,
hanem nagyobb a zaj a csoportban, valésziniisithetden t6bb a konfliktus, megterheldbb az
alkalmazkodas a gyermekek szdmdra, kevesebb a lehetdség az egyéni bandsmédra. A
gyermek a bdlcsédébe jaras teljes id6tartama alatt ugyanabba a gyermekesoportba jar. Eletkor
szerint homogeén és vegyes csoportok egyarant el6fordulnak. Szakmailag tdmogathatébb az
életkor szerintt homogén csoport: részint azért, mert a gyermekek kozdtti nagy egyéni
kiillonbségek kezelése még homogén csoportban sem kénny@ feladat, részint azért, mert a
vegyes korcsoport elényei (a nagyok huzoerdt jelentenek a kicsiknek, a kicsikkel valo
egylittlét sordn empatidgjuk, tolerancidjuk nd) a bolcsédés korban kevésbé érvényesiilnek,
mint a késébbi életszakaszokban.

Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek,
szitkségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos nevelés-gondozéas feltételeit, annak
megvalositasat kivanja biztosftani, megteremtve a biztonsdgérzetet, a kiszdmithatdsagot, az
aktivitds és az Onalldsodas lehetségét. A napirenden belill az egyes gyermek igényeit Ggy
kell kielégiteni, hogy kézben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
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tajékozodhassanak a varhatd eseményekrdl, kiiktatdédjon a felesleges vérakozasi idd. Ez
egyben a csoport belsd nyugalmat is biztositja. A folyamatos gondozason beliil az egymast
kovetd események (tisztalkodas, étkezés, alvds) a gyermek biztonsagérzetét, jo kozérzetét
teremtik meg. A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Gsszetételétsl, fejlettségétdl,
szlikségleteitd], de befolyasoljak azt az évszakok, az idGjards, a csoportlétszam és egyéb
tényezok (pl. a bolcsdde nyitdsa, zarasa stb.) is. Kialakitasanak tovabbi feltételel a személyi
allandosdg (sajat gondozond-rendszer), a targyi feltételek, a jO munkaszervezés, a kisegitd
személyzet Osszehangolt munkdja, a gyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség
szerinti figyelembevétele. A kisgyermeknevelék munkarendje a gyermekek napirendje
alapjan késziil el.

Napirend a bélesédében:
790_ 8% Erkezés a bolestdébe, jaték a szobaban
800- 830 Repgelizés, jaték
8- 990 Flirddszoba-hasznalat, fogapolas, szabad jaték biztositdsa a csoportszobdban
999. 10% Szabad jaték biztositasa
10%0.10% Tizoraizas, jaték az udvaron/szobéban
103°-113® Fiirddszoba-hasznalat, jaték a szobaban
1130129 Ebédeltetés, jaték a szobdban, alvés
1290-15% Alvas. Ebredési sorrendben fiirdészoba-hasznalat. Csendes jaték biztositésa.
15%0.1530 Uzsonnazas, jaték a szobaban
1530.17%0 Jaték a szobaban /udvaron, hazaadés

XII. A bolcsbéde kapcsolatrendszere

Kapcsolat mas intézményekkel

A bolesddei nevelés-gondozds a csaladi neveléssel egylitt, azt kiegészitve szolgilja a
gyermek fejlédését. A bolesdde a tevékenységét a vonatkozd gyermeki és sziildi jogok és
kotelességek figyelembevételével végzi. A bdlesdde egymds kompetenciahatdrainak
kodlesonds tiszteletben tartasaval egyiittmikédik mindazokkal, akik a csalddokkal kapesolatba
kertilhetnek.

e (salad- és Gyermekjoléti Szolgalat
Védéndi Szolgalat
Hézi gyermekorvosi Szolgalat
Gyermekvédelmi Szakellatas
Gyamhatosag

A bbleséde kapcesolata a bélesédei halézaton beliil
Egylttmikodés a Nemzeti Csalad és Szocidlpolitikai Intézet mddszertani osztalyaval.
Intézménytink térekedni fog, hogy a kornyezé telepiilések bolcsédéivel jo szakmai
kapesolatot alakitson ki, megismerjék és segitség egymast.

Bilesode és 6voda kapcsolata
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Eredményes egylittmiikddést szeretnénk kialakitani Pilisvorosvar ovodaival. A leendd
ovondk a boleséde kornyezetében ismerkednek meg a gyermekekkel, megfigyelik és
érdekl8dnek a kisgyermekek szokdsairdl, fejlodésiikrsl. A két intézmény kozott fontos olyan
tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely a kélesdnds érdeklddés révén lehetvé teszi egymas
munkéjanak, céliainak megismerését, megértését, ezaltal a gyermekek szamara az atmenet is
z6kkend mentesebbé vélhat.

Egyéb kapcesolatok

Csalad- és gyermekjoléti szolgalat: A bolesdde, a jelzbrendszer tagjaként
kotelességének és feladatdnak tekinti a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat felé vald jelzéssel
€lni a kisgyermek elhanyagoldsa és veszélyeztetése esetén. A bolcsdde vezetdje minden
hénapban részt vesz jelz6rendszeri megbeszéiésen, a jé kapesolattartas érdekében.

Védonsi Szolgdlat: A bolesdde jo kapcesolatra torekszik a védondi szolgélattal.
Szerencsés, ha a védénék a bolesédét rendszeresen latogatjak, €s érdeklédnek gondozott
gyermekeik fel6l, s a boleséde vezetdje rendszeresen tajékoztatja dket, ha elhanyagolast vagy
veszélyeztetettséget tapasztal a bolcsddébe jard kisgyermekeknél.

XIIl. A bolcsddei nevelés-gondozas f6bb helyzetei

A nevelés-gondozds valamennyi helyzetének c¢élja a gyermek testi-lelki
harmonidjanak elGsegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kdrnyezettel vald
harmonia is, ezért a nevelés-gondozds valamennyi helyzetében lehetdséget biztositunk a
kisgyermek szdmdra ahhoz, hogy érdeklodésének, pillanatnyi pszichés szitkségleteinek
megfelelden ismerkedhessen személyi- és targyi kdrnyezetével gy, hogy viselkedési mintat
és segitséget kapjon optimadlis és sokoldalu fejlodéséhez és szocializdcidjahoz, a helyes,
tapintatos, figyelmes kapcsolatkezelés kialakitdséhoz. A gondozas (testi sziikségletek
kielégitése) és a jaték a bdlcsddei élet egyenrangian fontos helyzetei, melyekben lényeges a

gyermek szabad aktivitas iranti igényének és kompetencia érzésének erfsitése.

A bdlcsédel élet legyen élvezetes, részvételre motivald és kielégitd tanulési
¢lményeket biztositd, tarsas kdzegben zajld, interakciot 8szionzd. A gyermekek szdmara
biztositjuk, hogy koruknak é&s fejlettségiiknek megfelelden vegyenek részt az egyes
élethelyzetek, tevékenységek elokészitésében, kivalasztasaban, alakitdsaban.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsanak modszertani alapja a gyermek
pozitiv Onértékelésének erésitése és a killonbdzd faji, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbdzéségek tiszteletének kialakitasa.

Gondozas

Célunk, hogy minél szorosabb, bensdséges kapcsolat alakuljon ki a gyermek és
kisgyermekneveléje kozétt, amelynek elsdleges feladata a gyermek testi szilkségleteinek
kiclégitése. A személyes és a szocidlis kompetencia kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a
gyermek csecsemoékorto] kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehet6sége
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legyen ugy probélkozni, hogy kdzben érzi a szlild, a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat,
tamogatd segitségét. Sikeres probalkozasait megerodsitéssel, dicsérettel jutalmazzuk (ez néveli
az egylttmitkddési kedvet), a sikertelenségért viszont nem jar elmarasztalas. Lényeges az
elegendd 1d6 biztositasa, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszl gyakorlast igényel.
A felnéttel vald kommunikacid érzelmi t6ltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott
jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozas jelentds mértékben befolydsolja a szokaskialakitast és az Onallosodast. Az
étkezéssel kapcsolatban f6 nevelési célunk, hogy a gyermek jo étvaggyal, 6rommel, koranak,
fejlettségének megfelelé modon fogyassza el az ételt. Ezért 1ényeges, hogy az étkezéshez
nyugodt korllményeket, probalkozasaihoz elegendd id6t teremtsiink. Fontos, hogy a
kisgyermekneveléd jol megfigyelje a beszoktatds sordn a gyermek étkezési szokasait az
atmenet és a helyes technika elsajatitdsa ¢érdekében. Hosszi folyamat vezet addig, amig a
gyermek eljut az 6nalld evésig. Ebben a kisgyermekneveld figyelme, tiirelme segiti, ha a
kisgyermek egyéni szokasait, fejlédési ritmusat jol ismerve alkalmazza a kiilonbsz6
modszereket.

A szobatisztasag kialakulasa fontos allomas a gyermek szocidlis fejlédésében.
Feltétele a gyermek megfeleld pszichoszomatikus fejlettsége és egyuttmiikodést készsége,
ami altalaban 2. és 3. éves kor kozott kovetkezik be.

Jaték

A jatékot a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztdbb tevékenységének tekintjlik,
amely segit a vilag megismerésében és befogadasaban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi
¢s a szocidlis fejlodését, s mint ilyet a bolesddei nevelés legfontosabb eszkdzének tartjuk.

A legtébbet akkor tehetjiik gyermekeinkért, ha mar kisgyermekkorban megteremtjik
szamukra a sziikséges feltételeket. Ennek érdekében tudatosan figyeliink a kévetkezbkre:
s napirend szervezésénél megfeleld 1d6 jusson jatékra,
+ megfeleld 1égkdr, hely, eszkdz biztositasa,
¢ gyermekek igényeire, jelzéseire reagalunk,
¢ ajatékiranyitas modja, a kisgyermekneveld szerepe,
e megfeleld mindségl és szinvonald jatékok biztositdsa.

A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, 1d6, eszkozok)
biztositasaval €s nevel0l magatartdsaval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet,
a kreativitast. A gyermek igényeitdl és a helyzettdl figgden kezdeményez, szerepet vallal a
jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A tdrsakkal vald egytittlét Sromet
szerez, kedvezben befolyasolja az értelmi és érzelmi fejlodést. A jaték ad els6sorban
lehetdséget a tarsas kapesolatok fejlodésére is. A tobbi gyermekkel vald egylittiét Sromforréas
a kisgyermek szdmdra, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocidlis képességek
fejlédését. A tarsas kapcsolatok fejlodésére, alakuldsdra elsdsorban a jatéklehetdségek
teremienek lehetdséget. A kisgyermeknevel$ feladata a nyugodt, derlis légkdr megteremtése,
sziikség estén segitség a konfliktusok megoldasaban.



Mondodka, ének

A bolesddeben sokrétt zenet élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a
kirnyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes énck- és beszédhangja,
spontan dudolgatasa, ritmusos szivegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa,
megszolaltatdsa, a kozos éneklés. A gyermek életkori sajdtossagaihoz, egyéni fejlettségéhez,
érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodd, felelsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos
mondokdk, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek
erdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei {zlését, segitik a hagyomdanyok
megismerését ¢s  tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt
mondokazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek, oromélményt, érzelmi
biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a
zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a deris, baratsagos [égkor megteremtéséhez. A bolesddei zenei nevelés
eredményes megvaldsitasa lehetdséget nyjt a gyermek tovabbi zenei fejlodésére.

A gyermekek érzelmi és értelmi fejlodésének segitése, a beszédfejlodés, az artikulacid
fejlesztése, mind zenei tevékenységek végzése kozben torténik. A monddkakat ritmikus
mozgassorral bemutatjuk, tobbszér ismételjiik. A dalokat és mondodkakat, Forrai Katalin:
. Enek a bolcsédében” cimii kdnyvébdl valasztjuk.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocidlis fejlddésére. A versnek els6sorban a ritmusa,
a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés,
képeskdnyv-nézegetés benséséges kommunikécios helyzet, gy a kisgyermek szamara
alapvet6 érzelmi biztonsag, egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesz szert, amelyekre més helyzetekben nincs lehetdsége. Fejédik emberismerete,
a fohdssel valé azonosulds fejleszti empatidjat, gazdagodik szokincse. A mese segiti az
optimista életfilozofia és az 6nalld véleményalkotds alakuldsat.

A bdlcs6dében a népi és az irodalmi miveknek egyarant helylik van. A helyzetek
alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi édllapota és ebbdl fakadé igényei
befolyédsoljék elsésorban.

Alkotd tevékenységek

Az 6rém forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
dnkifejezés, az alkotas - nem az eredmény. A kisgyermekneveld a feltételek biztositdsaval, az
egyes technikdk megmutatdsaval, a gyermek pillanatnyi igényeinek megfelel6é technikai
segitéssel, az alkotdkedv ébren tartdsdval, a gyermek alkotasanak elismerésével és
megbecsiilésével, megdrzésével segitheti az alkotd tevékenységek irdnti érdeklédést és a
személyiségfejlodésre gyakorolt hatasok érvényesiilését.

A gyermekek finommotorikgjat fejlesztjik a kiilénboz6 technikdk bemutatdsaval.
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Papirtépés, nyomdazas, vagas, ragaszids, gyurmazas, festés. A gyermekek egyéni Otleteit
tdmogatjuk. A tevékenységeket az évszakokhoz és az {innepekhez igazitjuk. A gyermekek
alkotasait a sziilék szamara is lathatova tessziik,

Lgyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet koz8s elokészitéséhez és megoldasahoz,
a kornyezet szépségérdl vald gondoskodashoz kapcsolodnak (pl. gytimolesnap eldkészitése
sth.). Az 6rom forrdsai az egylittesség, a kozos munkalkodas és a tevékenység fontossaganak,
hasznossiganak atélése. A gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek,
az ¢nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A helyzetek lényeges
tanuldsi lehetésége az egymdsra épiild elemekbdl allo miveletsorhoz igazodassal
probalkozas, az egylittmiikddés és a feladatok megosztisa. Az egyes tevékenységek fejlesztik
az izlést, a hétkdznapi élet esztétikuma irdnti igényességet, a masok felé fordulast, masok
igényeinek figyelembevételét és az empatiat.

Mozgas

Csecsemd- és kisgyermekkorban a mozgés alapvetd formai alakulnak ki, fejlddnek. A
gyermekek mozgdsigénye rendkiviil nagy, az epészséges gyermek Srommel gyakorolja a
mozgast. Mind a szobdban, mind az udvaron biztositjuk a gyermekek szamdara a minél
nagyobb mozgasteret, mozgasfejlesztd jatékokat, melyek haszndlata sordan gyakoroljak a
gyermekek az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. A jatékeszkdzok szerepe az érdeklddés felkeltése, a mozgas aktivitas fenntartasa.

A mozgasos jatékok, a torna fejlesztik a gyermekek természetes mozgasat (jaras,
futds, ugras stb.) Fejlesztik a testi képessépeket, mint az erb iigyesség, gyorsaséag,
alloképessé, de fontos szerepiik van az egészség megdrzésében. Nevelési célunk: a mozgas az
egészség megszerzésére, megszilarditasara, a szervezet fejlédésének - novekedés,
gyarapodas és testi képességek kialakitdsanak ~ elGsegitésére és a mozgasmiiveltség
fejlesztése mellet Sromforrasként kell, hogy szolgaljon.

Fontos szempont, hogy a kOrnyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat
kiklisz0boljiik. Minél véltozatosabb mozgasra van lehetdsége a gyermekeknek, annal
nagyobb oOromiiket lelik a jatékban. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron,
teraszon (6bb lehetdség adoft, mint szobdban. A szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz
finommozgasai és a nagymozgasokat is fejlesztik. A szobaban is sziikségesek nagymozgasos
jatékok. Az onallésagi térekvések tamogatdsa soran a gondozasi miiveletekben vald aktiv
részvétel a praktikus mozgdsok gyakorlasara, finomitasara ad lehetdséget.

Csecsemoknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegend6 hely all
rendelkezésre, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok.

Tanulas

A bolesédei nevelés-gondozas teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban
értelmezziik: minden olyan tapasztalat- és/vagy informacidszerzési folyamat, tanulas, amely
tartos valtozast idéz eld a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban. A tanulés tevékenység,
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illetve tevékenységbe dgyazottan torténik. Folyamatjellegébdl kovetkezik, hogy az el6zetes
tapasztalatoknak, az eldzetes tudasnak dontd befolydsa van arra, hogy mi az, amit a gyermek
megtanulni képes a sz6 lehets legtagabb értelmében.

A tanulds legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisdg, az érdeklddés. A
pszichikum energidja véges, azaz konstans. Az azonos idében zajlé tanuldsi folyamatok
intenzitasa kiilonbdzd. A fejlédés, a tanulds folyamatos, id6korlatok nélkiili, egyéni iitemnek
megfelelé. A gyermekek kozott érdekiddés, tanuldsi stratégia, tanulasi tipus tekintetében
megmutatkozd  kiilonbségek léte természetes. A tanulds folyamat, melyben vannak
megtorpanasok, stagnalasok, sot visszaesések 1s.

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsédében nines
helye, ugyanis nem a fejlettebb szint gyors elérése a célunk, hanem az, hogy minden gyermek
oromteli tevékenységek soran jusson eldbbre. Az 6ndllé gondolkodas, a véleményalkotds és a
dontésképesség kibontakozdsanak segitése a tanulds fontos céljai.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozds és a jaték,
a felnéttel és a tarsakkal vald egyiities tevékenység és kommunikacio. A tanulas formai:
utanzas, spontdn jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevels-gyermek interakcidbol
szarmazd ismeretszerzés és szokaskialakitas.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsdgos és tdmogatd kdrnyezetben zajld felnétt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok.

Unnepeink

Az Unnepek rendivill fontosak minden ember életében, a kisgyermekek életében
kiilonds jelentdségiik van.

Unnepeink szervezésekor, figyelembe vessziik, hogy ezek elsdsorban csaladi tinnepek.
Ennek megfeleloen:

e kozodsen lnnepeljiik a gyermekek sziiletésnapjdt,

e a Mikulds minden évben ellatogat hozzank, ezzel kapcsolatos mondokak, énekek
gyakorlasaval varjuk 6t,

» kardcsonyi készil6dés: csoportszinten a véarakozés élménye jelenik meg, ezzel
kapcsolatos mondokak, énekek gyakorldsaval,

e februdr honapban farsangolds, ezzel kapesolatos monddkak, énekek gyakorlasaval,

e minden ¢évben kozdsen varjuk a nyuszit, ezzel kapcsolatos mondoékak, énekek
gyakorlasaval,

* majus elsd vasarnapja el6tti pénteken Anyédk napi tinnepség (gvermekek altal készitett
apré ajandékkal lepjiik meg az édesanydkat), ezzel kapcsolatos mondokak, énekek
gyvakorlaséaval,

* madjus utolsd vasarnapja elotti pénteken gyermeknapi rendezvény,

¢ augusztus utolso hetében bélesddei ballagas.
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XIV. Azigényl6k és a személyes gondoskoddast végzd szemelyek
jogai és kotelességei
Az intézmény kiiléndsen nagy gondot fordit a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, a
szlok, torvényes képviselsk és bolesddei dolgozok allampolgéri és alkotmanyos jogaira.
A gyermek védelmérdl és gyamigyi igazgatasrol szdlo 1997. évi XXXI. torvény IL
fejezetében pontos leiras talalhatd a gyermekek jogirdl, a szilldk jogairdl és kotelességeirdl.

A gyermeki és sziiléi jogok és ktelességek
A gyermeknek joga van, hogy:

e scgitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez,

o személyiségének kibontakoztatasdhoz,

o a fejlddését veszélyeztetd helyzet elharitdsédhoz,

s atarsadalomba valod beilleszkedéséher,

e sajatos nevelési igény, tartds betepség esetén a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segitd kilonleges ellatasban részesitlion,

s a fejlodésére artalmas kérnyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére
kéros szerek ellen védelemben részestiljon,

e emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy
lelki erészakkal —, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

e 2 hatranyos megkiilénbéztetés minden formdjatol mentes nevelésben, gondozdsban
részestiljon.

A sziil6 joga, hogy:

e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

¢ megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

» megismerje a nevelési, gondozasi elveket,

e tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke nevel$jétol,

o véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde mitkddésével kapesolatban
(a javaslatnak illeszkednic kell a jogszabalyi feltételekhez ¢és a szakmal
médszertanhoz)

s megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapesolatos dokumentumokat,

A sziilo kotelessége, hogy:
e a gyermeke ellatasdba kozrem(kddd személyekkel és  intézményekkel
egylittmikod)on,
* afizetendd személyi téritési dijat idOben rendezze,
¢ azintézmény hazirendjét betartsa.
E térvényi hivatkozas (1997, XXXI. térvény 35.§) alapjan a bolcsddei ellatasban részesiiiok
érdekeinek védelmében az intézmény Sziiléi Erdekképviseleti Forumot mitkddtet.

A Sziiléi Erdekképviseleti Férum miikodése:

A boleséde Sziildi Erdekképviseleti Férumot mikédtet, (a tovébbiakban: SZEF) melynek
munk4jaban a sziilok, a dolgozok és az Onkormanyzat képviseldi vesznek részt. A SZEF
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sziitkség szerint, de legalabb évente cgy alkalommal tilésezik. A SZEF dont az elé terjesztett
intézményi panaszokrdl, intézkedéseket kezdeményez az Onkormanyzatnal, az Allami
Népegészségligyi és Tisztiorvosi Szolgalat fovarosi, megyei intézeténél és mas hataskorrel
rendelkezd szervnél.

A SZEF-nek cimzett panaszt az intézményvezeténél kell benytdjtani. Az intézményvezetd
haladéktalanul értesiti a SZEF elnokét a panasz benyujtasarél, A SZEF ilését az elndk hivia
Bssze. A panasztevét kifejezett kérelmére a SZEF uilésén meg kell hallgatni. A panaszievit az
elndk értesiti az (ilés idépontjardl azzal, hogy tavolmaraddsa az iilés megtartasat és a panasz
kivizsgalasat nem akadélyozza. A SZEF iilésérdl jegyzdkonyvet kell vezetni. A SZEF elnoke
a panasz intézményvezetonél tortént benyQjtasatdl szamitott 15 napon belill értesiti a
panaszievOt a panasz kivizsgéldsanak eredményérol.

A gyermek sziildje vagy mdas torvényes képviseldje az intézmény fenntartdjahoz, vagy a
gvermekjogi képviselohdz fordulhat, ha az intézmény vezetbje, vagy a sziiloi érdekképviseleti
férum 15 napon belil nem kild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett
intézkedéssel nem ért egyet.

A személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelme

Az intézmény kozalkalmazotti korében csak olyan személy allhat alkalmazdsban,
akivel szemben nem all fenn a Gyvt. 15. § kizar6 tényezéje. A dolgozok munkahelyi etikajat
a Szocialis Munka Etikai Kédexe fogalmazza meg.

Az intézmény dolgozodit és vezet§jét panasztétel esetén munkaltatdjuk és fenntartdjuk
védelme illeti meg a kivizsgalasi idoszak végéig. A dolgozok érdekeinek figyelembevétele
nem befolydsolhatja hétranyosan a boélesddei alapellatasban vagy az alapellatason tali
szolgaltatasokban résztvevd kisgyermekek érdekeit. Az intézményben dolgozd személyek
esetében a munkaltatd biztositja, hogy az itt dolgozok a munkavégzéshez kapcsolédd
megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartja emberi méltdsagukat és személyiségi jogaikat,
munkdjukat elismeri, valamint megfelelé munkavégzési kériilményeket biztosit szamukra.

XV. Gyermekvédelem

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol az 1997. évi XXXI. torvény
rendelkezik. A bélcséde vezetdjének, és a kisgyermekneveldknek meghatarozott feladati
vannak a gyermekvédelemmel kapcsolatban.

A bélesédevezet6 feladatai:
e gyermekvédelemmel kapcesolatos jogszabalyok ismertetése, betartdsa, betartatdsa,
» szocialis feladatok feltételeinek biztositasa,
¢ prevencios megoldasok és javaslatok kidolgozésa,
e egyéni bandsmod hatékony alkalmazasa a gondozasban és a nevelésben,
e cgylittmikodés a Pilisvorosvari Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal, szakmai
kapcsolattartas a védonodkkel, a Nevelési Tandcsaddval,
e humaénus segitd ajanlasok kidolgozasa,
s veszélyeztetettség esetén a jelzOrendszer miikodtetése,
» csaladlatogatas, a beszoktatds megszervezése,
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a csalad élet ¢és szocialis koriilményeinek megismerése, felmérése, egylitt érzd,
gyorsan cselekvo, segitokészség,
o harmonikus egyiittmiikddés a sziilokkel a gyermekek érdekében, segitd rendszerek
felkinalasa,
¢ 6 hazirend, amely magéba foglalja a sziilok jogait és kotelezettségeit, és a gyermek
jogait,
e asziiloi érdekképviselet mikodtetése,
o aveszélyezettséget eldidézo okok feltarasa jelzés a Gyermekjoléti Kozpont felé,
dokumentalasa,
o kiils6-belsd védelem Osszehangolasa,
e overmek-sziil6 tisztelet tapintat,
e ¢vente beszamolni az intézmény gyermekvédelemi tevékenységérdl.
A csoportban dolgozo kisgyermeknevelok gyermekvédelmi feladatai:
o csaladlatogatdsok, csaladokkal valéd egyiittmikades,
o sziilovel torténd fokozatos beszoktatas,
e hazirend, sziildi és gyermeki jogok ismertetése,
e nyilt nap lehetdsége, szlilok latogatésa,
e sz{il6i érdekképviselet mikodtetése,
e tanacsadas a raszoruld sziildk részére.

XVI. Alapellatason tali, a csaladi nevelést tamogato szolgaltatasok
A bolesode az alapellatas prioritdsa mellett a helyi igényekhez igazodva csaladtamogato
szolgaltatasokat szervezhet, ill. mas szolgaltatd felkérésére szakmai segitbként
kozremikodhet azok megvaldsitisiban. Ezeket a szolgdltatidsokat a bolesddei elldtdsban
részesiild €s nem részesiild gyermekeknek és csaladjaiknak tobbletként, a felmeriild igények
esetén (a megallapodas szerint régzitett killon dijazas fejében) biztosithatja a bolesdde.
A szolgaltatasokrdl szold tajékoztatdk fellelhetdk, a bolcsddei lizendfalon, a bolesdde
honlapjan, (www.tipegobolcsode.hu), a vérosi honlapon, (www.pilisvorosvar.hu), valamint
megjelenik a tajékoztatds a varosi Ujsagban (Vordsvari 0ysag) is.

Idészakos gyermekfeliigyelet

Amennyiben erre igény jelentkezik, a szillé elfoglalisdga, képzésben vald részvételének
idejére néhany orara kérheti gvermeke feliigyeletét. Az idészakosan gondozott kisgyermek
felvehet$ a normal bolestdei csoport tires férohelyeire, kiilon téritési dij ellenében. A téritési
dij osszegét Pilisvordsvar Varos Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete rendeletében
hatdrozza meg. Az id6szakos gyermekfeliigyelet: 8-12 drdig tart, a gyermek a bolesédében
ebédel, utdna megy haza. Heti maximum harom alkalommal vehetd igénybe. Az id6szakos
gyermekfeliigyelet keretein belill torténé nevelés-gondozas céljai, alapelvei, feladati azonosak
a bolesddel alapellataséval.
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Soszoba

Felmérések, tapasztalatok tdmasztjak ala a soszoba egészségre kedvezd klimajat. Hatdsa mara
mar az orvoslasban is elismert, bekeriilt az alternativ orvoslasi Ichetéségek kozé.

Levegdje mentes az allergénektdl, a mikroorganizmusok koncentracidja alacsony. Jotékonyan
hat az asztma, horghurut, 1égesdhurut, arc és homlokiireg-gyulladas, krupp, natha, pollenek
okozta allergidban szenvedtknek. Hatasara javul a nyalkahartya kivalasztasa. Fokozodik a
szervezet védekezdképessége. E jotékony hatdsra tdmaszkodva arra szamitunk, hogy a csalad
védettebb kornyezetébdl hozzank kertilé gyermekeknél jéval ritkabban jelentkeznek felséd
tégati megbetegedések.

E korosztalynal jellemz, hogy amig az immunrendszer nem alkalmazkodik a megvaltozott
koriilményekhez, mikroklimahoz, addig a gyermek esenddbb, gyakran beteg, hidnyzik.

A gyerckek hett 2-3 alkalommal 20-30 percet télthetnek a sdszobdban olyan jatékok
kornyezetében, melyek a csoportszobaban nem talalhaték meg — tehat fokozottan lekotik a
kicsik figyelmét —, ill. a sdhomokozdban tevékenykedhetnek.

XVII. Dokumentacio
A boleséde a gyermek fejlédésének nyomon kévetése, a fejlddési folyamat alakulasardl vald
tajekozodas  céljabdl az  egyes modszertani  javaslatokban megfogalmazott modon
dokumenticiot vezet.
A dokumentacid vezetése, az abban szerepld adatok, informéacidk felhaszndldsa a gyermekrol
valo lehetdé legmagasabb szinvonali gondoskodéds biztositdsa, a gyermek fejlodésének
segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kdvetkezményeiknek
enyhitése érdekében torténik. A dokumenticid semmiféleképpen sem a gyermekek
mindsitését szolgalja.
A dokumentacié vezetésénél fontos szempontjaink: a targyszerliség (obiektivitds), a
hitelesség, az arnyaltsag, a rendszeresség, a folyamatossag.
A dokumentacié készitéséhez alkalmazott modszerek, és eszkozok kivalasztdsanal
killondsképpen tekintettel vagyunk a kisgyermekek fokozott biztonsagigényére (személyi- és
targyl kornyezet allandésdga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szamara
elfogadott élethelyzetekhez valo hasonlosaga).

A dokumentacid vezetéséhez a sziilék hozzajaruldsat kérjiik, a rogzitetteket kérésiikre
megmutatjuk. A dokumentacio vezetésénél és drzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebb
mendkig figyelembe vesszik.

Bilesddevezeté altal vezetett nyilvantartisok, illetve kezelt dokumentumok
Dolgozokrol:
- Egészségiigyi Nyilatkozat ¢s vizsgalati adatok” (C. 3151 -2/A),
- Beutalds munkakori alkalmassagi vizsgalatra (A. 3510-217).
Ellatottakrol:
- Felvételi kdnyv (SZ. NY. 3354-10 r. m. sz. ny.),
- 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet IX. szamu melléklet ,,A gyermekjoléti
alapellatasban részesiilé gyermekekrdl",
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Megéllapodas az ellatas igénybevételérol a 1997. évi XXXI Tv. 32. § (7),
Sziiléi nyilatkozat a tdjékoztatasi kitelezettség megtdrténtérdl a 1997. évi XXXI. Tv.33.
§(2),
Balesddei jelentés,
KENYSZI, TEVADMIN Taj alapt adatszolgdltatas a szolgaltatasok igénybe vevbinek
az Szt. 20/C. §- ban, illetve a Gyvt. 139. § (2) bekezdésében meghatdrozott adatair6l
vezetett kdzponti elektronikus nyilvantartasi rendszer végrehajtadsdhoz.
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet
» 1. szamu melléklete - A téritési dij fizetés dokumentalasa a... évben;
« 2. szamu melléklete - Az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevék jelen vagy
tavollétének dokumentaldsa;
« 4, szaml melléklet - a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa;
« 6, Sz, melléklet NYILATKOZAT a gyermekétkeztetés normativ
kedvezményének igénybevételéhez bolcsddei ellatas és dvodai nevelés esetén.
Gondozasi dij megallapitasahoz:
« 5. szamU  melléklet - Jovedelemnyilatkozat a személyi téritési dij
megallapitdsdhoz,
» Igazolas a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményrél,
= Jgazolas tartosan beteg vagy fogyatékos gyermekroél,
= Igazolds a csalddjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek nevelésérdl,
» Igazolds a csalddjaban harom vagy tobb gyermek nevelésérol,
» Igazolas a nevelésbe vételrdl.
Eves statisztikai jelentés - KSH Elektra,
Fert6z06 betegségekrol torténd kimutatas,
Tetvességi nyilvantartas.

A bolesodevezeto egyéb dokumenticios feladatai

A Szakmai Program karbantartasa,

Elkésziti a SZMSZ-t, kotelezd mellékleteit, fliggelékeit, valamint az intézmény Bels6
Szabalyzatait,

Dolgozok szabadsdganak nyilvantartasa (B. 18-50r. sz.),

A gyermekekrd] vezetett napi jelenléti kimutatds (33762-1 C. SZ. NY. 3354-1 1. sz.),
Dolgozok jelenléti kimutatasa. Személyi anyagok vezetése,

Dolgozé nyilatkozata arr6l, hogy nem folyik ellene gyermekbantalmazds miatti eljaras
gyermekvédelmi torvény 15. § (8),

Dolgozék tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének nyilvantartasa,

Elelmezés egészségiigyi minimum tanfolyamok nyilvantartdsa,

Kis- es nagy értéku eszk6zok nyilvantartasa (leltar),

Munkavédelmi, Tlzvédelmi napld vezetése,

Eves munkaterv, munkatervi beszamolok készitése.

Kisgyermekneveldk altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok

Csoportnapld naponta,
Bolcsddei gyermek-egészségligyi torzslap a gyermek 1éves koraig havonta,]l éves kor
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utin negyedévente vezetve - kiilonds tekintettel a csalddlatogatdsra és beszoktatasra
vonatkozd feljegyzésekre,

Percentil tabla (fi1 3341-46/b, iany 3341-45),
Csaladi tizend flizet,
Fejlodési naplo.

XVHI. Ellendrzés, értékelés (a vezetd részérol)
A bdlcsddevezetd feladata igen Osszetett, sokrétll. Az intézmény irdnyitasanal a kovetkezoket
kell figyelembe vennie:

az intézmény vezetSjeként a feladatok koordindldsdra, a szervezési teendokre, az
intézmény menedzselésére kell helyezni a hangsulyt,

gondoskodnia kell a feladatellatashoz pontosan megfelels személyi és targyi
feltételekrol,

az érvényes jogszabdlyok alapjan, a prioritdsok figyelembevételével kell gazdalkodnia
¢€s a szakmai teendéket ellatnia, '

fontos a szakértelem, a folyamatossag és a kiszamithatosag a vezetd munkéjaban, de
ugyanezt kell elvéarnia a kollégaitol is,

elengedhetetlen a tervezésen alapuld folyamatos munka, ezért szilkséges késziteni az
intézmény egészére kidolgozott éves munkaterveket és fontos azok szamon
kérhetdsége. Mar a tervben meg kell jeldlni az ellendrizhetd részcélokat, ahol
mindenki szamot tud adni addigi munkajarol, a szakmai és pénziigyi elérehaladasrol.
Nagy hangsilyt kell fektetni az objektiv mérhetdségre, a dokumentacidk preciz
vezetéscre. A nem vart eseményeket {rasban kell régziteni ¢s arrdl tajékoztatni a
fenntartot,

a munkaértekezleteken részletesen tdjékoztatni kell valamennyi dolgozdt a
munkatervekben foglaltakrdl, az elérehaladdsrél, mert fontos, hogy mindenkinek
vilagos képe legyen az intézmény helyzetérd] és az intézmény miksdésében betdltott
szerepérdl.

A bélesédevezetd belséd ellendrzési feladatai

A bolcsédevezetd a gazdasagi, szakmai irdnyitds mellett a bdlcséde ellendrzését is

ellatja. Rendszeres megfigyeléseivel képet kap a kisgyermekneveldk szakmai szinvonalardl.
Egyéni beszélgetések sordn értékeli, elemzi munkdajukat. Megfigyeléseihez ellendrzési tervet
készit, a latottakrol emlékeztetdt ir, melyrdl beszamol a fenntartdnak.

Ellenérzés szempontjai:

1.

Mindségi gondozas - nevelés a bdlesédében
o csaladlatogatas,
o szlldvel tdrténd fokozatos beszoktatas,
¢ napirend, hazirend, kisgyermekneveldi munkarend, csoportelosztas,
¢ gondozasi milveletek,
¢ gondozas-nevelés egysége,
¢ kisgyermeknevelok tevékenysége,
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o levegdztetés, udvari €let,
+ pyermekekrol vezetett dokumentécio,
Gyermekek jatéka, mozgasos és fejlesztd jatékeszkozok, feltételek,
Enek-zenei nevelés,
Elékészités az dvodaba lépésre,
Sziléi értekezletek, sziildcsoportos megbeszélések, nyilt nap lehetésége, linnepekre
vald felkésziilés,

AP

Epészséplipyi és higiénés ellatas a bolesddében,

Mindségi élelmezés,

Tiszta, szennyes ruha kezelése, mosasa,

. Takaritasi feladatok,

0. Bolcsddei dokumentacid, szabalyzdok betartasa dolgozoi szinten.

— 0 00 N &

Az ellenérzés fajtai:
. tervszerli, ellendrzési szempontok alapjan,

. alkalomszer( ellendrzés.
Célja: A problémdk feltardsa, megoldasa, az eredményesség mérése.

Az ellenérzési médszerek: megbeszélések, megfigyelések.

o Megbeszélések: A megbeszélések sordn ki kell térni a szervezési kérdésekre, a
munkaer$ elldtottsagra, a szakmai szinvonalra, a gondozas - nevelés mindségére, a
vezetdk és a kisgyermekneveldk altal vezetett dokumentécidra.

¢  Megfigyelések: Egyszeri megfigyelések észrevételeit jegyzokdnyvezni kell, at kell
beszélni. Tandcsokat kell adni a hibak kijavitasara. Utdellendrzés sordn
meggydzOdni a problémak megoldasardl, a hibdk kijavitasarol.

A szakmai ellendrzésrdl jegyzOkényv késziil, a jegyzokdnyv egy példanyat megkapja
az ellendrzott személy is.

Az ellendrzés egyéb szintjei:
A jé ellenbrzéshez biztositani kell a jo szakembert. Nagyon fontos a szakértés
sziikséglete, megerésitése, amely tobb szinten zajlik.
1. Agazati szint (Minisztérium)
- Nincs kotott ellenérzési feladata
2. Regionalis szint (Pest Megyei Kormanyhivatal Gyamiigyi és Igazsagiigyi Osztaly)
- Ellenérzési feladatait kétévente latja el
3. Fenntartdi szint (Pilisvorosvar Varos Onkormanyzata)
- Ellenérzési feladatait éves szinten gyakorolja
4. Intézményi szint
- Ellendrzési feladatait napi szinten gyakorolja

XIX. Szakdolgozok tovabbképzése

A szakdolgozok részvétele a kotelezd tovabbképzéseken rendszeres, melynek
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szervezeése a 9/2000. (VIIL. 4.) SZCSM rendelet alapjan torténik. A személyes gondoskoddst
nyujtd intézmény vezetdje éves tovabbképzési tervet koteles késziteni. A tovabbképzési terv
tartalmazza a targyévben tovdbbképzésen résztvevok és a jogszabaly altal szakvizsgara
kotelezettek, valamint az arra dnként jelentkez6k vdrhatd szamat, munkakorik és a véarhato
tavollé 1d6 feltiintetésével. A Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet felé a személyes
gondoskodast végzé személyek adatainak mikddési nyilvantartasarél szolo 8/2000. (VIIL.
04.) SZCSM rendeletben eldirt nyomtatvanyokon és médon az intézmény a nyilvantartasi
kotelezettségét teljesiti.

Abban az esetben, ha a bélesdde gyakorlattal nem rendelkezé kisgyermeknevelét
alkalmaz, a dolgozé gyakornoki statuszba kerill, mely segiti 6t szaktudasanak
gyarapitdsdban. Ha kozépfok szakmai végzettsége van, akkor a gyakornoki idé 2, ha
fels6foku szakmai végzettsége van, akkor a gyakornoki idé 3 év. Ennek a szabalyozasat a
XXXIL Kjt.22.§-a tartalmazza. Ennek megfeleléen az intézmény elkésziti a gyakornoki
szabalyzatot, és minden szakdolgozéra alkalmazza azt, aki E-H fizetési osztalyba sorolt, és
nem rendelkezik a munkakoréhez sziikséges iskolai végzettséget és szakképzettséget,
szakképesitést igényld, a harom évet meghaladd iddtartami szakmai gyakorlattal.

A 326/2013. (VHL 30.) Korm. rendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerérl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szélo 1992, évi XXXIIL. térvény koznevelési
intézményekben torténé végrehajtasarol alapjan:

2. § (1) A kbznevelési intézményben a pedagdgus elémeneteli rendszer hatilya ala tartozod
munkakdr betdltéséhez eldirt végzettséggel és szakképzettséggel, valamint két évnél kevesebb
szakmai gyakorlattal rendelkez$ pedagdgust, tovabba a (3) és (4) bekezdés, valamint a 13, §
(3) bekezdése szerinti esetben a pedagogust Gyakornok fokozatba kell besorolni, kivéve
abban az esetben, ha kordbban mar ennél magasabb fokozatba valé besorolasra jogosultsagot
szerzet!. A gyakornok szdmara a foglalkoztatasi jogviszony létesitésekor, vagy a pedagdgus
eldmeneteli rendszer hatdlva ala  t6rténd atkeriilés esedékességének iddpontidban a
kinevezésben, munkaszerzédésben két év gvakornoki idd kikstése kotelezd.

XX. Pandémia

A COVIDI19 jarvany okozta pandémias helyzet varatlan megjelenését kévetden 2020. marcius
16-t6] majus 31-ig az intézmény mikodése sziinetelt, tgyeleti ellatast a sziilék nem
igényeltek.

A jarvany szeptemberi feler6stdése miatt a kormany, a fenntartd, valamint a szakmai
jarvanyligyi szabalyozasok miatt bolesédénkben is 0 intézkedések bevezetésére keriilt sor a
jarvany megfékezése, és a megbetegedések elkeriilése érdekében. Ezen intézkedések a
tovabbiakban barmely pandémia alatt életbe lépnek.

Hetente alapos fertdtlenitd takaritast kell elvégezni. A fertétlenitd takaritds soran
kiemelten oda kell figyelni a kézzel gyakran érintett felilletek (asztalok, székek, az ajtd-,
ablakkilincsek, korlatok, villany- és egyéb kapcsolok, mosdok csaptelepei, WC lehuzdk, stb,)
valamint a padlo és a moshatd falfeliiletek virusdld hatasa szerrel vald fertétlenitésére.
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Szigorubban be kell tartani azt az eddig is létezd szabalyt, hogy a bolesodét kizardlag
egészséges, tlineteket nem mutatd kisgyermek latogathatja, és a gondozasban, nevelésben
csak egészséges és tlinetmentes dolgozd vehet részt. A sziilonek haladéktalanul jeleznie kell,
ha gyermekén a COVID 19 tlineteit észleli. Barmilyen tipusu betegség utan a kisgyermekeket
csak orvosi igazolas bemutatdsa utan fogadjuk ujra.

A gyermekeket csak egy szlld hozhatja/viheti a bolcsédébe, és az intézményben tartézkodas
ideje alatt a homérsékletmérést kovetoen kotelesek maszkot, labzsakot viselni.

Bolesddés kisgyermek beszoktatasakor nem csak a szilének, hanem a
kisgyermeknevelonek is maszkot kell viselnie (a gyerekek megszoktdk mar a maszk
latvanyat, nem kelt benniik félelmet!) Lehetdség szerint tobbszor szellztetiink, és kint
vagyunk a szabad levegdn.

Az intézmény bejaratanal virusolo hatast kézferttlenitot biztositunk a sziiléknek, €s a
dolgozoknak. Sziilok kivételével idegenek csak a vezeté engedélyével Iéphetnek az épiiletbe,
szamukra is eloiras a kézfertétlenités, a hdmérsékletmérés és a maszk hasznaélata.

Az agynemiiket hetente mossuk, fertétlenitjiik, az asztalokat minden étkezés utan
fertGtlenitjiik. Etkezés eldtt és utan kiemelt figyelmet forditunk a gyermekek, és a dolgozok
alapos szappanos kézmosasara. A gyermekek altal hasznalt edények, evdeszkozok, poharak,
talcadk megfeleld hatasfokt fert6tlenité mosogatdsa, a tiszta evéeszkzok, poharak, tanyérok,
talcak cseppfert6zéstol vald védelme kiemelt feladatunk.

A gyermekek otthonrédl 1 db ,atmeneti targyat” hozhatnak, melynek gyakori
fertdtlenitésérdl, moséasardl a sziilonek kell gondoskodnia. A bolcsédében hasznalt jatékok,
sporteszkozok, jatszotéri eszkozok feliiletét rendszeresen fertdtlenitjiik.

XXI. Mellékletek

szamu melléklet - Hazirend

szamu melléklet - Megéllapodas

szamu melléklet - Felvételi adatlap

szamu melléklet - Gyermekétkeztetési kedvezmény

g

Kelt: Pilisvorosvar, 2021. marcius 04.
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1. szdmu melléklet
HAZIREND

Az intézmény fenntartdja: Pilisvorésvar Varos Onkormanyzata
Intézmény neve: PILISVOROSVARI TIPEGO BOLCSODE
Intézmény cime: 2085 Pilisvorosvar, Szent Istvan u.18.
Telefonszam: 26/330-123

Bolesddeverzetd neve: Kondakor Zoltanné

Elérhet6ségei: 30/995-5330

1. A bolesdde naponta reggel 7-16] fogadja az érkezd gyermekeket, Kérjiik, hogy lehetdség
szerint 8.15 - 8.45 kozott ne zavarjadk a reggelizést, gyermekiikkel elbtte, vagy uténa
érkezzenek. A bdleséde 17 ordig van nyitva,

2. A boles6débdl a gyermekeket csak a sziilé vagy az dltala irdsban megbizott személy viheti el.
14 éves kor alatti kiskord e feladattal nem bizhaté meg,

3. A bolesddei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk taroldsara. Kérjiik,
hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényekben, mett a bdlesdédében hagyott, a
gyermeken 1évé vagy hozott targyakért feleldsséget vatlalni nem tudunk.

4. A bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd. A kézdsség egészsége érdekében 1dzas (37,5
°C-os ¢s ennél magasabb homérsékletls), antibiotikumot szedd vagy fertdzésre gyanis gyermek
a bolcsddét nem latogathatja. A csaladban eléforduld fertézd betegségekrodl a bolesddét
értesiteni kell. Ha a gyermek gyogyszert vagy gyogyhatasu készitményt kap, arrél a sziild
irasban kdteles tdjékoztatni gyermeke kisgyermeknevel6jét.

5. Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bdlesGdében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziildt, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétlenill szilkséges a
pontos cim ¢s telefonszam. Kérjik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a
gyermek
hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is nvelve a miel6bbi gydgyulas esélyeit.

6. Betegség miatt hidnyz6é gyermeket, gydgyuldsa utan, csak orvosi igazoldssal (,,Egészséges,
kozOsségbe mehet” vagy ,.Betegség miatt ettél-eddig orvosi kezelés alatt allt™) tudunk
fogadni. Az orvosi igazolas kelte meg kell, hogy egyezzen a betegség kezelésének utolso
napjaval. A megtortént kotelezd véddoltasokrdl folyamatosan kérjik a tdjékoztatast.

7. Az lzend fizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vesszik, akdr a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.
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8. Ha a sziil§ gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bolesddébe, a tdvolmaradast
aznap reggel 9.00 Ordig kdzolje a bolesddevezetdvel.

9. A gyermekek személyi téritési dijanak (étkezés, gondozas vagy mindkettd) befizetése
(melynek Osszegét a fenntartd minden év aprilis 30-ig rendeletben hataroz meg), a
bolestde vezetdjénél torténik. Ennek ideje és mddja a falidjsagon kifliggesztve talalhato.

10. A bolesdde teriiletén €s a bolesdde korzetének 5 méteres sugardban a dohédnyzas
szigortan tilos!

Il A bdlesdde linnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyéri
¢és a téli zarast, a szil6k igényeihez igazodva, a fenntartod allapitja meg, mely1dl a
szilloket minden év marcius 1-1g tajékoztatjuk.

12.

Gyermeki jogok

1997.évi XXXI. térvény értelmében:

6.§. (1) A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi €s erkdlesi fejlodését, jolétét biztositd
sajat csaladi kornyezetben térténd nevelkedéshez.

(2) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban t6rténd
nevelkedéshez, személyiségének kibontakoztatdsahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet
elharitasahoz, a tarsadalomba valo beilleszkedéséhez, valamint 6nallé életvitelének
megteremtéséhez.

(3) A fogyatékos tartosan beteg gyermeknek joga van a fejlédését és személyisége
kibontakozasat segitd kiilonleges eljarashoz.

(4) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlédésére artalmas kdrnyezeti és trsadalmi
hatdsok, valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon,

(5) A gyermeknek joga van emberi meltosdga tiszteletben tartasahoz, a bantalmazassal —
fizikai, szexuadlis vagy lelki erdszakkal -, az elhanyagolassal és az informacids artalommal
szembeni védelemhez.

7.§. (1) A gyermek sziileitdl, vagy hozzatartozoitdl csak sajat érdekében, térvényben
meghatarozott esetekben és mddon valaszthaté el. A gyermeket kizardlag anyagi okbdl
fennall6 veszélyezietetiség miatt nem szabad csaladjatdl elvélasztani.

(2) A gyermeknek joga van — érdkbefogado csalddban vagy mas, csaladot potlé ellatas
formdjaban — a sziiléi vagy mds hozzatartozdi gondoskodast helyettesitd védelemhez.

(3) A gyermek helyettesitd védelme soran tiszteletben kell tartani lelkiismereti és vallds
szabadsagat, tovabba figyelemmel kell lenni nemzetiségi, etnikai és kulturélis
hovatartozasara.

(4) A gyermeknek joga van szarmazasa, vérszerinti csalddja megismeréséhez és a
kapcsolattartashoz,

(5) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy mindkét sziildiével kapcsolatot tartson abban az
esetben is, ha a sziil6k kiilonbsz6 allamokban élnek.

10.8. (2) A gvermek védelmét cllatéd szervezetek (a tovabbiakban: intézmény) hazirendje — e
torvényben meghatarozott keretek k6z6tt — a gyermek életkorahoz, egészségi allapotdhoz,
fejlettségi szintjéhez igazodva allapitja meg a gyermekek jogai gyakorldsanak ¢s kotelességei
teljesitésének szabalyait.
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A gyermeki jogok védelme

11.8. (1) A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége,
aki a gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatdsaval, iigyeinek intézésével foglalkozik.

(2) A gyermek alkotmanyos jogainak védelmét az dllampolgari jogok orszaggy(ilési biztosa (a
tovabbiakban: biztos) a maga sajatos eszkozeivel segiti, €s ennek soran

a.) a biztos feladata, hogy a gyermek alkotmanyos jogait érinté — tudomasdra jutott —
visszaéléseket kivizsgalja, és orvoslasuk érdekében altalanos vagy egyedi intézkedéseket
kezdeményezzen,

b.) a biztos az a.) pontban megnevezett intézkedéseirdl évente beszamol az orszaggyilésnek.

Sziiléi jogok és kitelességek

12.§. (1) A gyermek sziilGje jogosult és kételes arra, hogy gyermekét csaladban gondozza,
nevelje €s a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlédéséhez szitkséges feltételeket —
kiilondsen a lakhatast, étkezést, ruhazattal vald ellatast -, valamint az oktatasdhoz és az
egészségligyi ellatdsdhoz vald hozzdjutast biztositsa.

(2) A gyermek sziildje jogosult arra, hogy a gyermeke nevelését segitd ellatasokrol
tajékoztatdst, neveléséhez segitséget kapjon.

(3) A gyermek sziil6je — ha térvény masként nem rendelkezik — jogosult és kételes gyermekét
annak személyi és vagyoni iigyeiben képviselni.

(4) A gyermek sziilgje koteles

a.) gyermekével egylittm{kddni, és emberi méltosagat a 6.§. (5) bekezdése szerint tiszteletben
tartani,

d.) gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a szikséges intézkedéseket megtenni,

e.) a gyermeke ellatasaban kozremiikodd személyekkel és szervekkel, tovabba

a hatosdgokkal egyiittmikddni.

A jogosultak érdekvédelme

A Gyv.tv. 35. §. (1) bekezdése értelmében az intézmény fenntartdja meghatérozza az
ellatasban részesiilok érdekvédelmét szolgald érdekképviseleti forum megalakitdsdnak és
mitkodésének szabdlyait.

Az érdekképviseleti forum szavazati joga valasztott tagjai:

az ellatasban részestild gyermek sziilei vagy mas torvényes képviseldi

az intézmény dolgozodinak képviseldi

az intézményt fenntartd képvisel6i.

Az érdekképviseleti forum;

Megvizsgilja az elé terjesztett panaszokat.

Dont hataskdrébe tartozo tigyekben.

Intézkedést kezdeményez a fenntarténdl, az intézmény ellendrzését ellatd févarosi
gydmhivatalnal, illetve mas hataskorrel rendelkezé szervvel.

Véleményt nyilvanit az intézmény vezetdjénél a gyermeket érintd ligyekben.
Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével dsszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésérdl, miksdésérsl, ebbol szarmazo bevételének felhasznalasarol.

Egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagydsanal.
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Panasszal élhetnek a gyermekek érdekeinek védelmét ellatéd érdekképviseleti és szakmai
szervek a hazirendbe foglaltak szerint az intézmény vezetdjénél vagy az érdekképviseleti
férumnal:

az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében

a gyermeki jogok sérelme,

az intézmény dolgozdi kiotelezettségszegése esetén.

Az intézményvezetd vagy az érdekképviseleti férum a panaszt kivizsgdlja — tajékoztat a
panasz orvoslasanak méodjarol.

A szil6 az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képviseléhoz fordulhat, ha az
intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a
vizsgélat eredményérdl, vagy a tett intézkedéssel nem ért egyet.

A hazivend betaridasdt koszonjiik!

Szil6i Erdekképviseleti Forum elndke Intézményvezetd

Pilisvdrdsvar, 2018. 09.01.
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2. szeomu mellékler

Megalapodas
a 1997, XXXLI. tv. 32.§ (7) alapjan,

mely létrejott a Pilisvérdsvari Tipegd Boleséde, (2085 Pilisvordsvar, Szent Istvan u.18.) mint
a gyermekek napkozbeni cllatdsat biztositd intézmény, képviseli Konddkor Zoltinné,
valamint a bolcsddei ellatasban részesiilé gyermek sziilloje, tdrvényes képviselSje kozott.

Az ellatast igénybe vevd sziildje, torvényes képviseldie:

LANYKOIT NEVE! ..ottt ettt ettt e et s
SzUIetsi helye, IACIC: ..ot bbbttt

ANYJA DBVE! 1ttt ettt ettt ase e e b ea s eb e ets b e et e s te b e et et e b tseasehaetesnt e eeean

Tartdzkodasi helye: ...

SZEIML 1Z. SZAIMIAL 1.vvivieviiieeit et sree et e et eeeee e e e s s astesets e s esteee e seeeeteeneareeeseeeneeseneeterateananeneen

A bdleséddei ellatdst igénybe vevd:

SzUltEsT helye, IIE: .o.i ittt s
ATIYJR TIEVE (1. evieetir ettt sttt et sttt et e s eae s ettt ea et sa sttt e ettt er e

Intézményliink a bolcsodei ellatast ............... €V orreririernninns hé.iiiiie. napjatol kezdddéen,
> hatéarozatlan idétartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig, *
> hatdrozott IdOre: .coovvivivieinie e -ig biztositja. *

*A megfeleld aldhuzando!

1. A megallapodas tareya:

1. Az intézmény fenntartdja 2085 Pilisvirdsvar, Szent Istvan utca 8. sz. alatt a személyes
gondoskodast nytjtd gyermekjoléti alapellatasok keretében napos bélcsédét milksdtet.

Az intézmény a Pest Megyei Kormanyhivatal, Gyamiigyi és [gazsagiigyi Féosztély altal kiadott
mitk&dési engedéllyel rendelkezik.

2. Az intézmény a vonatkozo jogszabalyi eléirdsoknak megfelels ellatdsokat nyijtja.

3. A bolesddei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szdmara:

- szakszerll gondozast, nevelést, test-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését és a
szocializacid segitését,
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- napi négyszeri étkezést,

- fejlodéhez szitkséges egészséges €s biztonsagos kdrnyezetet,

- egészségvédelmet, egészségnevelést, a kulturhigiénés szokasok kialakulasdnak
segitését,

- allanddsdgot (sajat gondozdnd rendszer), egyéni bandsmaddot,

- megfeleld id6t a szabadban valé tartdézkodashoz,

- a személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

- a korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,

- bdlesdde orvosi ellatast,

- az Ovodali életre vald felkészitést.

4. A bélesdde a sziil szamara biztositja:

- a hazirend megismertetését,

- adaptacidhoz sziikséges idot, feltételeket,

- tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrél,

- a gyermekesoport életének, napirendjének megismerését,

- tandcsot, tjckoztatast,

- a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentaciok megismerését,
- az intézmény mikddésére vonatkozd vélemény- és javaslattételt.

I, Téritési dij:

1. Az (1997. XXXI. tv. 146. § - 151. §) a személyes gondoskoddst nyujtd alapellatas
keretében biztositott gyermekek napktzbeni ellatasa személyi téritési dijdnak megfizetésére a
sziil6i feliigyeleti joggal rendelkezd sziilé vagy mas tdrvényes képviseld koteles, a jogviszony
megkezdésének elsd napjatdl.

2. A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrdl a
328/2011.(X11.29.) kormanyrendeletben foglaltak az iranyaddk. A bolesddel intézményi téritési
dij, az étkezési dij és a gondozasi dij egyiittes dsszege. Az intézményi téritési dijat Pilisvirosvar Varos
Onkorményzata rendeletben hatarozta meg.

3. A megallapodas megkotésekor— Gyvt148.§ (3) a — az intézményvezetd a kotelezettet
irasban tajékoztatja a személyi téritési dij Osszegérdl.

4. A téritési dijat havonként, a targyhénapot kovetd 10. napjaig kell befizetni
(328/2011.Korm. rend. 16. § (1). alapjan), a dij beszedésérdl a bélesédevezetd gondoskodik.
A befizetés pontos idépontjardl a bolesdde faligjsagjan talalhaté minden hdnapban
tajékoztatas.

(328/2011.Korm.rend.16§. 2.) ,,Az intézmény vezetSje ellendrzi, hogy a megéllapitott téritési
dij befizetése havonként megtorténik-e. Ha a kotelezett a befizetést elmulasztotta, az
intézményvezeté 15 napos hataridé megjelolésével a kotelezettet irasban felhivja az
elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a hataridd eredménytelentl telt el, az intézmény vezetdje
a kotelezett nevét, lakeimét és a fenndlld dijhatralékot nyilvantartasba veszi.”

5. A nyilvantartott dijhatralékrol az intézmény vezetdje negyedévenként tdjékoztatja a
fenntartot a téritési dij-hatralék behajtasa vagy a behajthatatlan hétralék torlése érdekében.

6. Bolesédében, mini bolesddében nytjtott bélesédei ellatas esetén

aj a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestilé gyermek,
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b) a tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek,

¢) a harom- vagy t8bbgyermekes csaldd gyermekének, az dtmeneti gondozasban 1év6, az
ideiglenes hatallyal neveldsziilénél vagy gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett
gyermek,

¢) a védelembe vett gyermek gondozasat téritésmentesen kell biztositani. Ezekben az
esetekben személyi téritési dij - a 21/B. § (1) bekezdésében foglaltak figyelembevételével -
csak az étkezésért kérhetd.

7. A gondozasi dij mentességhez a sziild bemutatja:

- arendszeres gyermekvédelmi kedvezmény hatarozatat, vagy

- a Magyar Allamkincstér hatdrozatat a 3 vagy tobb gyermek nevelése esetén megallapitott
csaladi potlék dsszegérol, vagy

- a Magyar Allamkincstar hatdrozatdt a tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek utan jard
csaladi potlék igazolasardl.

8. Az étkezési dij mentességhez a fentieken kivill a sziil§ nyilatkozik arrél, hogy csaladjaban
az egy fbre jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositdsi és nyugdijjarulékkal csskkentett, azaz
nettod dsszegének 130%-4t.

Az étkezési és gondozasi dij egylittes Gsszege nem haladhatja meg a csaladban az egy fore
jutd netté jovedelem 20%-at.

2017.01.01-t6] az ingyenes étkeztetést igényldk esetében a 20%-ot.

Az 1997.¢vi XXXI. torvény 148§, (10) ponta lehetdséget ad arra, hogy a kotelezett,
jovedelem igazolds benyujtasa nélkil vdllalja a mindenkori intézményi téritési dij
megfizetését.

Hidnyzas esetén a napi étkezési dij a kovetkezd hénapban jévairasra keriil. A gondozasi dij
Osszege teljes hdnapra, havonta fizetendd.

A kedvezmények jovairdsara az igazolas leaddsanak napjatol van médunkban.

111. Az ellatas megsziintetésének madja:

A jogosultsagi feltételek megsziinésével (Gyvt. 37/A.§):

hatarozott idejil elhelyezés esetén a megjelslt iddtartam leteltével,
Jjogosultsagi feltételek, okok megsziinésével,

ha a gyermek a 3. életévét betdltdtte, és a bdlesddei gondozasi-nevelési év végéhez ért,

ha gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett dvodai nevelésre, a 4.
éveének betdltését kovetd auguszius 31-ig nevelhetd és gondozhato a bolesédében,

ha a sziil6i felugyeleti jogot gyakorld sziild vagy térvényes képviselé a gyermek 4 héten tali
tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni, vagy 6 maga kordbban nem jelezte irasban a
sziineteltetést,

ha a sziléi fellgyeleti jogot gyakorld sziild vagy torvényes képviselé kérelmezi a
megsziintetést, melyet az intézményvezetd a megegyezett idépontban az ellatast megsziinteti,

a hazirend tdbbszori stlyos megsértése esetén,

(A hazirend sulyos megsértésének mindsiil, ha a megallapitott téritési dijat a fizetésre
kotelezett szild vagy torvényes képviseld sorozatosan elmulasztja, hatralékot halmoz fel,
magatartasa a kozosségi szabalyokkal ellentétes: gyermek vagy dolgozok megfélemlitése,
veszélyes fenyegetés, masokat gyalazd, karomkodo beszéd, nyugalom megzavarasa,

az intézmény jo hirnevét sértd magatartds az intézmény falain kiviil (ragalmazas, hitelrontas
stb. barmilyen formaja),

szandékos rongalas, ablak, ajto, gipszkarton falak, berendezési targyak dsszetdrése,

lopas, intézményi vagy egymas személyes holmijanak eltulajdonitdsa.)
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Az elldtds megszintetésérdl az Intézményvezetd irasban értesiti az ellatast igénybe
vevt, ill. annak toérvényes képviseldjét.

Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve tdrvényes képviseldje az értesités
kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belil a fenntartohoz (Pilisvordsvar Varos
Onkormanyzata 2085 Pilisvordsvar, F6 tér 1.) fordulhat. A fenntartd végrehajthatd
hatarozataig az ellatast biztositani kell,

Az ellatas megszinésekor a felek elszamolnak egymadssal, ami kiterjed:

- atéritési dij rendezésére,
- az intézmény targyi eszkdzeiben okozott szandékos karok megtéritésére.

A megillapodds megkotésével egy idében nyilatkozom, hogy a Pilisvordsvari Tipegd
Bolcsode vezetdjének tajékoztatasat a Gyvt.33.§- ban foglaltakrél megkaptam:
a) az ellatas tartalmardl és feltételeirol,
b) az intézmény altal vezetett személyes nyilvantartasokrol,
¢) az érték- és vagyonmegdrzés modjardl,
d) az intézmény hazirendjérél,
e) a panaszjog gyakorlasanak modjarol, (intézményvezeté Konddkor Zoltdnné, idépont
egyeztetés: 0630/9955330, illetve a Sziiloi Erdekképviseleti Férum - Szabélyzata és
clérhetdségei a bolesode falitjsagjan olvashatd, tovdbba a boleséde gyermekjogi
képviseldje- Berze Mariann 0620/4899565 e-mail: mariann.berze@ijb.emmi.gov.hu
fordulhat.)
f) a fizetendé személyi téritési dijrél, mely magaban foglalja a gondozési és étkezi dijat
egyarant,
g) a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol.

Pilisvordsvar, 202 ...év........... hé........ nap

................................................................................................

sziil6/torvényes képviseld intézményvezetd

Jelen megallapodas két eredeti példanyban késziilt.
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3. sz. mellékiel

BOLCSODEI FELVETELI KERELEM
a Pilisvorosvari Tipegté Bolesodébe

A bolesodei elhelyezés idejének kérelme: ... V. honaptol
{mikortol kéri a sziil6 a gyermek elhelyezését)

Sziiletési helye, idejer | .o, hely

Taj szama:

akcime: e ITU S Z varos
............................................ utca ............. hazszam
Anyar'_iévé':': S
Sziletési helye, idejer | hely
............... év hénap nap
Foglalkozasa:
Munkahelye:

Munkahelye cime:

Lakcime, életvitelszer(i
tartozkodas helye:

Elérhetbsége: Mobil tel: ... Vezetékestel: ...

E-mai]l ol oo s

Munkahely aléirésa, bélyegzdie

Szitletési helye, idejer | ..o, hely

Foglalkozasa:

Munkahelye:

Munkahelye cime:
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Elérhet6sége: Mobil tel: .................. Vezetékestel..............o....
E-mail cim: ..o

Lakcime, életvitelszeril
tartozkodas helye:

Munkahely alairasa, bélyegzdje

Testvérek neve: - Sziiletési éve: | Hol vannak elhel_ye?fve:_: o
| (6voda, iskola, otthon)

Felvételi kérelem indoka:
(a sziild tolti ki)

Vedonol vélemeény:

A jelentkezési lap beaddsanak ideje:

Sziilé/térvényes képviseld alairdsa Sziilé/torvényes képviseld aldirasa

Bolcsddevezetd alairasa
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NYILATKOZAT
gyermekétkeztetés noermativ kedvezményének igénybevételéhez biolesédei
elldtas és ovodai nevelés esetén
a 328/2011. (XI1. 29.) Korm, rendelet 6. mellékler szerint

Alulirott (sziiletési név:

szliletési hely: , 1d6: ,

. anyjaneve: ), szam alatti lakos,

mint a

1.1, nevil gyermek (sziiletési hely, idé: ,
. anyja neve: ),

1.2 nevil gyermek (sziiletési hely, idd ,
. anyja neve: )%

1.3. nevil gyermek (sziiletési hely, id6 ,
. anyja neve: V¥

szitldje/mas  torvényes képviselGje/gondviseldje (a megfeleld alahizandd) a gyermekek
védelmérdl és a gyamilgyl igazgatdsrdl szolé 1997, évi XXXI. térvény szerinti
gyermekétkeztietési normativ kedvezmény igénybevételét az aldbbi jogcim alapjdn kérem,
mivel a gyermek(ek).**

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil .......... ¢v ....... honap

.....napjatél,

b) tartosan beteg vagy fogyatékos,

¢) csaladjaban tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban hdarom vagy tobb gvermeket nevelnek, **#

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

f)  csaladjdban az egy fére juté havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd

legkisebb munkabér személyi jovedelemadéval, munkavallaldi, egészségbiztositasi

¢és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének 130%-at.

2. Blntetdjogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valdsagnak
megfelelnek, egyuttal hozzdjarulok a kérelemben szerepld adatoknak a
gyvermekétkeztetés  normativ  kedvezményének  igénybevételéhez  torténd
felhasznalasahoz.
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DI AtUIM: oo

az ellatast igénybe vevoszild,
mas térvényes képviseld,
nevelésbe vett gyermekesetén az ellatast
nyujté neveldszild, intézményvezetd
alairasa

* A pont csak akkor toltendd, ha az ugyanazon intézménybe jdrd (6bb gyermeke utdan
ugvanazon jogcimen igényli a szild/mds torvényes képviseld/gondviseld a normativ
kedvezményt. Ha kiilonbozik a jogcim, gyermekenként killon nyilatkozatot kell kitdlteni. A
gvermekek szamdanak megfelelden a sorok értelemszeriien bévithetdek.

** 4 megfeleld pont jelolendd! Az f) pont kizdrdlag abban az esetben jeldlhetd, amennyiben
az ellatast igénybe vevd gvermek az a)—e) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.

*¥EX A gyermekek szdmdnak meghatdrozasandl figyelembe veendd gyermekek kire: Az egy
lakasban egyiitt lako, ott bejelentett lakéhellvel vagy tartozkoddsi hellyel rendelkezd 18 éven
aluli gyermek, a 25 évesnél fiatalabb, kiznevelési intézményben nappali rendszerii oktatdsban
részt vevd vagy felséoktatdsi intézményben nappali képzésben tanuld gyermek és életkoriol
fliggetleniil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermek, kivéve a neveldsziilonél
ideiglenes hatdllyal elhelyezelt gyermek, valamint neveldsziilénél elhelyezett nevelésbe vell
gvermek és utdgondozdi elldidasban részesiild fiatal felndtt.

Tajékoztaté a nyilatkozat kitsltéséhez

A jovedelemszamitis szabalyai
(arra az esetre vonatkozik, ha a kitelezelt a kedvezményt a Nyilatkozat I.pont f) alpontjaban
Joglaltak alapjan kivanja igénybe venni.)

1. A feltétel csak bélesOdei ellatdsban vagy ovodai nevelésben részesiild gyermek esetén
alapozza meg a normativ kedvezményre vald jogosultsagot, ha a csalddban az egy f6re
jutdé havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér nettd
Osszegének 130%-at (2021, év februarjatol a 144.717.- Ft-ot).

2. A nyilatkozat megtételekor figyelembe veenddé személyek kore: a kérelem benyujtdsénak

1dépontjaban kozods haztartasban €16 csaladtagként kell figyelembe venni az egy lakésban
egyiitt 1lako, ott bejelentett lakdhellyel vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezé
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2.1, sziilét, a sziilé hazastarsat, vagy élettarsat,

2.2.a 18 éven aluli gyermeket, a 25 évesnél flatalabb, kdznevelési intézményben nappali
rendszerd oktatdsban résztvevd, vagy felsdoktatasi intézményben nappali képzésben
tanuld gyermeket és életkortd] fiiggetlentil a tartdsan beteg vagy a sulyos fogyatékos
gyermeket, kivéve a nagysziildnél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermeket,
valamint a neveldsziilénél elhelyezelt nevelésbe vetit gyermeket és utdgondozoi
ellatasban részesiilé fiatal felndtiet,

2.3.a 2.1 és 2.2 alpontba nem tartozo, a Polgari Torvénykdnyv csaladjogra iranyado
szabalyai alapjan a szil6 vagy hazastarsa altal eltartott rokont.

A nyilatkozat megtételekor figyelembe veendd jovedelem: a személyi jévedelemadérsl
sz0l6 térvény szerint meghatérozott, belfoldré]l vagy killfoldrdl szarmaz6 ~ megszerzett —
vagyoni érték (bevétel), ide értve a jovedelemként figyelembe nem vett bevételt és az
adémentes jovedelmet is, tovabba az a bevétel, amely utdn az egyszeriisitett vallalkozoi
adorol, ill. az egyszerlisitett kzteherviselési hozzajarulasrdl szol6 torvény szerint adot, ill.
hozzajarulast kell fizetni. igy killdndsen:

3.1. munkaviszonybdl, munkavégzésre/foglalkoztatisra irdnyuld egyéb jogviszonybol
szarmazo jovedelem és tappénz,

3.2. tarsas €s egyéni véllalkozasbol, dstermeldi, 111, szellemi és mds 6nalléd tevékenységbol
szarmazo jévedelem,

3.3. nyugellatds, megvaltozott munkaképességli személyek ellatdsai (pl. rokkantsagi
ellatas, rehabilitacids ellatas), nyugdijszerti ellatasok (pl. korhatér elétti ellatas),

3.4.a gyermek ellatasdhoz ¢és gondozdsdhoz kapesolddod tdmogatasok (kiiléndsen:
csecsembgondozasi dij (CSED), gyermekgondozasi dij (GYED), gyermekgondozasi
segély (GYES), gyermeknevelési tamogatas (GYET), csaladi potlék, gyermektartds
dij, drvaellatas),

3.5. az 6nkormanyzat, a jarasi hivatal és az allami foglalkoztatasi szerv altal folyasitott
rendszeres pénzbeli ellatasok (kiilondsen: foglalkoztatast helyettesitd tamogatas,
apolast dij, idéskortak jaradéka, allaskeresési tdmogatas),

3.6. egyéb jovedelem (killondsen: kapott tartas -, Osztondij, értékpapirbdl szarmazo
jovedelem, kistsszegl kifizetések stb.).

A j6vedelmi adatok alatt havi nett6 jovedelmet kell érteni.

Rendszeres jovedelem esetén a nyilatkozat benyGjtdsat megel6z6 hénapban kapott
Osszeget, mig nem rendszeres jovedelem, ill, vallalkozasbdl, dstermelésb6l szarmazo
jovedelem esetén a nyilatkozat benyijtasat megeldzd tizenkét hénap alatt kapott Gsszeg
egy havi atlagat kell egyfittesen figyelembe venni.

A csaladtag altal fizetett tartdsdij Osszegét jovedelemcsdkkentd tényezodként kell
figyelembe venni.
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7. Nem mindsiil jovedelemnek, igy a jovedelembe sem kell beszamitani a szocidlis
1gazgatasrol €s szocidlis ellatasokrdl szold 1993.évi Il térvény IV.§ (la) bekezdése
szerinti ellatasokat, {gy kiilondsen a rendkiviili telepiilési tdmogatast, a lakasfenntartasi
tamogatast, az adossagesokkentési tamogatast, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
keretében nyuUjtott tamogatast és potlékot, a gyermekvédelmi nevelészildk szaméra
fizetett nevelési dijat ¢és kilon elldtmanyt, az anyasdgi tamogatast, a sulyos
mozgaskorldtozott személyek pénzbeli kozlekedési kedvezményeit, a vakok személyi
jaradékat és a fogyatékossagi tamogatdst. Nem mindsiil jovedelemnek tovabb4 az alkalmi
munkavallaléi kényvvel torténd foglalkoztatas, az egyszer{sitett foglalkoztatdsrol sz016
torvény alapjan torténd munkavégzés révén szerzett bevétel, tovabbd a természetes
személyek kozott az addrendszeren kiviili keresettel jard foglalkoztatdsra vonatkozd
rendelkezések alapjan haztaridasi munkéara létesitett munkavégzésre iranyuld jogviszony
keretében torténé munkavégzésnek (hdztartdsi munka) a havi ellenértéke.

8. A nyilatkozat benyjtasat megelézden megszint jovedelmet figyelmen kiviil kell hagyni.

9. A csaladban az egy fére jutd havi jovedelem dsszegének kiszamitasa: a csalad dsszes nettd
jovedelme (a 2. pont szerinti személyek 3. pont szerinti jovedelmének egyiittes &sszege)
csokkentve a fizetett gyermektartasdij Osszegével, majd osztva a jévedelemszamitasnal
figyelembe veend$ személyek szdmaval (2. pont).

Felhivom a Tisztelt Sziilok figyelmét, a 328/2011. Korm. rend. szerint a gondozasi
dijszamitashoz, ha a kotelezett a kedvezményt

e az ]. pont a) alpontjdban foglaltak szerint kivanja igénybe venni, akkor a
nyilatkozathoz masolatban csatolnia  kell ... szamu
hatdrozatat a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményrol,

e az 1. pont b) ¢&s ¢} alpontjaban foglaltak aldtdmasztasira a
................................. szamG orvosi igazolast / szakértéi vélemény
masolatat,

e az 1. pont d) alpontban foglaltak alatamasztasdra a magasabb 6sszegli csaladi
potlek megallapitasaro] szold hatarozat masolatat,

e az [. pont ¢) alpontjaban foglaltak alatamasztdsara a nevelésbe vételt
elrendeld gyamhatosag hatdrozatanak masolatat kell csatolni.

PilisvOrésvar, 202... ..o,

..................................................

Intézményvezetd
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