KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely 1étrejott egyrészrol Pilisvorosvar Varos Onkormanyzata (képviseli Dr. Fetter Addam*
polgarmester, székhely: 2085 Pilisvorosvar, FO tér 1., bankszamlaszam: 14100024-11787949-
02000004, addészam: 15730129-2-13, KSH statisztikai szamjel: 15730129-8411-321-13,
torzskonyvi azonositd szam: 730127) a tovabbiakban Onkormaényzat,

masrészrél a Pilisvorosvar Német Nemzetiségi Onkormanyzata Képviselo-testiilete
(képviseli Sax Laszld elndk, székhely: 2085 Pilisvorosvar, Fé tér 1., bankszamlaszam
14100024-19810849-01000009, adoszam: 15767518-1-13, KSH statisztikai szamjel:
15767518-8411-371-13, torzskonyvi azonosité szam: 767510) a tovabbiakban Nemzetiségi
Onkorményzat kdzott, az alulirott helyen és idében, a kdvetkezd feltételekkel.

A nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. torveny 80. §-a alapjan az Onkormanyzat
¢s a Nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikddésiik szabélyait az alabbi megallapodasban
rogzitik.

A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:
- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. toérvény,
- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény,
- az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
- az allamhaztartasrol szo6lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,
- Zakoznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény.

A megallapodas részletesen tartalmazza az Onkormdanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
egylttmikodését meghataroz6 szabalyokat, azaz:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének biztositdsa, miikddéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasa (80. § (1-2))

- az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének eldkészitésével és
megalkotasaval, ezzel Osszefiiggd adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos hataridoket és egyiittmiikddési kotelezettségeket, feleldsok és hataridok
kijelolésével, (80. § (3) a)

- a Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsaival —kapcsolatos, helyi
onkormdanyzatot terheld pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési utalvdnyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, feleldsok konkrét kijelolését, (80. § (3) b)

- a kotelezettségvallalas szabalyait, kiilonosen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségekre, (80. § (3) ¢)

- a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasénak eljarasi és
dokumentaciés részletszabdlyait, a belsd ellenérzés rendjét® a személyek
kijelolésének rendjét (80. § (3) d).

|. Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése, a személyi-targyi feltételek biztositasa

Pilisvorosvar Onkorményzatianak Képviseld-testiilete a rendelkezésére 4llo anyagi eszkdzok
aranyaban biztositja — az éves Onkormanyzati koltségvetési rendelet keretein beliill — a
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Nemzetiségi Onkormanyzata részére a miikddéséhez sziikséges feltételeket, az alabbiak

szerint:

Az Onkormanyzat ingyenesen biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek
lebonyolitasahoz valamint kozmeghallgatasaihoz, forumaihoz sziikséges helyiséget a
F6 tér 1. szam alatti féépiilet tanacstermében®®. Az Onkormanyzat tovabba lehetévé
teszi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére az 4ltala fenntartott® &nkormanyzati
intézményekben a  Nemzetiségi Onkormanyzat rendezvényeinek ingyenes
megszervezését. A teremhaszndlatot minden hoénapban eldre kell egyeztetnie az
elndknek az intézmény vezetdjével, vagy a jegyzovel.

A Képviselo-testiilet a Pilisvorosvari Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal) keresztiil biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat kérésének
megfelelden a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat és az
ezzel jaro koltségek viselését, a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddéséhez sziikséges
targyi és személyi feltételeket.

A Képviseld-testiilet a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint, de
legalabb harminckét 6raban ingyenesen biztosit egy onkormanyzati feladatellatashoz
sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiséget, viseli a helyiséghez,
tovabba a helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodd rezsikoltségeket és fenntartasi
koltségeket.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiileti {ilésein, kozmeghallgatasan a jegyzd
vagy annak — a jegyz6vel azonos képesitési eldirdsoknak megfeleld — megbizottja’ és
a Polgarmesteri Hivatal témafelelGsei részt vesznek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval —kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a jegyz a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi®
osztalyan keresztiil biztositja.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat iiléseinek el6készitését (meghivok, elSterjesztések
kikiildése, jegyzOkonyvek elokészitése, sokszorositas, jegyzokonyv kozzététele stb.) a
jelnyelv és a specidlis kommunikicios rendszer hasznalatat a jegyz0 a Polgarmesteri
Hivatal titkarsdgan keresztiil biztositja.

A Képviselo-testiillet a Miivészetek Hazaban egy alland6 helyiséget biztosit a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak gyiijteményei, kiallitasi targyai elhelyezésére.

Ahhoz, hogy az Onkormaényzat és a jegyzd, illetve a Polgarmesteri Hivatal fenti, és jelen
egylttmikodeés szerinti valamennyi kotelezettségeit teljesiteni tudja, a Nemzetiségi
Onkorményzat elndkének a Polgarmesteri Hivatallal valé szoros egyiittmiikddése,
iranymutatasa sziikséges.

1. A koltségvetési hatarozat elkészitésének és elfogadasanak rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozd részletes
informaciok ismeretében a jegyz6 megbizottja lefolytatja az egyeztetest a Nemzetiségi
Onkormdanyzat elnokével, ezen egyeztetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
rendelkezésre bocsitja a Nemzetiségi Onkorményzat feladatellatasaval kapcsolatos
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elképzeléseket és egyéb informacidkat.

A jegyz6 a pénziigyi® osztilyon kijeldlt személy kozremiikddésével késziti el a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak tervezetét, melyet az elndk legkésébb a
koltségvetési torvény hatalyba 1épését kovetd negyvenodtddik napig koteles benyujtani a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletéhez.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete megtargyalja a koltségvetési hatarozat
tervezetét és 6nallo hatarozataban elfogadja a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését.

Pilisvordsvar Varos Onkormdanyzatinak koltségvetési rendelete tartalmazza a Nemzetiségi
Onkorményzatnak nyutjtott onkormanyzati koltségvetési tamogatas 6sszegét.

2. A Kkoltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzat-modositast és atcsoportositast a koltségvetési
hatarozatban foglaltak alapjan végezhet, melynek részletes szabdlyait a koltségvetési
hatérozat tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal elfogadott eldiranyzat-modositast és
atcsoportositast az elndkkel és a jegyzovel tortént egyeztetés alapjan a Polgarmesteri Hivatal
pénziigyil? osztalyal! késziti eld.

3. Informacidszolgaltatas

A Nemzetlsegl Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat ugy fogadja el, ¢s errdl informaciot a
pénziigyil? osztalynak tgy szolgaltat, hogy az a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval
kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségnek hatariddben eleget tudjon tenni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam-igénylésével
kapcsolatban a Polgarmesteri Hivatal jar el. Az eljarasi hataridéket a MAK, illetve a NAV
altal megjelolten kell betartani. A térzskonyvi bejegyzéssel kapcsolatos bejelentésért a jegyzo,
a NAV felé torténd adatvaltozas bejelentéséért a pénziigyi'® osztalyvezeté felel.

4. A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje
A Nemzetiségi Onkormanyzatnak a naptari évrél december 31-i fordulénappal éves
koltségvetési beszamoldt kell készitenie a kozpontilag eldirt formanyomtatvanyon és
tartalommal.

Az elndk beszamol a Nemzetiségi Onkormédnyzat képviselé-testiiletének a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdnak idéaranyos teljesitésérol.

I11. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje, kotelezettségvallalas
1. Koltségvetési hatarozat végrehajtasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
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jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi* osztalyan keresztiil latja el.
A kotelezettségvallalds, utalvanyozéds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités jelen
megallapodas 1. mellékletét képezo alairasi cimpéldany szerint torténik.

2. Kotelezettségvallalas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak elldtdsa
(végrehajtasa) soran kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag
Sax Laszlo elnok, vagy tavollétében ill. az elndk Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén
Sax Ibolya elndkhelyettes, nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4llo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Kotelezettségvallalas 100.000 forint felett csak irasban és a kotelezettség pénziigyi
ellenjegyzése utan torténhet.

3. Utalvanyozas

A Nemzetiségi Onkorményzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozésra) kizarolag Sax Laszld elnok,
vagy tavollétében, ill. 6sszeférhetetlensége, érintettsége esetén az altala felhatalmazott, Sax
Ibolya elndkhelyettes, német nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet.

Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan és az utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése mellett
keriilhet sor.

4. Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas, valamint az utalvany pénziigyi ellenjegyzését a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkének megbizasa alapjan a pénziigyil® osztalyvezetd, ill. tavollétében,
Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén a pénziigyi ®osztalyvezetd-helyettes végzi. A
pénziigyi ellenjegyzés csak az eldiranyzat és a fedezet meglétének, valamint jogszeriiségének
ellendrzésére iranyul.

A kotelezettségvallalast, utalvanyozast, valamint a pénziigyi ellenjegyzést — ugyanazon

gazdasagi eseményre vonatkozoan = azonos személy nem végezheti. Kotelezettségvallalasi,

érvényesitési, utalvanyozasi, pénziigyi ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a személy, aki
ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja, vagy a maga javara latna el.

5. Teljesitésigazolas

A teljesitésigazolasra jogosult személyek Feldhoffer Janos és Szaboné Bogar Erika.

A teljesités az utalvanyozas elott torténik.

A teljesités igazolasa sordn ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magéban foglalo
kotelezettségvallalds esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetden esedékes - annak teljesitését.
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6. Ervényesités

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z0 iligymenetben a vonatkozo
jogszabalyi rendelkezéseket, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Az érvényesités az okmany utalvanyozasa elott torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
a megallapitott Osszeget, az érvényesitésre utald megjelolést és az érvényesitd keltezéssel
ellatott alairdsat.

Az érvényesitést a Polgarmesteri Hivatal pénziigyil’ osztalyvezetSje 4ltal megbizott
koztisztviseld: Ugronné Kelemen Agnes®® vagy Tarné Manhertz Erzsébet pénziigyi-
szamviteli szakképesitésii koztisztviseld végzi.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo
személlyel.

Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi ¢€s teljesités
igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna
el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldirds-mintajukrol a
belsé szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi jogkoreinek —gyakorlasaval kapcsolatos
feladatokat és hataskoroket a Nemzetiségi Onkormanyzat Operativ Gazdalkodasi Jogkorok
gyakorlasarol sz616 szabalyzat tartalmazza.

IV. Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlaja

Pilisvorosvar Német Nemzetiségi Onkormanyzata fizetési szamlaszama:

Sberbank pilisvorosvari fiok: 2085 Pilisvorosvar, Fo ut 83.

Német Nemzetiségi Onkormanyzat Elszamoldsi szamla: 14100024-19810849-01000009

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatdsaval kapcsolatos minden
pénzforgalmi szamlajahoz kapcsolodd - kiilon a részére ¢és kizarolagos hasznalatara
megnyitott fenti pénzforgalmi szdmlan bonyolddik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének helyi onkormdnyzattél eredd tdmogatdsit a
Nemzetiségi Onkorményzat a mindenkori Onkormdnyzati koltségvetési rendeletben
meghatarozottak szerint kapja meg atutaldssal.

V. Pénzellatas

17 Moédositotta a 11/2021 (T1. 12.) Kt. sz. hatarozat és az 5/2021. (II. 09.) sz. NNO hatéarozata
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A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodésének altalanos tamogatasat a koltségvetési torvényben
meghatarozottak szerint veszi igénybe.

Készpénz a Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztiran keresztiil akkor fizethetd ki, ha a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat
(szamla, szerz6dés) bemutatja, és szandékat a Polgarmesteri Hivatal pénziigyil® osztalyanak
jelzi.

V1. A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkornyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé
bels6 kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felel0s.

A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek bels6
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
elbirasait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendérzését a jegyzé altal megbizott belsd ellendr végzi.
BelsO ellenOrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsO ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor.

A Nemzetiségi Onkorményzat részt vesz a belsé ellendrzés értékelésérél késziild éves
beszamolo — ra vonatkozo részének - elkészitésében.

VI1I. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Polgarmesteri Hivatal pénziigyi?® osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni,
szamviteli nyilvantartasait az altala vezetett nyilvantartasokban elkiiloniti.

Az adatszolgéltatas soran szolgaltatott adatok valddisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a
statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében
az elnok felelds.

A kozigazgatasi szerzOdést sziikség szerint, altalanos vagy id0kdzi valasztas esetén az alakulo
{ilést kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgalni és sziikség szerint modositani.?:

A kozigazgatasi szerzddést Pilisvorosvar Varos Onkorményzatinak Képviseld-testiilete
11/2015. (1. 05.) Kt. sz. hatdrozataval, mig Pilisvorosvar Német Nemzetiségi Onkorméanyzata
Képviselo-testiilete 2/2015. (1. 26.) sz. hatarozataval hagyta jova.

Jelen Kozigazgatasi szerz6dés elfogadasaval hatalyat veszti  Pilisvorosvar  Varos
Onkorményzatanak Képviselé-testiilete altal a 9/2012. (IL. 09.) Kt. sz. hatdrozattal és
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Pilisvordsvar Német Nemzetiségi Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 7/2012. (11. 08.) sz.
hatarozataval elfogadott €s tobbszor modositott Egyiittmiikddési megallapodas.

A Kozigazgatasi szerzédés évente a kovetkezé hatarozatokkal Keriilt feliilvizsgalatra:??
Pilisvorésvar Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 197/2015. (XII. 17.) Kt. sz.,
198/2016. (XII. 15.) Kt. sz., 7/2018. (I. 25.) Kt.sz., 6/2019. (I. 24.) Kt. sz., 1/2020. (.
23.)Kt. sz., 11/2021 (I1. 12.) Kt. sz. és .../2021. (IV. ..) Kt. sz. hatarozatai, Pilisvorosvar
Német Nemzetiségi Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 123/2015. (XIl. 16.) sz.,
91/2016. (XII. 14.) sz., 1/2018. (I. 29.) sz., 1/2019. (I. 23.) sz., 94/2019 (X. 28.) sz., 5/2021.
(11.09.) sz. és .../2021. (1V.) sz. hatarozatai.

Pilisvorosvar, 2021. ......

Dr. Fetter Adam Sax“inszlé
polgarmester NNO elnok

2 Moédositotta a 7/2018. (I. 25.) Kt. sz. hatarozat és az 1/2018. (1. 29.) sz. NNO hatérozat



