2021. éves ellendrzési jelentés

1. fiiggelék

Pilisvorésvar Varos Onkormanyzata és koltségvetési szervei
2021. évben lefolytatott ellen6rzések bemutatasa

Tdrgy cél Tipus Megdllapitds / Intézkedési terv készitésére kiteles javaslat
Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény szerint az oOnkormanyzatnak a kotelezé feladatain tul
lehet6sége van arra, hogy onként vallalja a helyi kozligy onallé
megoldasat, amelynek finanszirozasa a sajat bevételek (els6sorban
helyi adok) terhére lehetséges.

A helyi adéztatas keret szabdlyait a beszamolasi id6szakban a helyi
adékrol sz6lé 1990. évi C. torvény (tovabbiakban: Htv.), valamint az

addzas rendjérdl szol6 2003. évi XCII. torvény hatarozta meg.
Annak a vizsgalata, A helyi adoérendszer kialakitasanak célja az o©nkormanyzat
hogy a helyi ad6 gazdalkodasanak biztositasa, pénziigyi forrasainak bévitése. A helyi
kovetelések onkormanyzatok miikédésének alapfeltétele a megfelel§ bevétel

A helyi adébevételek nyllvelmtarFasa, e rendelkeﬂze,sre :.a_llasa. . e x .
NN elszamolasa, Teljesitmény A telepiilési onkormanyzat képvisel§ testiilete rendelettel az
realizalasanak AT A 2 P _— L s . . . g .
. értékelése és ellendrzés illetékességi teriiletén helyi adodkat, valamint teleptilési adokat
vizsgalata L i
érvényesitése vezethet be.

megfelel-e a
vonatkozo jogszabalyi
el6irasoknak.

A helyi és a telepiilési adoval kapcsolatos eljarasi kérdésekben az
adézas rendjérdl szolo torvény rendelkezéseit kell alkalmazni. A
helyi és a telepiilési adobdl szarmazo bevétel az azt megallapito
6nkormanyzat bevétele.

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

Pilisvérésvar Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az
onkormanyzat illetékességi teriiletén a 23/2008. (XI. 26.)
onkormanyzati rendelettel bevezette a maganszemélyek
kommunalis ad6jat, a helyi ipartizési adot és az idegenforgalmi adot.
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Az Onkormanyzat az illetékességi teriiletén rendelettel olyan
telepiilési adoét vezethet be, amelyet vagy amelyeket mas torvény
nem tilt. Az 6nkormdanyzat telepiilési adot barmely adotargyra
megallapithat, feltéve, hogy arra nem terjed ki a Htv-ben
szabalyozott kozteher hatdlya. A telepiilési adénak nem lehet alanya
allam, 6nkormanyzat, szervezet, tovabba - e mindségére tekintettel -
vallalkozé. Pilisvérésvar Varos Onkormanyzata telepiilési adét
nem vezetett be.

Az dnkormdanyzati adéhat6sag hataskorébe tartoz6 addkat és adok
modjara behajtandé koztartozasokat kizarolag a Kkincstar altal
rendelkezésre bocsatott szamitogépes programrendszerrel lehet
nyilvantartani, mely Kkovetelmény érvényesiilt. A helyi adok
analitikus nyilvantartasat az ASP program segitségével
biztositjak. Az onkormanyzat helyi adé bevételei az Ado
szakrendszerben rogzitésre Keriiltek. A helyi adodigazgatasi
feladatok ellatasat egyéb szoftverek, rendszerek (E-foldkonyv,
OPTEN rendszer) is tamogatjak.

Az adéfizetok fizetésre valo felszolitisa folyamatos, mely
eredményeképp az adobevételek teljesiilése nyomon
kovethetd.

A helyszini ellen6rzés alapjan az elvégzett munkaban
elmaradast nem tapasztaltunk.

Az ellen6rzés a helyi adébevétel realizalas rendjét és a kapcsoldodo
gyakorlatot megfelelének itélte meg.

Az elemzd, adatfeldolgozd ellendrzési modszertan nyoman
Intézkedési terv készitésére koteles javaslat nem fogalmazddott
meg.

Célszerliségi javaslatként fogalmazodott meg a Pilisvorosvari




2021. éves ellendrzési jelentés

Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési szabalyzatanak
feliilvizsgalata a helyi adézasi feladatoknak adott szervezeti
egységhez rendelése kapcsan.

A javaslat intézkedési terv készitésre nem koteles.

Az intézményi
iratkezelés rendjének
vizsgalata a
Pilisvorosvari
Szakrendel6nél

Annak vizsgalata, hogy
az iratkezelés rendje
megfelel-e a hatalyos

jogszabalyoknak

Szabalyszertiségi
ellendrzés

Az ellendrzés sordn felmértiik és véleményeztiik a Pilisvorosvari
Szakrendeld (a tovabbiakban: Intézmény) iktatasi rendszerét.

Az ellendrzés az iratkezelés aktualis szabalyozasara tért Ki.

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

Az Intézmény 2021. januar 14. naptdl hatalyos, s Pilisvorésvar Varos
Onkormanyzat Képvisel4-testiilete altal elfogadott szervezeti és
miikddési szabalyzattal rendelkezik (a tovabbiakban: SZMSZ), amely
a kozfeladatot ellatd6 szervek iratkezelésének  altalanos
kovetelményeirdl sz6lé6 335/2005. (XII. 29.) Kormanyrendelet 3. §
(3) bekezdése ellenére nem rendelkezik az iratkezelés szervezeti
rendjérdl, az Osszefliggd
tevékenységekre vonatkoz6 feladat- és hatarkorokrél, illetve nem
jeloli ki az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezeto6t.

iratkezelésre, valamint az azzal

Az Intézménynél az iratkezelés rendje szabalyozott, mivel az
Iratkezelési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) 2009. marcius
01-én hatalyba lépett az intézményvezet6 aldirdsaval. A dolgozoéi
megismerés nem dokumentalt.

A Szabalyzat levéltari egyeztetése az Ltv. 10. § (1) bek. a) pontja
ellenére nem tortént meg, nem dokumentalt.
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Az Ltv. 10. § (9) bek. alapjan az irattari terv az iratkezelési
szabalyzat szerves részét képezi, annak kotelez6 mellékleteként.
Elfogadasi rendje nem valik el az iratkezelési szabalyzattol.

Ennek megfelelve az Intézmény a jogszabalyban el6irtaknak
megfelelden irattari tervvel rendelkezik.

Az Intézményvezet6 tajékoztatdsa és adatfelmérés alapjan
megallapithatd, hogy az irattarozas a Szabalyzat alapjan tortént.

A vonatkozé jogszabalyok és a helyi szabalyozads alapjan
iratselejtezésre nem Kkertilt sor.

A lefolytatott vizsgalat alapjan 0sszességében rogzithetd, hogy az
iratkezelés rendje a vonatkozd jogszabalyok alapjan szabdlyozasra
kertlt. Az alkalmazott gyakorlat teljeskorlien megfelel a
szabalyzatban rogzitetteknek.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslatok:

1./ Az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az
azzal Osszefiiggd tevékenységekre vonatkoz6 feladat- és
hatarkoroket, illetve az iratkezelés feliigyeletét ellatdo vezetdt a
kozfeladatot ellatoé szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szolé 335/2005. (XII. 29.) Kormanyrendelet 3. §
(3) bekezdése értelmében a szervezeti és miikodési szabalyzatba
rogziteni kell.

2./ Az Ltv. 10.§ (1) bek. a) pontja alapjan az Iratkezelési szabalyzatot
az illetékes kozlevéltarral egyeztetni kell.
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3./ Az iratselejtezést a vonatkozé jogszabalyok és a helyi szabalyzat
alapjan el kell végezni.

Selejtezési eljaras
szabalyozasanak és a
végrehajtas
folyamatanak
vizsgalata a
Pilisvorosvari Tipegd
Bolcs6dénél

Annak vizsgalata, hogy
a selejtezés rendjének
szabalyozasa megfelel-
e a vonatkoz6
jogszabalyi
rendelkezéseknek,
illetve a teljesités
megtortént-e?

Szabalyszertiségi
ellenérzés

A koltségvetési évrol a konyvek zarasat kovetéen bizonylatokkal,
szabalyszerti konyvvezetéssel, az Ahsz. szabalyai szerint
folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartasokkal, a konyvviteli
zarlat soran Kkészitett f6konyvi kivonattal, valamint leltarral
alatdmasztott éves koltségvetési beszamolot kell késziteni. A
beszamolé soran elkészitett mérlegben a rendeltetésszeriien
hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgald
eszkozoket kell bemutatni.

A gazdalkodd szervezet altal nem hasznalt eszkdzoket a mérleg nem
tartalmazhatja, ezeket selejtezni kell.

Az ellen6rzés a Pilisvorosvari Tipegdé Bolcs6dénél (a
tovabbiakban: Bolcséde) lefolytatott 2020. évi selejtezési eljarasra
terjedt ki.

A Pilisvorosvari Tipeg6 Bolcs6de pénziigyi gazdalkodasi feladatait a
Gazdasagi Ellaté Szervezet, Pilisvorosvar latja el.

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

A Pilisvorosvari Tipeg6 Bolcs6dénél lefolytatott selejtezési folyamat
szabalyozott, jol kovethet6, az eljaras zart fékonyvi és analitikus
nyilvantartasi rendszerrel tAimogatott, megfelel6en dokumentalt.

A feltart selejtezendd eszkozokrdl listat készitettek, mely alapjan
elkészitették a selejtezési javaslatot is. A selejtezend6 eszkozok
kivalasztdsa egy eszkoz esetében szakvélemény alapjan tortént.
Javasoljuk a szakvélemény tartalmanak pontositasat, hogy a
szekértd személye beazonosithaté legyen.

A selejtezési javaslat alapjan a selejtezendd eszkozok értékesitésre
nem voltak alkalmasak, azokat meg kellett semmisiteni. A 2020. évi
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selejtezési bizonylatok alapvetden megfeleltek a selejtezési
szabdlyzatban foglaltaknak. Javasoljuk a szabalyzatban rogziteni az
alkalmazott dokumentumokat.

A selejtezés soran késziilt bizonylatok alapjan megallapithaté
volt a selejtezés szabalyozottsaga és szabalyszertisége.

Az ellendrzés a 2020. évi selejtezési tevékenységet megfelelének
itélte meg. Intézkedési terv készitésére koteles javaslat nem
Keriilt megfogalmazasra.

A vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettség
szabalyozottsaganak és
teljesitésének
vizsgalata a
Pilisvorosvari Német
Nemzetiségi Ovodat
érintéen

Annak megallapitasa,
hogy a
vagyonnyilatkozat-
tétel rendjének
szabalyozasa megfelel-
e a vonatkozo
jogszabalyi
rendelkezéseknek,
illetve a teljesités
megtortént-e

Szabalyszerlségi
ellenérzés

A Kkozélet tisztasdganak biztositdsa és a korrupcié megel6zése
céljabol meghatarozott feladatot ellato, tisztséget betdlté személyek
a sajat és a veliik egy haztartasban él6 hozzatartozéik jovedelmi,
érdekeltségi és vagyoni helyzetérdl vagyonnyilatkozatot koteles
tenni.

A vagyonnyilatkozatokra vonatkozé magyar jogi szabdlyozas
komplex. Torvény irja el6, hogy egy adott kozfeladatot ellatd
személy, illetve annak meghatarozott hozzatartozoja koteles-e
vagyonnyilatkozatot tenni. Ha igen, abban az esetben vizsgalni kell
az arra vonatkozo jogszabalyt, hogy az adott vagyonnyilatkozatot ki
és milyen modon ismerheti meg.

A Vnytv. alapjan a vizsgalt Pilisvorésvari Német Nemzetiségi
Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda) tekintetében tébb személy is
kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételre, mivel feladatai ellatasa soran
koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az
onkormanyzati  vagyonnal valé gazdalkodds tekintetében
javaslattételre, dontésre, illetve ellendrzésre jogosult.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget a koltségvetési szerv
szervezeti és miikodési szabalyzataban kell szabalyozni a Vnyt. 4. §
d) pontja alapjan.
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Ennek megfelelve a vizsgalt Ovoda jelenleg hatalyos Szervezeti és
Mikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SzMSz) rendelkezik a
vagyonnyilatkozat-tételre koteles munkakorokrol.

A Vnytv. 11. §-a alapjan a vagyonnyilatkozat 4atadasara,
nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok
védelmére vonatkoz6 tovabbi szabalyokat az O&rzésért felelds
szabalyzatban allapitja meg.

A vizsgalt Ovoda nem rendelkezik 6nallé vagyonnyilatkozattételi
szabalyzattal, de az SZMSZ részletesen rogziti a Vnytv. 3. § hatdlya
ala tartozé Kkotelezettek vagyonnyilatkozatanak kezelésével
Osszefliggo feladatok végrehajtasara vonatkozo szabalyokat.

Osszességében a vizsgalat alapjan megallapithaté, hogy a
vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos helyi szabalyozas
megtortént.

A gyakorlatban az intézményvezetd, az intézményvezetd-

helyettesek, mint kotelezettek az eléirtak szerint teljesitették a
vagyonnyilatkozattételt, s ez dokumentalt.

A vizsgdlat sordn intézkedési terv készitésére Kkoteles
javaslatként keriilt megfogalmazasra, hogy a SZMSZ 23.
Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség vezetdi beosztast betoltdk
részére pontjat a részletezett hianyossagokkal ki kell egésziteni,
illetve javasoljuk a részletszabalyozasok érdekében 06nallé
vagyonnyilatkozattételi szabalyzat elkészitését.

A vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettség
szabalyozottsaganak és
teljesitésének
vizsgalata a Gazdasagi
Ellaté Szervezet

Annak megallapitasa,
hogy a
vagyonnyilatkozat-
tétel rendjének
szabalyozasa megfelel-
e a vonatkozo

Szabalyszerliségi
ellendrzés

A kozélet tisztasdganak biztositdsa és a korrupcié megel6zése
céljabol meghatarozott feladatot ellatd, tisztséget betoltd
személyeknek a sajat és a veliik egy haztartasban él6 hozzatartozoik
jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni helyzetérél vagyonnyilatkozatot
kell tenni.

A vagyonnyilatkozatokra vonatkozé magyar jogi szabalyozas
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Pilisvorosvar jogszabalyi komplex. Torvény irja el6, hogy egy adott kozfeladatot ellato
tekintetében rendelkezéseknek, személy, illetve annak meghatdrozott hozzatartozdja koteles-e
illetve a teljesités vagyonnyilatkozatot tenni. Ha igen, abban az esetben vizsgalni kell

megtortént-e az arra vonatkozo6 jogszabalyt, hogy az adott vagyonnyilatkozatot ki

és milyen moédon ismerheti meg.

A Vnytv. alapjan a vizsgadlt Gazdasagi Ellatd Szervezet
Pilisvorosvar (a tovabbiakban: GESZ) tekintetében tobb személy is
kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételre, mivel feladatai ellatasa soran
koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az
onkormanyzati  vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében
javaslattételre, dontésre, illetve ellendrzésre jogosult.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget a koltségvetési szerv
szervezeti és miikodési szabalyzataban kell szabalyozni a Vnyt. 4. §
d) pontja alapjan.

A vizsgalt GESZ jelenleg hatalyos Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata (a tovabbiakban: SzMSz) nem rendelkezik a
vagyonnyilatkozat-tételre koteles munkakorokrol.

A Vnytv. 11. §-a alapjan a vagyonnyilatkozat atadasara,
nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok
védelmére vonatkoz6 tovabbi szabalyokat az Orzésért felelds
személy szabalyzatban allapitja meg, ezért ennek megfelelve a
vizsgalt GESZ rendelkezik 6nallé6  vagyonnyilatkozattételi
szabalyzattal, amely részletesen rogziti a Vnytv. 3. § hatalya ala
tartozé kotelezettek vagyonnyilatkozatanak kezelésével 6sszefliggd
feladatok végrehajtasara vonatkozo szabalyokat.

Osszességében a vizsgalat alapjan megallapithaté, hogy a
vagyonnyilatkozat-tétellel Kkapcsolatos helyi szabalyozas
megtortént.
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A gyakorlatban az intézményvezetd, az intézményvezetd-
helyettes, mint kotelezettek az el6irtak szerint teljesitették a
vagyonnyilatkozattételt, s ez dokumentalt.

A vizsgalat soran intézkedési terv készitésére koteles javaslat:
Gondoskodni kell a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korének

és teljesitésiik id6pontjanak a szervezeti és milikodési szabalyzatban
torténd szabalyozasardl.

Az intézményi
iratkezelés rendjének
vizsgalata a
Mivészetek Haza -
Kulturalis Kézpont és
Varosi Konyvtar,
Pilisvorosvar
tekintetében

Annak vizsgalata, hogy
az iratkezelés rendje
megfelel-e a hatalyos

jogszabalyoknak

Szabalyszertiségi
ellendrzés

Az ellenérzés soran felmértiik és véleményeztiik a Miivészetek
Haza - Kulturalis Kézpont és Varosi Konyvtar, Pilisvorosvar (a
tovabbiakban: Intézmény) iktatasi rendszerét.

Az ellendrzés az iratkezelés aktualis szabalyozasara tért ki.

F6bb megallapitasaim a kovetkezok:

Az Intézmény 2019. aprilis 26. naptdl hatalyos, s Pilisvorosvar Varos
Onkormanyzat Képviselé-testiilete altal elfogadott szervezeti és
miikodési szabalyzattal rendelkezik (a tovabbiakban: SZMSZ), amely
a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szo6lé 335/2005. (XII. 29.) Kormanyrendelet 3. §
(3) bekezdése értelmében rendelkezik az iratkezelés szervezeti
rendjérél, az iratkezelésre, valamint az azzal 06sszefliggd
tevékenységekre vonatkozo feladat- és hatarkorokrdl, illetve kijeldli
az iratkezelés felligyeletét ellato vezetot.

Az Intézménynél az iratkezelés rendje szabalyozott, mivel az
Iratkezelési szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) 2021. januar
01-én hatalyba lépett az intézményvezetd aldirasaval.

A dolgoz6i megismerés dokumentalt, amelynek mddja: a
megismerési zaradék alairasa.
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A Szabalyzat levéltari egyeztetése az Ltv. 10. § (1) bek. a) pontja
ellenére nem tortént meg, nem dokumentalt.

Az Ltv. 10. § (9) bek. alapjan az irattari terv az iratkezelési
szabalyzat szerves részét képezi, annak kotelez6 mellékleteként.
Elfogadasi rendje nem valik el az iratkezelési szabalyzattol.

Ennek ellenére az Intézmény a jogszabalyban el6irtak szerint
irattari tervvel nem rendelkezik.

Az Intézményvezet6 tajékoztatdsa és adatfelmérés alapjan
megallapithatd, hogy az irattarozas a Szabalyzat alapjan tortént.

A vonatkozé jogszabalyok és a helyi szabalyozas alapjan
iratselejtezésre nem Kkertilt sor.

A lefolytatott vizsgalat alapjan O6sszességében rogzithetd, hogy az
iratkezelés rendje a vonatkozo jogszabalyok alapjan szabalyozasra
kerilt. Az alkalmazott gyakorlat teljeskoriien nem felel meg a
szabalyzatban rogzitetteknek.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslatok:

1./ Az Iratkezelési szabalyzatot mddositani sziikséges az iratkezelés
felligyeletéért felelds személy esetében az SZMSZ-nek és a
gyakorlatnak is megfelel6en az intézményvezetore.

2./ Az Ltv. 10. § (1) bek. a) pontja alapjan az Iratkezelési
szabalyzatot az illetékes kozlevéltarral egyeztetni kell.

3./ Az Ltv. 10. § (9) bek. értelmében az irattari terv
megfogalmazasarol és a szabalyzathoz torténd csatolasarol
gondoskodni kell.

4./ Az iratselejtezést a vonatkoz6 jogszabalyok és a helyi szabdalyzat
alapjan el kell végezni.
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